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규 칙

서울특별시 영등포구 사무전결처리 규칙 일부개정규칙을 다음과 같이 공포한다.

서울특별시 영등포구청장  채 현 일  
2021년 4월 1일

서울특별시 영등포구 규칙 제795호

 서울특별시 영등포구 사무전결처리 규칙 일부개정규칙

 서울특별시 영등포구 사무전결처리 규칙 일부를 다음과 같이 개정한다.

[별표2], [별표3]을 각각 별지와 같이 한다.

부        칙

이 규칙은 공포한 날부터 시행한다.
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[별표2]

1. 각담당관·과공통

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협조처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6  급

총  괄

책임자

공통

1.복무

1.출장명령 　 　 　 　 　 　 　

 가.관외-4급이상 기안 　 　 　 ○ 　 　

            -5급 기안 　 　 ○ 　 　 　

            -6급이하 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.관내-4급이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

            -5급이하 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.휴가, 조퇴, 외출, 특근 명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.국외여행 　 　 　 　 　 　 　

 가.공적용무 국외여행 　 　 　 　 　 　 　

  1)국외여행방침결정 　 　 기안 　 　 ○ 　

  2)국외여행 허가 및 출국, 귀국 신고 　 　 　 　 　 　
행정지원국장

총무과장

     -5급이상 　 기안 　 　 ○ 　 　

     -6급이하 기안 　 　 ○ 　 　 　

  3)귀국보고서 기안 　 　 ○ 　 　 　

  4)여행기간 변경 　 기안 　 　 ○ 　 행정지원국장

2.상훈
1.기본방침에 의한 표창내신 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.특별방침에 의한 표창 내신 　 　 기안 　 　 ○ 　

3.기획

1.정책기획(기본방향설정 등) 　 　 　 　 　 　 소관과장

 가.국단위 기안 　 　 ○ 　 　

 나.과단위 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.기본운영계획 및 시행계획의 작성, 변경 　 　 　 　 　 　 　

 가.기본운영계획 기안 　 　 　 ○ 　 　

 나.시행계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.업무평가 자료 제출 　 　 　 　 　 　 　

 가.시행계획수립 자료제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.시행계획에 따른 실적제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.국(소)별 주요업무 보고서 작성 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.주요업무 및 시책에 따른 자료 제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.기타 경미한 자료의 제출 기안 ○ 　 　 　 　 　

7.계획변경심의위원회 개최 　 　 　 　 　 　 　

 가.주관과 자료제출 기안 　 　 ○ 　 　 기획예산과장

 나.심의회 결과에 따른 수정계획 수립 기안 　 　 　 ○ 　 기획예산과장

8.지시사항 선람 　 　 　 　 　 　 　

 가.국 주무과 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.그 밖의 과 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.민간위탁사무 발굴기안 및 추진 기안 　 　 　 ○ 　 　

10.지시사항 관리 　 　 　 　 　 　 　

 가.대통령,국무총리, 시장 　 　 기안 　 　 ○ 　

 나.구청장 　 　 기안 　 　 ○ 　

 다.부구청장 기안 　 　 　 ○ 　 　

4.재정사항의

   합의

1.공사 또는 토지 매입 예산집행 　 　 　 　 　 　 　

 가.예정금액 3억원 이상 기안 　 　 　 ○ 　 기획재정국장

 나.예정금액 3억만원 미만 기안 　 　 ○ 　 　 재무과장
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 다.예정금액 5천만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 담당팀장

2.보조금,보상금, 수수료등 계약을 수반

   하지 아니한 예산 집행
기안 　 ○ 　 　 　 지출팀장

3. 서울특별시 영등포구 예산 및 기금의 회계관리에 관

한 규칙 제6조제2항 관련 사항
기안 　 　 ○ 　 　

기획재정국장

기획예산과장

4. 용역 또는 제조 예산집행 　 　 　 　 　 　 　

 가. 건당 1억원 이상 기안 　 　 　 ○ 　 기획재정국장

 나. 건당 1억원 미만 기안 　 　 ○ 　 　 재무과장

 다. 건당 2천만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　
지출팀장(계약외)

계약팀장(계약)

5. 물품 매입 및 기타 예산집행 　 　 　 　 　 　 　

 가. 건당 5천만원 이상 기안 　 　 　 ○ 　 기획재정국장

 나. 건당 5천만원 미만 기안 　 　 ○ 　 　 재무과장

 다. 건당 1천만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　
지출팀장(계약외)

계약팀장(계약)

5.예산

1.예비비 사용방침 결정 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.예산편성 요구서 작성제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.예산편성 자료제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.예산의 이.전용  방침결정 기안 　 　 　 ○ 　 　

5.사고이월 요구서 제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.회계연도 개시전  예산배정 요구 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.세입예산 월별 징수 계획서 제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.세출예산 월별 지출 계획서 제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.보조금 및 교부금 신청 기안 　 　 ○ 　 　 기획예산과장

10.용역사업 심사 의뢰 기안 　 　 ○ 　 　 　

11.기금운용계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

12.기금결산 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.기채

1.기채방침결정 및 변경 기안 　 　 　 　 ○ 기획예산과장

2.기채계획에 의한 자금인출 기안 　 　 ○ 　 　 기획예산과장

3.원리금 상환 기안 　 　 ○ 　 　 기획예산과장

7.회계

1.각종보상금등 지급방침 결정 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.제수수료지출품의 　 　 　 　 　 　 　

 가.500만원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.500만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.봉급 및 기타 조례 에 의한 의무적 경비 

   지출 품의
기안 　 ○ 　 　 　 　

4.수입인지 및 증지 의 수불 기안 ○ 　 　 　 　 　

5.물품의 청구와 수리 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.소속금품의출납 요령 기안 ○ 　 　 　 　 　

7.세외수입금 고지서 발부 및 독촉 기안 ○ 　 　 　 　 　

8.기정계획에 의한 물자 배정 기안 ○ 　 　 　 　 　

9.사용료 수수료의 조정 기안 　 　 ○ 　 　 　

10.확정채무지출 품의 　 　 　 　 　 　 　

 가.5,000만원이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.5,000만원미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.일용인부 사역품의 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.확정, 미확정된 채권양도의 승인 기안 　 　 ○ 　 　 　

8.공사

1.주요공사의 기본 방침 결정 및 변경 기안 　 　 　 　 ○ 　

2.공사시행(발주) 　 　 　 　 　 　 　

 가.  설계금액 5억원 이상 기안 　 　 　 ○ 　 기획재정국장

 나.  설계금액 3억원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 재무과장

 다.  설계금액 3억원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 계약팀장

3.공사착공계 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　
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4.공사설계변경 보고 　 　 　 　 　 　 　

 가. 기본계획변경 기안 　 　 　 ○ 　 재무과장

 나. 기본 설계변경 이외의 변경

      (정산, 준공기한 연기 등)
기안 　 ○ 　 　 　 계약팀장

5.공사설계변경품의 기안 　 ○ 　 　 　 계약팀장

6.도급공사의 중지 및 해제의 결정 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.공사명령과 감독 기안 ○ 　 　 　 　 　

8.설계변경 이유서 기안 ○ 　 　 　 　 　

9.준공 및 하자보증의 출납결의 기안 ○ 　 　 　 　 　

10.현장감독원 지정 기안 ○ 　 　 　 　 　

11.준공검사원 및 하자검사원 지정 기안 ○ 　 　 　 　 　

12.준공(기성)계 검사 　 　 　 　 　 　 　

 가.계약금액 3억원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 재무과장

 나.계약금액 3억원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 계약팀장

13.공사시정명령 기안 　 　 ○ 　 　 　

14.공사의 하자보수명령 　 　 　 　 　 　 　

 가.계약금액 3억원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 재무과장

 나.계약금액 3억원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 계약팀장

15.공사용자재의 사용승인 　 　 　 　 　 　 　

 가.1억 이상 기안 　 　 ○ 　 　 재무과장

 나.1억 미만 기안 　 ○ 　 　 　 계약팀장

21.공사현장보고서 　 　 　 　 　 　 　

 가.중요사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.그 밖의 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.물품용역

1.주요물품,용역의 방침결정 및 변경 기안 　 　 　 　 ○ 　

2.물품,용역,임대차등 기타 시행(발주) 　 　 　 　 　 　 　

 가.설계금액 5,000만원 이상 기안 　 　 　 ○ 　 기획재정국장

 나.설계금액 5,000만원 미만 기안 　 　 ○ 　 　 재무과장

 다.설계금액 3,000만원 이하 기안 　 ○ 　 　 　 계약팀장

3.설계변경 및 연기 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.용역 착수 및 기성.준공.검사 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.물품납품검사 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.조달의뢰 및

    구매

1.공사 계약 조달청 의뢰 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.조달구매(단가계약,제3자단가계약) 기안 　 ○ 　 　 　 계약팀장

3.조달구매(총액계약) 　 　 　 　 　 　 　

 가.구매총액 1억원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 재무과장

 나.구매총액 1억원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 계약팀장

11.법무소송

1.법무 　 　 　 　 　 　 　

 가.조례, 규칙, 훈령, 예규의 제정 및 폐지

     방침 결정
기안 　 　 　 　 ○

총무과장

(의회법무팀장)

 나.조례, 규칙, 훈령, 예규의 개정방침 

     결정
기안 　 　 　 ○ 　

총무과장

(의회법무팀장)

 다.자치법규 입법예고안 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라.조례규칙심의회 상정의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

 마.자치법규 및 훈령, 예규안 공포 및 

     발령의뢰
기안 　 ○ 　 　 　 　

 바.구의회 의결,이송된 조례안 재의여부결정 　 기안 　 　 　 ○ 총무과장

 사.법령정비안 건의 및 협의 기안 　 ○ 　 　 　 　

 아.자치법규의 해석 및 질의 응답 기안 　 ○ 　 　 　 　

 자.고시, 공고 문의 결정 기안 　 ○ 　 　 　 　

 차.법령질의.법률 자문의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 의회법무팀장

 카. 자문.질의회시 사본통보 기안 　 ○ 　 　 　 　
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2.소송 　 　 　 　 　 　 　

 가.소송사건 관리대장 등 소송 기록문서 작성

      및 보관
기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.응소,제소,상소,반소,상소 포기등 소송

     관련 방침 결정
　 　 　 　 　 　 　

  1)민사합의부 사건 및 기타 중요한 사건 기안 　 　 　 ○ 　
총무과장

(의회법무팀장)

  2)민사단독 사건 및 경미한 사건 기안 　 　 ○ 　 　 의회법무팀장

  3)민사소송 3000만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

  4)행정소송소가 1억이상 및 중요한 사건 기안 　 　 　 ○ 　
총무과장

(의회법무팀장)

  5)행정소송소가 3,000만원이상 기안 　 　 ○ 　 　 의회법무팀장

  6)행정소송소가 3,000만원미만 및 경미한 

     사건
기안 　 ○ 　 　 　 의회법무팀장

 다.청구의 인락, 소취하, 구상권행사, 

     추심결정 등
　 　 　 　 　 　 　

  1)소송가액 3,000만원 이상 및 중요사건 기안 　 　 ○ 　 　
총무과장

(의회법무팀장)

  2)소송가액 3,000만원 미만 및 경미한 사건 기안 　 ○ 　 　 　 의회법무팀장

 라.소송수행자지정 및 소송대리인 선임의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

 마.쟁송관계 자료 제출 기안 　 ○ 　 　 　 의회법무팀장

 바.답변서, 준비서면 등 기안 　 ○ 　 　 　 의회법무팀장

 사.소송 진행상황.판결선고 내용보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

 아.이해관계인등 소송고지 기안 　 ○ 　 　 　 　

 자.패소확정판결에대한조치 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.행정심판 　 　 　 　 　 　 　

 가.답변서 　 　 　 　 　 　 의회법무팀장

  1)중요사건 기안 　 　 ○ 　 　 　

  2)일반사건 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.심판관련 자료 제출 기안 　 ○ 　 　 　 의회법무팀장

4.소송비용지급(사건당) 　 　 　 　 　 　 　

  가.500만원이상 기안 　 　 ○ 　 　
총무과장

(의회법무팀장)

  나.500만원미만 기안 　 ○ 　 　 　 의회법무팀장

5.배상금지급(사건당) 　 　 　 　 　 　 　

  가.1억원 이상 기안 　 　 　 　 ○ 의회법무팀장

  나.5,000만원 이상 기안 　 　 　 ○ 　 의회법무팀장

  다.500만원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 의회법무팀장

  라.500만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 의회법무팀장

12.의회 행정

1.행정사무감사조사 및 안건심의 관련 

   서류제출
　 　 　 　 　 　 　

 가.중요한 자료 제출 기안 　 　 　 ○ 　 　

 나.일반적인 자료 제출 기안 　 　 ○ 　 　 　

 다.경미한 자료제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.구정질문답변서 작성 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.서면질문 답변서 작성 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.의회민원(진정,청원등) 처리 기안 　 　 ○ 　 　 　

13.규제개혁

1.규제정비결과 제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.규제 심사 요청 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.규제등록서 제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

14.회의

1.회의소집 　 　 　 　 　 　 　

 가.유관기관 또는 동장회의 　 기안 　 　 ○ 　 자치행정과장



제1808호 구    보 2021. 4. 1.(목)

- 6 -

 나.기타 직원회의 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.구청장 회의자료 제출 기안 　 ○ 　 　 　 기획예산과장

15.기타
1.차량배차 신청 및 허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.산업시찰 　 기안 　 　 ○ 　 총무과장

16.일반

1.소속공무원의 근무성적 평정 　 　 　 　 　 　 　

 가.6급 이상 　 　 기안 　 ○ 　 　

 나.7급 이하 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.소속공무원의 사무분장 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.관련자 소환 및 서류제출 요구 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.각종 위원회 위원 위.해촉 　 　 　 　 　 　 　

 가.위원장이 구청장 또는 외부 인사 　 　 기안 　 　 ○ 　

 나.위원장이 부구청장 이하 　 기안 　 　 ○ 　 　

5.사무 인수인계 　 　 　 　 　 　 　

 가.국장 이상 　 　 기안 　 　 ○ 　

 나.과장 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.수리하지 못할 문서의 이송 및 발송 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.각종 통계 및 정기보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.소관 일일업무 일지 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.상급기관에 대한 각종 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.민원처리부 및 문서대장 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.간행물의 배부 ○ 　 　 　 　 　 　

12.국.과간 합의 기안 　 　 ○ 　 　 　

13.사무위임에 관한 사항 　 　 　 　 　 　 　

 가.대상사무 조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.대상사무 심사 기안 　 　 ○ 　 　 　

 다.방침 결정 　 　 기안 　 　 ○ 　

14.국.과간 사무조정 　 기안 　 　 ○ 　 　

15.대집행 계고장 발부 기안 　 ○ 　 　 　 　

16.무기계약직근로자  채용 계획 수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

17.기간제근로자  채용 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

18.기간제근로자 및 무기계약직근로자 채용계약 기안 　 　 ○ 　 　 　

19.임기제 공무원 채용계획 기안 　 　 　 　 ○ 총무과장(인사팀장)

20.임기제 공무원 근무기간 연장계획 기안 　 　 　 ○ 　 총무과장(인사팀장)

17.민원

1.중요한 청원, 진정서의 처리 　 기안 　 　 ○ 　 감사담당관

2.경미한 청원, 진정서의 처리 기안 　 ○ 　 　 　 감사담당관

3.상급기관에서 이첩되는 민원

  서류의 처리
기안 　 ○ 　 　 　 감사담당관

4.부신을 요하는 소원청원서 또는 건의서의 

   진달
기안 　 ○ 　 　 　 　

5.부신을 요하지 않는 소원 청원서 또는 

   건의서의 진달
기안 　 ○ 　 　 　 　

6.민원서류 처리상황의 검열 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.신고로 종결되는 사항 ○ 　 　 　 　 　 　

8.각종 증서의 재교부 또는 갱신 교부 기안 ○ 　 　 　 　 　

18.재산

1. 재산의 폐기 기안 　 　 　 ○ 　 　

2. 차량관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3. 물품의 매각차입 및 대부 기안 　 　 　 ○ 　 　

19.통계

1.소관업무의 처리 　 　 　 　 　 　 　

 가.주요통계 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.경미한통계 기안 　 ○ 　 　 　 　
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［기 획 재 정 국］

2. 기획예산과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협조처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

기획조정

1.구정기본

   계획수립

1.구정 기본계획  지침 수립 기안 　 　 　 　 ○ 　

2.구정 기본계획 수정요구사항 검토 및  심의 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.주요업무계획 수립 및 변경 　 　 　 　 　 　 　

 가.중요한 사항 기안 　 　 　 ○ 　 　

 나.경미한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.구정 중장기계획 수립 기안 　 　 　 　 ○ 　

2.지시사항 총괄

1.대통령, 국무총리, 시장, 구청장 지시사항  

  작성.처리
기안 　 ○ 　 　 　 　

2.지시사항 심사평가 결과보고 기안 　 　 　 ○ 　 　

3.계절별 

  종합대책
1.계절별 종합대책 수립.조정 기안 　 　 　 ○ 　 　

4.기획관련 업무

1.중요 연설문 및 보고서 작성 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.서울시 간부회의 등 보고서 작성 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.당면현안 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.각종회의자료 

  및 보고자료

1.정책회의,현안업무, 신규시책 발굴  

  보고회 등
기안 　 　 ○ 　 　 　

6.지방이양 

   대상사무

1.지방이양대상사무 발굴 및 조사계획 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.지방이양 대상사무 관련 업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

예산

1.예산편성 및 

   기금운용

1.예산편성 및 기금운용계획 수립 기안 　 　 　 　 ○ 　

2.예산(안)확정.제출 기안 　 　 　 　 ○ 　

3.의결예산 재의요구 기안 　 　 　 　 ○ 　

4.예산의 고시 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.예산의 간주처리 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.전시예산 편성 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.예산운영

　

1.예산배정계획 작성 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.예산전용, 예산이체, 낙찰차액 등 사용 결정 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.예비비 사용결정 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.사고이월 예산결정 기안 　 　 　 ○ 　 　

5. 예산 신속집행 기안 　 　 　 ○ 　 　

6. 예산성과금 운영 기안 　 　 　 ○ 　 　

3.재정계획

1.중장기 재정계획 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.재정운영지침 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.재정운영에 관한 보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.예산의 성과 관리 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.투자심사
1.재정 투자사업 심사 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.투자심사사업 결정 보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.용역과제심의 1.용역사업 결정 기안 　 　 　 ○ 　 　

6.주민참여 예산 1.계획수립 및 운영 기안 　 　 　 ○ 　 　

7.기금관리 1.기금운용관리 및 협의 기안 　 　 ○ 　 　 　

8.지방보조금 

   관리
1.지방보조금 관리 계획 수립 및 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

평가

1.구정운영 

   4개년 계획

   계획수립

1.구정운영 4개년 계획 수립.발간 기안 　 　 　 ○ 　 　
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2.공약사항 총괄
1.관리계획 수립 기안 　 　 　 　 ○ 　

2. 이행평가 및 관리 기안 　 　 　 ○ 　 　

3.성과관리계획 

   수립 및 업무

   등의 평가

1.계획수립 및 평가 기안 　 　 　 ○ 　 　

2. 운영 및 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3. 평가위원회 구성 및 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.목표 관리제 

  운영
1.계획 및 평가 기안 　 　 　 ○ 　 　

5.구정백서 발간 1.계획수립 및 발간 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.시설관리공단

   업무

1.설립 및 청산에  관한 사항 　 기안 　 　 　 ○ 　

2.자본금에 관한 사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.임원 임면.승인에  관한 사항 기안 　 　 　 　 ○ 　

4.제규정 제정, 개정, 폐지에 관한 사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.예산 및 결산에 관한 사항 기안 　 　 　 ○ 　 　

6.업무상황의 공표 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.중요재산의 취득,관리 및 처분에 관한 사항 기안 　 　 ○ 　 　 재무과장

8.기타 운영에 관한 사항 　 　 　 　 　 　 　

 가.중요한 사항 기안 　 　 　 ○ 　 　

 나.경미한 사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

 다.일상업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.조직 및 정원에 관한 사항 기안 　 　 　 ○ 　 　

7.민간위탁

   사무추진

1.민간위탁 사무 종합계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.민간위탁 사무관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.창의우수사례

   발굴 및 운영

1.창의구정추진 계획수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.우수사례 발굴 및 운영에 관한 사항 　 　 　 　 　 　 　

 가.우수사례 발굴 관리 기안  　 　 ○ 　 　 　

 나.우수사례 경진대회 기안 　 　 ○ 　 　 　

 다.자치구 발표대회 및 순회교육 기안 　 　 ○ 　 　 　

 라.우수사례 횡단전개 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.서울창의상 참가 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.지식행정 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.학습동아리 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.외부기관

   평가참가

1.외부기관평가 참가 계획 수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.평가자료 작성 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.평가 심사관련 인터뷰, 부대행사  등 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.벤치마킹에 관한 업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.통계조사

1.통계조사 계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.조사표류 배부 및 홍보 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.조사원(보조원) 채용 및 교육 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.실사지도 및 구 내검 실시 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.통계조사 실사 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.통계조사 결과 보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.각종 통계자료 통제 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.통계연보 발간 　 　 　 　 　 　 　

 가.통계연보 발간계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.발간승인 신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.통계연보 배부 기안 ○ 　 　 　 　 　

9.자체 통계품질 진단 실시 기안 　 　 ○ 　 　 　

소통공감

1.영등포1번가 

  운영

1.운영 및 관리계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.소통공감플랫폼 운영 및 정책제안 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.영등포신문고

   운영

1.운영 및 관리계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.구민청원 관리 및 처리결과 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.주민 소통     

   활성화
1.타운홀미팅 추진계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　
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2.주민 소통공감 프로그램 운영계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.소통공감행정 업무 일반, 홍보 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.구민창안공무원제

안제도

1.제안제도 운영계획 수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.제안부서 검토 및 우수제안 시행 등 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.제안 심의계획 수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

4.제안실무심의회 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.제안심의회 운영 기안 　 　 　 ○ 　 　

6.제도개선 관련 업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.직무발명
1.특허등록 업무에 관한 사항 기안 　 　 　 　 ○ 　

2.보상심의회 운영 기안 　 　 　 ○ 　 　
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3. 일자리경제과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자　 구

청

장

결

재

협

조

처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

일자리창출

1.일자리지원

   센터  운영

1.일자리지원센터 운영에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.구인구직신청서 접수 ○ 　 　 　 　 　 　

3.구인구직 상담 ○ 　 　 　 　 　 　

4.취업정보전산망 운영 ○ 　 　 　 　 　 　

5.구인구직 발굴 사업 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.각종 고용정보의 수집,분석,제공에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

2. 일자리창출

1.일자리창출 종합계획 기안 　 　 　 　 ○ 　

2.일자리 단위사업 발굴 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.일자리공시제 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.일자리창출 관련 평가 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.일자리창출 신규사업 발굴 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.일자리위원회 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.중장년일자리희망플랫폼 운영계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

8.중장년일자리희망플랫폼 운영일반 기안 　 ○ 　 　 　 　

3. 취업박람회 개최 1.취업박람회 개최 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.지역맞춤형

   일자리지원 사업

1.지역맞춤형 일자리사업 계획수립 및 선정 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.지역맞춤형 일자리사업 업무일반 기안 　 ○ 　 　 　 　

지역일자리

5.지역공동체

   일자리사업

1.지역공동체 일자리사업 추진계획 기안 　  　 ○ 　 　

2.참여자 모집, 심사, 선발 배치 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.인건비 지급 및 4대보험 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.근무확인서 발급 ○ 　 　 　 　 　 　

6.공공근로

   사업추진

1.공공근로 사업 추진계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.공공근로자 수요조사  기안 　 ○ 　 　 　 　

3.공공근로자 배치 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.공공근로자 추가선발,배치 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.직업소개소

1.유료직업소개소 사업 신규등록 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.무료 직업소개 사업 신고 수리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.직업소개사업 변경등록 및 신고수리 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.경력 및 신원조회 의뢰 기안 ○ 　 　 　 　 　

5.직업소개소 지도점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.무허가 직업소개소 단속 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.사설직업안내소 지도감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.기타 직업안정 및 고용촉진에 관한 민원 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.직업소개소 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.직업소개소 폐지신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

8.노동조합
1.노동조합 설립신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.노동조합 설립신고 사항 변경신고 기안 ○ 　 　 　 　 　
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3.노동조합 해산신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.규약 및 결의처분의 시정명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.소집권자 지명요구 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.소집권자 지명요구 의결 요청 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.단체협약 신고수리 및 시정명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.노동쟁의에 관한 폭력행위 등 중지조정 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.노동쟁의 신고수리 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.직장폐쇄 신고수리 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.노동조합설립신고사항, 변경신고등 

     위반자에 대한 과태료 처분
기안 　 ○ 　 　 　 　

9.인허가, 신고, 등록 1.결격사유조회 접수,처리 ○ 　 　 　 　 　 　

10.생활임금제
1.생활임금제 추진계획 기안 　 　 　 　 ○ 　

2.생활임금심의위원회 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.취약계층 

  노동자 지원

1.노동인권 향상사업 운영계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.노동자종합지원센터 조성계획 기안 　 　 　 　 ○ 　

3.노동자종합지원센터 운영일반 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.감정노동자 심리상담사 양성사업 운영계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.감정노동자 심리상담사 양성사업 운영 일반 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.소규모사업장 희망컨설팅 운영계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.소규모사업장 희망컨설팅 운영일반 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.노동교육 종합계획 기안 　 　 　 ○ 　 　

9.노동교육 운영 세부 운영계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

10.노동교육 운영 일반 기안 　 ○ 　 　 　 　

상공인지원

1.지역경제 1.지역경제 종합계획 수립 기안 　 　 　 　 ○ 　

2.중소기업

   육성지원

1.중소기업 육성  종합대책 수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.해외시장개척단 파견 기안 　 　 　 ○ 　 　

3.해외전시회 참가 지원 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.우수 중소기업 박람회 개최 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.중소기업 지원 협력사업 추진 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.우수 중소기업 제품 홍보 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.중소기업 지원사업 발굴 및 추진 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.중소기업

  육성기금

1.중소기업 육성기금 　 　 　 　 　 　 　

 가.기금 운용계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.기금 융자계획 및 대상 선정 기안 　 　 ○ 　 　 　

 다.기금운용심의위원회 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

 라.기금운용현황 보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

 마.기금 융자업체 사후관리 기안 　 　 ○ 　 　 　

 바.기금 대하처리 통보 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.특별신용보증 　 　 　 　 　 　 　

 가.특별신용보증기금출연 및 변경 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.특별신용보증 추천 승인 기안 　 　 ○ 　 　 　

 다.특별신용보증기금자금 현황 기안 　 　 ○ 　 　 　

 라.특별신용보증 추천 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.소상공인 1.소상공인 육성 종합 계획 수립 기안 　 　 　 ○ 　 　
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  육성지원

2.영등포구상공회 지원 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.영등포구소기업소상공인회 지원 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.소상공인 창업교육 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.소상공인 협력사업 추진 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.소상공인 지원사업 발굴 및 추진 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.공장관리등

1.지식산업센터 관리 　 　 　 　 　 　 　

 가.설립승인 기안 　 　 　 ○ 　 　

 나.설립변경 승인 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.입주자 모집공고 승인 기안 　 　 ○ 　 　 　

 라.설립완료 신고 기안 　 　 ○ 　 　 　

 마.변경완료 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.공산품 품질검사 및 조사보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.창업지원센터

  운영

1.창업지원센터 운영 종합계획 수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.창업지원센터 입주 관리 　 　 　 　 　 　 　

  가.입주자 모집 및 선정 기안 　 　 　 ○ 　 　

  나.입주기간 연장 및 입주계약  만료전 졸업 승인 기안 　 　 　 ○ 　 　

  다.운영위원회 운영 기안 　 　 　 ○ 　 　

  라.입주(변경)계약 체결 기안 　 ○ 　 　 　 　

  마.입주부담금 부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

  바.사업추진실적 점검, 사업변경 승인

      중도퇴거 조치
기안 　 　 ○ 　 　 　

  사.지원사업 발굴 및 추진 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.창업지원센터 시설 관리 　 　 　 　 　 　 　

  가.시설관리 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.우수 중소기업제품 전시장 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

  다.시설대관 및 사용료 부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

  라.관리비 부과 및 징수 기안 　 ○ 　 　 　 　

  마.부가가치세 업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.벤처밸리업무

1.벤처밸리사업 주요 업무계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.벤처밸리 사업발굴 및 추진 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.벤처밸리 홍보 기안 　 ○ 　 　 　 　

생활경제

1.가격표시

1.가격표시의 조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.표시의무자의 지정 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.지도점검 및 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.표시위반자 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.물가관리

1.물가관리 지도 등 계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.물가조사안정관리지도 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.개인서비스요금 관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.물가대책위원회 개최 및 위원 위․해촉 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.농수산물

   원산지 표시

1.농수산물 원산지표시 지도단속 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.위반행위자 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.명예감시원 위․해촉 기안 　 　 ○ 　 　 　
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4.농정관리

1.유독성 농약의 판매허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.농약판매업 등록신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.농약판매업 변경신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.농약판매업 재개업 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

5.비료수입업 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.비료생산업 등록신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.비료생산업(수입업) 등록(신고)증 재교부 기안 ○ 　 　 　 　 　

8.비료생산업(수입업) 폐업신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

9.쌀소득등보전직접 지불금 등록대상자 등록 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.쌀소득등 등록사항 변경사항 신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

11.고정(변동)직접 지불금의 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.쌀소득등 지급대상 등록 (전출)통보 기안 ○ 　 　 　 　 　

13.사료제조업 등록신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.동물보호

1.동물병원 개설신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.동물병원 개설사항 변경신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.동물병원 휴․폐업신고 ○ 　 　 　 　 　 　

4.가축인공수정소(개설,휴․폐업,영업재개, 변경)신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.가축인공수정사 면허신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.동물의약품 도매상허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.종축업(등록,휴․폐업,영업재개,변경)신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

8.계란집하업(등록,휴․폐업,영업재개,변경)신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.가축 방역 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.동물판매업(장묘업) 등록 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.동물판매업 등록취소 기안 ○ 　 　 　 　 　

12.동물등록및등록사항 변경신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

13.동물보호법위반자 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

14.동물약국 개설등록신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

15.동물의약품도매상 허가 기안 ○ 　 　 　 　 　

16.공수의 위․해촉 기안 　 ○ 　 　 　 　

17.부화업(등록,휴․폐업,재개,변경)신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.식육판매신고

1.축산물 지도단속 계획수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.축산물(운반,판매업) 영업신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.영업자 지위승계 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.영업 휴(폐)업․재개업 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

5.영업허가변경(허가) 신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

6.신고필증 재교부 신청 ○ 　 　 　 　 　 　

7.양곡관리

1.양곡도정업신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.양곡가공업자 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.양곡가공업 등록신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.복권 판매
1.복권방 위반행위 지도단속 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.위반자 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.담배등록 1.담배판매업무협약체결 기안 　 　 ○ 　 　 　
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   (지정)등

2.담배판매업(수입,도매) 등록신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.담배출장 판매신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.담배판매업(수입,도매) 등록사항 변경 기안 ○ 　 　 　 　 　

5.담배소매인 지정신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.신원조회 및 적합 여부조회 ○ 　 　 　 　 　 　

7.소매인 영업소위치 변경승인신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.휴․폐업 재개업 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

9. 담배소매인 폐업 및 신규지정접수공고 기안 ○ 　 　 　 　 　

10.소매인지정서 재교부 신청 ○ 　 　 　 　 　 　

11.담배사업 위반자 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.기타 담배관련 업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.계량기관리

1.계량기 정기점검 계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.계량기 소재 장소 정기검사 신청 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.계량기 단속 및 검사 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.계량기(제작,수리,증명업) 등록신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.계량기업 재교부 신청 기안 ○ 　 　 　 　 　

6.계량기(제작,수리,증명업) 변경신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

7.계량기 사용중지처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.대규모점포

    등에대한관리

1.대규모점포등의 개설등록 및 매장면적 

   1/10이상 변경등록 결정
기안 　 　 　 ○ 　 　

2.대규모점포등에 대한 유통업 상생 발전

   협의회 상정사항
기안 　 　 　 ○ 　 　

3.대규모점포등의 개설등록 절차이행사항 및

    그밖의 변경등록
기안 　 　 ○ 　 　 　

4.대규모점포등의 지도점검 및 처분 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.대규모점포등의 등록취소 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.대규모점포등의  지위승계 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.대규모점포등의  휴․폐업신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.대규모점포등의  관리 일반사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.대부업민원

    업무처리

1.대부업 추진계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.대부업 등록신고 접수․처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.대부업 진정민원 접수․처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.대부업 등록기간 만료 등록말소 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.대부업 등록관련 조회 기안 ○ 　 　 　 　 　

13.대부업체

     관리감독

1.대부업 영업실태조사 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.대부업체 사실조사 등록취소 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.대부업법위반 경찰서고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.대부업법위반 과태료부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.대부업체 지도․점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

14.도시농업

1.도시농업 기본계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.도시텃밭 관리운영 위탁 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.도시농업 텃밭분양 종합관리 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.도시농업 일반사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

시장관리 1.시장 1.시장의 명칭변경 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　
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2.시장개설자(대표자) 명의변경 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.시장개설승인(증축 등) 신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.시장개설 증축 등 기한연기 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.시장운영에 관한 지도 감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.시장폐지 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.시장개설자 지위승계 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.시장상인회 등록 기안 　 　 ○ 　 　 　

9.시장상인회 등록변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.시장 조합설립 승인 기안 　 　 ○ 　 　 　

11.시장 조합설립 변경 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　
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4. 재무과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협

조

처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

재산총괄 1.재산관리

1.공유재산 관리계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.공유 일반재산의 유지관리 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.공유재산취득결정 　 　 　 　 　 　 　

 가.330㎡이상 기안 　 　 　 　 ○ 　

 나.330㎡미만 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.공유재산 매각, 교환, 양여결정 　 　 　 　 　 　 　

 가.330㎡이상 기안 　 　 　 　 ○ 　

 나.330㎡미만 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.공유재산 취득, 매각계약 체결 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.공유재산 취득, 매각, 대부가격결정 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.공유재산 대부(임대)방침 결정 　 　 　 　 　 　 　

 가.330㎡이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.330㎡미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.공유재산심의회 개최 기안 　 　 　 ○ 　 　

9.공유 일반재산 임대계약 　 　 　 　 　 　 　

 가.공유재산 수입의 조정 수납결의 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.임대료 및 매각 대금  납부 독촉 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.공유 은닉재산 환수 　 　 　 　 　 　 　

 가.330㎡이상(3억원 이상) 기안 　 　 　 　 ○ 　

 나.330㎡미만 (3억원 미만) 기안 　 　 ○ 　 　 　

11.공유 재산 매수자 명의변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.공유 재산관리계획 승인 요청 기안 　 　 ○ 　 　 　

13.공유 일반재산의 소유권  이전

    등기 촉탁에 관한 사항
기안 　 ○ 　 　 　 　

14.공유재산 변상금 부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

15.공유재산 관리청 첨기등기 촉탁 기안 　 ○ 　 　 　 　

16.토지 건물시가 감정 의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

행정재산

관리

1.공공용지 

   점용허가

1.도로, 구거, 하천 부지 및 공유수면 

   점용허가
　 　 　 　 　 　 　

 가.신규허가 기안 　 　 ○ 　 　 　

   1)신규협의 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.계속허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.도로, 구거, 하천점용 권리의무 양도․ 
   양수처리

기안 　 ○ 　 　 　 　

3.공작물 설치허가 　 　 　 　 　 　 　

 가.국토관리청 허가진달 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.신규허가 기안 　 　 ○ 　 　 　

  1)신규협의 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.계속허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.보도횡단 차량출입 시설설치 　 　 　 　 　 　 　

 가.신규허가 협의 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.신규허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.시설 준공검사 복명처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라.계속허가 갱신 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.공공용지 1.부과대상조사 기안 　 ○ 　 　 　 　
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   점용료 부과

2.조정결의(사용료 및 변상금) 　 　 　 　 　 　 　

 가.2,000만원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.2,000만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.경정결정통지(관계인) 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.분납 감액 및 결의 ○ 　 　 　 　 　 　

5.고지서 및 독촉장 전달 기안 ○ 　 　 　 　 　

6.체납정리계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.체납처분에 의한 압류 및 해제 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.부동산 압류 및 해제의 통지 기안 ○ 　 　 　 　 　

9.압류 및 해제등기 촉탁 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.시효 및 불납결손 처리 기안 　 　 ○ 　 　 　

11.감액 및 감면 　 　 　 　 　 　 　

 가.1건당 2,000만원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.1건당 2,000만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.허가 등의 제한허가 취소요구 기안 　 ○ 　 　 　 　

13.과오납금 환부 및 충당 결의 기안 　 ○ 　 　 　 　

14.과징에 관한 공부정리 및 징수보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.공공용지폐지

1.도로, 구거, 하천 부지의 용도폐지 　 　 　 　 　 　 　

 가.관련부서 협의 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.심의요청(서울시) 기안 　 　 ○ 　 　 　

 다.용도폐지 확인 결정 　 　 　 　 　 　 　

  1)시유지 기안 　 ○ 　 　 　 　

  2)구유지 　 　 　 　 　 　 　

    - 300㎡ 이상 기안 　 　 　 ○ 　 　

    - 300㎡ 미만 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.공공용지관리

1.국유도로 관리청 지정 신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.국유재산 소관청 조사보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.국유화 및 공유화 　 　 　 　 　 　 　

  가.대상결정 기안 　 　 　 ○ 　 　

  나.등기촉탁 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.측량의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.하천관리
1.하천 허가신청 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.유수인용의 허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.지하상가허가 및 관리

1.지하상가 도로점용허가 　 　 　 　 　 　 　

 가.신규허가 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.계속허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.지하상가 통행로 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

계약

1.계약 및 

  원인행위

1.계약금액 1억원이상 공사계약 및 변경계약 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.계약금액 1억원미만 공사계약 및 변경계약 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.계약금액 5,000만원 이상의 물품, 용역,

  임대차,기타
기안 　 　 ○ 　 　 　

4.계약금액 5,000만원 미만의 물품, 용역,

  임대차,기타
기안 　 ○ 　 　 　 　

5.변경계약 (내역 및 기간변경) 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.준공검사의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.검사,검수자의 지정 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.조달의뢰

   및 구매

1.공사,용역,계약  조달청 의뢰 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.조달구매(단가, 제3자단가계약) 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.조달구매 총액계약 　 　 　 　 　 　 　

 가.설계금액1억이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.설계금액1억미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.물품관리
1.물품수급관리계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.정수책정 기안 　 　 ○ 　 　 　
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3.불용물품소요조회 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.물품불용결정 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.불용물품 처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.재물조사 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.증명발급 1.증명발급 ○ 　 　 　 　 　 　

지출

1.결산

1..세입,세출결산 추진계획 기안 　  ○ 　  　

2.세입·세출 결산총괄 보고 기안 　 　 　 　 ○ 　

3.세입·세출 결산승인 보고 기안 　  ○ 　 　 　

4. 재정공시 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.수입증지 1.수입증지의 출납명령 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.자금운용

1.유휴자금 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.세계현금 전용 및 변제 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.이자수입 징수결의 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.예산배정 범위 내 자금배정 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.세출예산월별(분기별)자금지출 종합계획서 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.일상경비 교부범위 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.지출

1.구비지출 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.시비지출 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.국비지출 기안 ○ 　 　 　 　 　

5.계산증명

1.각급 기관에서 제출된 계산 증명서류

  의 수합보고
기안 　 ○ 　 　 　 　

2.계산증명 작성 제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.세입세출 외

   현금 및

   유가증권

1.세입세출외현금출납 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.유가증권출납 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.구금고 관리
1.구금고 검사 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.구금고 지정 및 변경 기안 　 　 　 　 ○ 　

8.회계관계

   공무원

1.관직지정 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.회계관계공무원 재정보증 제도 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.회계관계공무원 직인등록 및 폐기 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.급여

1.원천징수 증명 발급 ○ 　 　 　 　 　 　

2. 급여변동자료 수집 및 급여공제액 납부 기안 　 ○ 　 　 　 　

3. 급여압류금 공탁 기안 　 ○ 　 　 　 　

4. 연말정산 실시 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.복식부기

1. 재무제표 운영 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2. 재무회계 결산보고 기안 　 　 　 　 ○ 　

3.자산 및 부채의 평가 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.회계처리 검토 및 승인 ○ 　 　 　 　 　 　
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5. 징수과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자　 구

청

장

결

재

협조처

담  당  자　 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

세입총괄

1.세입현계 및 

  과오납금 환급

1.징수보고서 작성 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.세입징수액계산서 (분기보고) 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.시금고에 대한 수입금 경정 의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.소인 담당자 등록 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.과오납금 정리부 작성 ○ 　 　 　 　 　 　

6.과오납 반환, 충당 결의 및 통지 　 　 　 　 　 　 　

 가. 과오납반환, 충당 결의 　 　 　 　 　 　 　

   1)1건당 세액 1,000만원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

   2)1건당 세액 1,000만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.과오납반환.충당 통지 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.지방세 가산금 및 신고분 징수결의 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.세입징수공적 심사위원회 운영
1.세입징수공적 심사위원회 구성, 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

2. 포상금심사의회 기안 　 　 ○ 　 　 　

징수 1.2.3

1.현년도 및

   지난년도 체납 

   시구세 징수

1.징수촉탁의 처리 및 의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.체납상황 확인 및 경유 ○ 　 　 　 　 　 　

3.체납정리상황 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.체납통보서의 처리 및 체납자 조회 기안 ○ 　 　 　 　 　

5.압류재산 공매, 환가의 합의 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.압류재산 공매의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.시효 및 불납결손 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.독촉장 및 체납고지서 송달 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.체납지방세 정리계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

10.제세표 작성 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.채권 압류 및 해제 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.부동산 압류 및 해제 기안 　 ○ 　 　 　 　

13.등기촉탁 기안 　 ○ 　 　 　 　

14.제2차 납세의무자 지정 기안 　 ○ 　 　 　 　

15.체납처분에 따른 이의신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

16.자동차 압류 및 해제 기안 ○ 　 　 　 　 　

17.건설기계 압류 및 해제 기안 ○ 　 　 　 　 　

18.지방세납세증명서  발급 기안 ○ 　 　 　 　 　

19.교부청구 기안 ○ 　 　 　 　 　

20.교부청구금 회수 기안 　 ○ 　 　 　 　

세외수입 1.세외수입관리

1.징수보고서 작성 보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.세외수입 실적 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.세외수입 체납정리 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　
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4.사용료․수수료 요율 조정 기안 　 　 　 　 ○ 　

5.세외수입 예산안 작성 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.세외수입 연감 작성 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.기타 잡수입,이자수입,징수교부금,

  조정교부금 사후징수결의
기안 　 ○ 　 　 　 　

2.지난년도 체납

  세외수입 징수

1.체납정리상황 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.체납통보서의 처리 및 체납자 조회 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.압류재산 공매,환가의 합의 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.압류재산 공매의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.시효 및 불납결손 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.체납고지서 송달 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.채권 압류 및 해제 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.부동산 압류 및 해제 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.자동차 압류 및 해제 기안 ○ 　 　 　 　 　

10.건설기계 압류 및 해제 기안 ○ 　 　 　 　 　

11.등기촉탁 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.체납처분에 따른 이의제기 기안 　 　 ○ 　 　 　

13.교부청구 기안 ○ 　 　 　 　 　

14.교부청구금 회수 기안 　 ○ 　 　 　 　

번호판영치 1.번호판영치

1.번호판영치 기본계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.징수촉탁 처리 및 정리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.장기미반환 영치번호판 폐기 기안 　 ○ 　 　 　 　
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6.부과과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협

조

처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

지방세부과

1.제신고 처리

  및 현년도

  지방세

  제세부과

1.제세의 세원조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.제세의 부과 및 징수결정결의 　 　 　 　 　 　 　

 가.정기분 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.수시분(자납) 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.경정결정 통지 (관계인) ○ 　 　 　 　 　 　

4.고지서 송달 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.제세표 작성 및 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.제신고처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.제세 자진신고  납부처리 기안 ○ 　 　 　 　 　

8.과세면제 및 감면신청처리 　 　 　 　 　 　 　

 가.1건당 본세 세액 1억원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.1건당 본세 세액 1억원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.재산조회처리 기안 ○ 　 　 　 　 　

10.이의신청, 심사(심판) 청구,  과세전적부심사 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.경정 결정 　 　 　 　 　 　 　

 가.1건당 본세 경정 세액 1,000만원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.1건당 본세 경정 세액 1,000만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.감액통지 기안 ○ 　 　 　 　 　

12.부과 취소 　 　 　 　 　 　 　

 가.1건당 본세 세액 1,000만원 이상(경정 결정의 경우 제외) 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.1건당 본세 세액 1,000만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.감액통지 기안 ○ 　 　 　 　 　

13.조세범칙사건의 조사처리 　 기안 　 ○ 　 　 　

14.고지서 공시송달 기안 　 ○ 　 　 　 　

15.징수유예, 기한연장, 분납 　 　 　 　 　 　 　

 가.2,000만원 초과 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.2,000만원 이하 기안 　 ○ 　 　 　 　

16.위원회 운영에 관한사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

17.세목별과세증명 발급 ○ 　 　 　 　 　 　

18.과세예고통지 기안 　 ○ 　 　 　 　

법인조사 1.법인세무조사
1.세무조사 연간 계획 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.특별세무조사 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

주택평가 1.주택가격평가

1.개별주택 조사 계획 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.표준주택 관련 업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.개별주택가격 의견제출 및 이의신청처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.개별주택가격 열람공고 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.개별주택가격 결정공시 　 　 　 　 　 　 　

 가.1.1기준 결정 공시 　 기안 　 　 　 ○ 　

 나.6.1기준 결정 공시 기안 　 　 　 ○ 　 　

6.개별주택가격 결정통지 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.개별주택가격 일반업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.주택가격확인서 발급 ○ 　 　 　 　 　 　

9.건물 및 기타물건 시가표준액  결정⋅고시 　 기안 　 　 　 ○ 　

10.특정건물 기준시가 결정 기안 　 　 　 ○ 　 　

11.건물 및 기타물건 시가조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.부동산가격공시위원회 개최 기안 　 　 　 ○ 　 　
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[복 지 국]

10.복지정책과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협

조

처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

복지정책

1.복지전달

  체계 관리

  

1.지역사회복지중기계획 수립 기안  　 　 　 ○ 　

2.복지계획수립평가 기안 　 　 　 ○ 　 　

3.복지전달체계 계획수립 기안 　 　 　 　 ○ 　

4.복지전달체계 운영관리 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.사회복지전담공무원 및  공익요원 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.사회복지법인

   관리

  

1.법인설립 허가 신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.법인 주소 및 목적사업 변경 신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.법인정관변경․인가 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.법인기본재산처분 허가 신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.법인임원임면 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.법인운영 정기점검 및 지도 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.사회복지시설

   및 단체운영

1.설치 인․허가 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.시설개선 사업정지․허가 취소 기안 　 　 　 ○ 　 　

3.실태조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.종합복지관건립 및 운영 계획 기안 　 　 　 　 ○ 　

5.위탁 운영체 신규 선정(변경) 및 해지 기안 　 　 　 　 ○ 　

6.위탁운영체 재 위탁 선정 기안 　 　 　 ○ 　 　

7.운영지도감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.운영비 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.이재민

   재해구호

1.이재민 구호계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.이재민 구호자원 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.이재민 수용시설 및 물품지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

복지연계

1.지역자원발굴

   

1.지역자원 발굴 계획 수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.지역자원 실태조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.지역자원 관리 및 개발 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.저소득층

   사회복지

   서비스 지원

1.복지서비스 연계사업 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.복지서비스 지원 및 결정 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.영등포사랑성금 연간 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.영등포사랑성금 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.따뜻한 겨울나기사업 계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.따뜻한 겨울나기사업 모금 및 배분 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.지역사회

   서비스

   투자사업

1.지역사회서비스투자사업 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.바우처 지원대상자 선정, 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.신규사업 개발 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.제공기관 신청,등록 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.바우처사업 예산 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.제공기관장 신원 및 결격사유 조회 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.희망온돌 사업

1.희망온돌사업 총괄 운영계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.지역사회복지네트워크 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.희망온돌 세부사업 운영계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.지역사회

   보장협의체

   운영

1.대표협의체 구성,운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.실무위원 협의체 및 분과 구성․운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.지역사회보장협의체 직원 채용,임용 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.지역사회보장협의체 예산 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　
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5.대표,실무위원 신원 및 결격사유 조회 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.동지역사회보장협의체 구성 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

희망복지

지원

1.희망복지지원 1.희망복지지원단 운영계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.통합사례관리

  사업

1.통합사례관리사업 실시 계획 및 점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.통합사례관리사 채용 (무기계약직) 기안 　 　 　 ○ 　 　

3.통합사례관리사 채용 (기간제근로자) 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.통합사례관리사 운영 및 급여관리 등 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.동단위 사례관리사업 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.사례관리 솔루션위원회 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.지역보호체계 운영 및 복지

소외계층 발굴

1.지역보호체계운영계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.복지소외계층 대상자 발굴 및 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.위기가정통합지원센터운영
1.위기가정 통합지원센터 운영계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.위기가정 통합지원센터 운영 결과보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

돌봄지원 1.돌봄SOS센터 운영

1.돌봄SOS센터 운영 계획수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.돌봄SOS센터 서비스협력기관 협약 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.돌봄SOS센터 서비스 비용 정산 기안 　 ○ 　 　 　 　

복지조사

1.복지 대상자

   통합조사

1.국민기초생활보장수급자 조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.한부모가정 조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.차상위본인부담, 자활, 장애수당,

   차상위계층확인 조사
기안 　 ○ 　 　 　 　

4.기초연금 대상자 조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.장애인연금 대상자 조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.희귀난치성 질환자 조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.소아암 대상자 조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.범정부 복지조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.방문조사 

   차량운행

1.차량 신규 구입 및 이전 기안  ○ 　 　 　 　

2.차량 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.사회보장정보

  시스템 운영

  

1.사회보장정보시스템 정기교육 계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.사회보장정보시스템 정기교육 결과 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

복지관리

1.사회복지

  서비스대상자

  통합관리

1.국민기초생활보장 연간조사계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.통합관리대상자 보장중지 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.통합관리대상자 보장변경

(기초생활,차상위,한부모,장애인,기초연금)
기안 　 ○ 　 　 　 　

4.공적자료적용 자격확인 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.통합관리대상자 전출입 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.통합관리대상자 및 부양의무자 각종

조회확인요청 
기안 　 ○ 　 　 　 　

7.복지대상자 급여계좌 변경신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.복지급여 소득인정액 변동처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.통합관리대상자 재 책정 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.근로능력판정

1.자활의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.판정안내문 송부 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.근로능력판정 변경내역확인 기안 　 ○ 　 　 　 　
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11. 사회복지과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협

조

처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

생활보장

1.생활보장

1.생계·교육급여 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.수급자 장제·해산급여 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.생활보장위원  운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.보장비용징수결정 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.보장비용징수관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.명절위문계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.의료급여

1.의료급여대상자 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.대불금․부당이득금 상환 조정결의 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.의료급여대불금․부당이익금 체납정리

   및 과오납 환불충당
기안 　 ○ 　 　 　 　

4.대불금․ 부당 이득금 채권귀속 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.장애인보장구 의료급여 기금 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.대불금․부당이득금 결손 처리 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.의료급여심의위원회 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

8.의료급여관리요원채용 　 기안 　 　 ○ 　 　

3.보훈관리계획

1.보훈단체 관리 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.보훈단체 지도 감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.보훈단체 보조금 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.호국,보훈의달 및 국가유공자 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

자활주거

1.자활사업

1.자활지원계획수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.자활기관 협의체 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.지역자활센터 지원 및 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.각종 자활지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.주민소득 및

  생활안정자금

  지원사업

1.상환금회수 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.저소득 주민

   주거안정

1.주거급여 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.임대주택 신청선정 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.차상위계층 임대료 보조 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.영구임대주택 입주대상 조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.자활기금
1.기금운용 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.자활기금운용위원회 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

장애인

복지정책

1.장애인

   복지정책

1.장애인 행사 　 　 　 　 　 　 　

 가.계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.운영 및 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.장애인복지위원관리 및 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.장애인일자리지원 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.장애인법인 및 단체관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2. 편의시설

1.편의시설 확충 및 정비 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.편의시설 실태조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.편의시설 적용 완화 심사  결정 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.편의시설 시정조치 및 이행강제금 부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.장애인 전용주차구역 반과태료 부과징수 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.시정명령 위반자 고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.무료셔틀버스운영 지원 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　
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장애인

자립지원

1.장애인 복지

   시설

1.장애인복지시설 설치 및 운영계획 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.장애인 복지시설 지도감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.시설 입․퇴소결정 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.시설 운영비 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.장애인단체 지원․관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.시설 종사자 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.위탁운영 신규선정(변경)및 해지 　 기안 　 　 　 ○ 　

8.위탁운영재위탁 선정 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.장애인

   연금지원

1.장애인연금 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.장애수당 및 장애아동 부양가족수당 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.생활안정지원

1.자녀학비 및 의료비 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

2. 전세주택입주자 결정 및 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3. 자립자금 대여 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.공동주택 특별공급 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.장애인 진단서 발급 비용및검사비지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

6,장애인 출산비 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.중증장애인 명절위문금(품)지급 기안 　 ○ 　   　 　

4.장애인 활동

   보조서비스

1.제공기관 지정  기안 　 　 ○ 　 　 　

2.대상자 선정 및 등급결정 기안 　 ○ 　 　 　 　

3. 활동지원수급자격위원회(이의신청) 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

4. 서비스대상자 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

5. 교통이동지원
1. 장애인자동차 표지발급 기안 　 ○ 　 　 　 　

2. 휠체어수리센터 운영 지원관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.복지사업 1. 고속도로통행료감면 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.장애인

  재활치료

1.발달 재활 서비스 제공기관 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.발달 재활 서비스 제공기관 지정 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.발달 재활 서비스기관  보조금 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.지역사회재활

1.수화교실 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.수화교실 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.시립장애인복지관운영관리 　 　 　 　 　 　 　

  가.지원계획수립 및 지도감독 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.운영비 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

자활보호

1.노숙인 등

   관리 및 보호

1.노숙인 관리 및 보호 종합 계획 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.동절기 노숙인 보호추진 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.상담 및 시설보호요청 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.현장민원실 운영 예산 집행 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.거리 노숙인 

  상담반 운영

1.노숙인 거리 상담반 신규 채용 및 근로

   계약 해지
기안 　 ○ 　 　 　 　

2.거리상담반 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.노숙인일자리 

   갖기사업
1.일자리 갖기 사업 관리 및 점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.행려 사망자
1.사체처리 및 공고 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.무연고 사망자 연고자 파악 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.노숙인

   시설관리

1.시설 설치 및 폐쇄 　 기안 　 ○ 　 　 　

2.정원조정 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.시설 관리 감독 및 지도 점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.시설운영비등 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.시설관련 일반 업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.노숙인 자활의집 지원 및 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　
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12.보육지원과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협

조

처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

보육
1.영유아

   보육사업

1.보육사업추진계획 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.보육시설 설치 및 인가 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.보육시설 변경인가 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.보육시설운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.보육정책위원회 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.보육위탁관리 기안 　 　 　 ○ 　 　

7.보육종사자 관리(임면보고) 기안 ○ 　 　 　 　

8.보육종사자 보수교육 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.보육시설 평가인증 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.보육예산지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.보육교직원경력증명발급 ○ 　 　 　 　 　 　

12 보육종사자 범죄경력 및 결격사유 조회 기안 　 ○ 　 　 　 　

13.보육료 책정 기안 　 ○ 　 　 　 　

14.보육시설 아동관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

15.타기관 공고 의뢰처리 ○ 　 　 　 　 　 　

16.보육시설 지도점검 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

여성정책

1.양성평등

   의식 함양

1.양성평등정책시행계획 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.양성평등위원회 운영 기안 　 　 　 ○ 　 　

3.여성주간행사 추진계획    기안 　 　 ○ 　 　 　

4.성별영향평가 추진계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.여성정책

   비전사업

1.여성친화도시조성 　 　 　 　 　 　 　

   가.조성계획 기안 　 　 　 ○ 　 　

   나.조성관련 사업추진 기안 　 ○ 　 　 　 　

   다. 여성친화도시 조성 관련 용역 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.여성정책비전사업 운영 　 　 　 　 　 　 　

  가.기본계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.세부추진계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.공무원 성인지 교육 　 　 　 　 　 　 　

  가.기본계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.세부추진계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.여성능력개발

1.여성복지센터 　 　 　 　 　 　 　

  가.연간 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.기수별 모집계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

  다.강사위촉 기안 　 ○ 　 　 　 　

  라.운영관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.자동차정비교실 추진 계획 기안 　 ○ 　 　 　 　
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4.여성단체

   활동지원

1.여성지도자 워크숍 추진 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.사랑의 김장담그기 지원  계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.기타 여성단체 활동지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.여성발전

   기금운영
1.기금운영관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.아동· 여성

   보호 시책

  

1.아동여성보호 지역연대 　 　 　 　 　 　 　

 가.기본운영계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.세부추진계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.가정,성폭력 상담소, 교육훈련시설

   법인 및 단체 지원  
　 　 　 　 　 　 　

 가.가정,성폭력관련 시설 설치 신고  및 취소 기안 　 ○ 　 　 　 　

  나.가정,성폭력관련 시설의 명칭, 시설

      장,소재지,정원,변경신고
기안 　 ○ 　 　 　 　

3.성폭력 예방교육 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.폭력근절 캠페인 추진 계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.성폭력피해자 의료비 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.요보호 여성 

  예방 및 

  선도 보호

1.여성보호시설 운영지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.여성보호시설 지도감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.직장내 성희롱 성매매 예방교육 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.성매매 근절캠페인 추진 계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.요보호 여성 선도 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.미혼모 발생 예방교육 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.일본군 위안부 관리 및 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.여성복지

   시설 운영지원

1.여성복지시설 건립추진 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.여성복지시설 운영지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

저출산대책

1.출산 장려

1.출산장려 추진계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.출산장려금 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.다둥이 행복카드 홍보 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.출산장려 인식개선사업 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.저소득한부모 

   가족보호

1.저소득 한부모가족 복지급여 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.저소득 한부모가족  생업자금 융자 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.한부모가정 책정자 결정 및 통지 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.모자복지시설 

   운영지도

1.모자복지시설수급자 책정 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.모자복지시설보조금 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.모자복지시설 입퇴소자 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.모자복지시설 지도점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.가정양육수당,아동수당

1.가정양육수당 신청자  책정 및 결정통지 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.가정양육수당 대상자 급여 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.아동수당 대상자 급여 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　
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13. 아동청소년복지과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협

조

처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

아동친화 1.아동복지

1.아동위원협의회 구성 및 지원 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.급식아동 책정 및 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.어린이안전협의회운영 등 아동안전지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.지역아동센터위원회 구성 및 지원 기안 　 　 ○ 　 　 　

5. 어린이 행사 기안 　 　 ○ 　 　 　

6. 아동친화도시 조성 　 　 　 　 　 　 　

  가.기본계획 및 아동정책 수립 기안 　 　 　 　 ○ 　

  나.아동친화도시 추진위원회 구성 및 운영 기안 　 　 　 　 ○ 　

  다.아동참여위원회 구성 및 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

  라.아동권리교육 수립 및 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

  마.아동친화도시 추진 관련 용역 기안 　 　 ○ 　 　 　

  바.옴부즈퍼슨 위촉 및 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

  사.아동의 놀 권리 증진계획 및 관련정책수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

  아.아동놀이혁신위원회 구성 및 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

7. 아이랜드(우리동네키움센터) 　 　 　 　 　 　 　

  가. 아이랜드 조성 계획 기안 　 　 　 　 ○ 　

  나. 아이랜드 운영 지원 기안 　 　 ○ 　 　 　

  다. 돌봄협의회 구성 및 운영 기안 　 　 　 ○ 　 　

청소년
1.청소년

   보호육성

1.청소년건전육성종합 계획 수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.청소년육성위원회구성 및 운영 기안 　 　 　 ○ 　 　

3.청소년지도협의회 활동 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.청소년복지계정(사회복지기금) 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.청소년문화의집 시설관리 및 운영 지원 　 　 　 　 　 　 　

  가. 위탁운영기관 신규위탁 지정 기안 　 　 　 　 ○ 　

  나. 위탁운영기관 재위탁 지정 기안 　 　 　 ○ 　 　

  다. 운영관리 및 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

  라. 평가 및 지도 점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.청소년상담복지센터 시설관리 및 운영 지원 　 　 　 　 　 　 　

  가. 위탁운영기관 신규위탁 지정 기안 　 　 　 　 ○ 　

  나. 위탁운영기관 재위탁 지정 기안 　 　 　 ○ 　 　

  다. 운영관리 및 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

  라. 평가 및 지도 점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.청소년증 발급 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.청소년 관련행사 기안 　 　 ○ 　 　 　

9.청소년보호법위반  과징금부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.유해환경감시단 활동지원 및 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.청소년통행금지구역 지정 및 해지 기안 　 　 　 ○ 　 　

12.청소년통행금지 구역 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

13.청소년자율문화공간 운영 　 　 　 　 　 　 　

  가. 청소년자율문화공간 조성계획 기안 　 　 　 　 ○ 　

  나. 청소년자율문화공간 운영지원 기안 　 　 ○ 　 　 　

  다. 청소년자율문화공간 관리사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

14.청소년야영장 운영관리 　 　 　 　 　 　 　

  가. 운영계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.청소년야영장 관리사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

다누리정책 1.다문화가족 1.외국인 주민 및 다문화가족 지원 종합 계획 기안 　 　 　 ○ 　 　



제1808호 구    보 2021. 4. 1.(목)

- 29 -

   지원 정책

   수립

2.외국인 주민 및 다문화가족지원 협의회위촉 기안 　 　 　 ○ 　 　

3.외국인 주민 지원 협의회 운영 기안 　 　 　 ○ 　 　

4.다문화가족 및 외국인 주민 실태조사 실시 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.다문화가족 및 외국인주민 정책 사업 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.다문화 인식개선 및 이해 교육 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.다문화 정책 홍보 1.다문화 시책 사업 홍보 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.외국인 주민

  정착지원

1.다드림문화복합센터 운영 기본 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.다드림문화복합센터 프로그램 발굴 및 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.내.외국인

   지역공동체

   조성

1.외국인 문화행사 및 축제 개최계획  수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.외국인 문화·체육 행사 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.외국인 주민 지역사회 참여활성화 사업 계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.외국인 교육계획 수립 및 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.외국인 자원봉사단 모집관리 및 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

다누리지원

1.건강가정ㆍ

   다문화가족  

   지원센터 관리

1.위탁운영기관 신규 위탁 지정 기안 　 　 　 　 ○ 　

2.위탁운영기관 재위탁 지정 기안 　 　 　 ○ 　 　

3.운영관리 및 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.평가 및 지도 점검 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.결혼중개업

  관리지도

1.국내결혼중개업 신규업체 신고 및  변경 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.국외 결혼중개업소 신규 업체 신고 및 변경 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3. 결혼중개업소 지도점검 계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.아이돌봄지원사업

1.서비스 제공기관 (재)지정 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.운영관리 및 보조금 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.서비스제공기관 지도 점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

드림스타트

1.드림

  스타트사업

1.드림스타트서비스 계획수립 　 　 　 　 　 　 　

  가.서비스 기본계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.단위사업별 추진계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.드림스타트 회의 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.기간제 근로자 관리 　 　 　 　 　 　 　

  가.기간제 근로자 채용 및 계약 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.기간제 근로자 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.아동복지교사 채용,급여 및 일반사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

2. 아동보호

1.아동양육시설 등 아동복지시설 　 　 　 　 　 　 　

  가.아동복지시설 수용자 증명발급 기안 ○ 　 　 　 　 　

  나.아동복지시설의 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

  다.아동복지시설 아동 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

   라. 요보호아동 보호조치 및 연계 기안 　 ○ 　 　 　 　

  마.요보호아동 입소 및 퇴소 기안 　 ○ 　 　 　 　

  바.아동복지시설의 설치 신고 및 취소 기안 　 ○ 　 　 　 　

  사.아동복지시설 명칭, 시설의장, 소재지,

      정원 변경신고서
기안 　 ○ 　 　 　 　

  아. 아동복지시설 행정처분 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.아동학대예방 및 보호 　 　 　 　 　 　 　

  가.학대 신고접수및 조사 실시 연간 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.아동학대 응급 조치 기안 　 ○ 　 　 　 　

  다.아동학대 사례 판단 회의 기안 　 ○ 　 　 　 　

  라.피해아동 보호 계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

  마.사례관리 및 보호조치 종결 기안 　 　 ○ 　 　 　

  바.아동학대대응정보연계 협의체운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

  사.아동학대예방캠페인 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.그룹홈 등 요보호아동 복지증진 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.아동보호구역 지정 및 운영 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　
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14. 어르신복지과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협

조

처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

노인복지

정책

1.노인복지

  정책수립

1.노인복지사업 기본계획수립 기안 　 　 　 　 ○ 　

2.노인복지시설 건립계획 수립 기안 　 　 　 　 ○ 　

3.장사시설 설치 계획 수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

4.노인복지시설 현대화계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

어르신행정

1.경로의 달 행사
1.노인의날 및 경로의 달 행사계획 수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.노인의날 및 경로의 달 행사지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.경로당  및 

  노인여가복지

  시설 지원 등

1.경로당 설치 및 변경 등 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.경로당 시설 유지관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.경로당 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.여가프로그램 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.어르신정보화센터 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.노인교실 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.사회단체보조금 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.대한노인회운영 　 　 　 　 　 　 　

  가.사업계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.운영지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.어르신복지센터 운영 　 　 　 　 　 　 　

  가.사업계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.운영지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.영등포50플러스센터 운영 　 　 　 　 　 　 　

  가.사업계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.운영지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.노인복지

  기금 운영

1.지원대상 선정 및 금액결정 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.기금사업 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

어르신시설

1.노인관련

  법인업무

1.법인설립허가신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.법인주소 및 목적 사업 변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.법인정관변경․인가 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.법인기본재산처분 허가신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.법인임원임면(해임) 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.법인운영지도 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.노인복지

  시설운영

1.위탁운영 관리 　 　 　 　 　 　 　

  가.위탁운영체 신규 선정(변경) 및 해지 기안 　 　 　 　 ○ 　

  나.위탁운영체 재위탁 선정 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.노인복지시설(주거, 의료, 재가, 여가) 설치, 

   변경, 폐업 신고수리
기안 　 ○ 　 　 　 　

3.시설운영지원 　 　 　 　 　 　 　

  가.지원계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.운영비 지원 및 지도감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

  다.기능보강사업비 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.장기요양기관지정 및 지정취소 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.재가장기요양기관 설치, 변경, 휴업, 폐업

   신고수리
기안 　 ○ 　 　 　 　

6.노인장기요양보험운영 　 　 　 　 　 　 　

  가.장기요양기관 입소 및 이용 의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

  나.입소협약체결 기안 　 ○ 　 　 　 　
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   다.장기요양기관 현지조사 및 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.노인복지시설위문 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.시설수급자 관리 　 　 　 　 　 　 　

   가.수급자 입.퇴소 승인 기안 　 ○ 　 　 　 　

   나.시설수급자 생계비 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.장묘 업무

1.지도감독 및 행정처분(영업정지) 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.장사등에 관한 법률 위반자 조치 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.무연분묘 개장허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

재가복지

1.재가 노인복지

1.재가노인복지 지원계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.노인무료급식사업  운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.서울재가관리사 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.노인돌봄 서비스 사업 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.식사배달 사업 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.노인상담센터, 영등포노인복지센터, 

   재가노인통합센터 운영
　 　 　 　 　 　 　

   가. 사업계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

   나. 운영 및 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.기초연금

1.기초연금대상자 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2. 이의신청결정 및 통지 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.수급자격변동 등 사후관리 기안 　 ○  　 　 　

3.노후생활지원

1.노인사회활동 지원사업 　 　 　 　 　 　 　

  가.지원계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.운영지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.노인취업알선센터 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　
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[생활환경국]

15. 가로경관과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협

조

처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

보행친화

1.도로장애물 

  관리

1.노점상 및 노상적치물 단속 　 　 　 　 　 　 　

  가.종합계획 　 　 　 　 　 　 　

    1)종합계획수립 　 기안 　 　 ○ 　 　

    2)특정지역 가로정비 단속계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

    3)야간(새벽)․공휴일 특별 정비계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.일반계획 　 　 　 　 　 　 　

  1)가로정비 수거물품 매각처리 계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

  2)가로정비 수거물품반환 안내공고 등 매각처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

  3)특정폐기물 등 처리계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.도로일시점용허가 　 　 　 　 　 　 　

  가.1,000만원 이상 　 　 　 　 　 　 　

   1)관련부서 협의 기안 　 ○ 　 　 　 　

   2)점용허가(반려)  처리 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.1,000만원 미만 　 　 　 　 　 　 　

  1)관련부서 협의 기안 　 ○ 　 　 　 　

  2)점용허가(반려) 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.변상금 및 과태료 부과 　 　 　 　 　 　 　

  가.1,000만원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.1,000만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.순찰 지적사항 처리 기안 ○ 　 　 　 　 　

5.도로법 위반자 고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.수거물품 반환시 변상금 및 과태료 부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.가로영업 

  시설물 관리

1.가로영업시설물 (가로판매대, 구두수선대,

   버스카드판매대, 통합배포대) 관리
　 　 　 　 　 　 　

 가.도로점용 허가 및 취소 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.일반지도관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.명의변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라.도로법 위반자 변상금 부과 및 행정 조치 기안 　 ○ 　 　 　 　

 마.통합배포대허가(갱신) 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.가공배전선로

  지중화사업

1. 가공배전선로 지중화사업 종합계획 수립 시행 기안 　    ○ 　

2. 가공배전선로 지중화사업 주관사업체 협약 체결 기안 　  ○ 　 　 　

광고물

디자인

1.광고물관리

1.옥외광고물 관리에 관한 종합계획수립 시행 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.광고물 금지구역지정 및 완화 건의 　 기안 　 　 ○ 　 　

3.광고물심의위원회 구성 및 회의 　 기안 　 ○ 　 　 　

4.옥외광고물 표시허가 취소 　 　 　 　 　 　 　

  가.옥상 간판 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.기타 간판 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.빛공해 방지계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.일반민원

1.옥상간판 및 군사시설,차폐용, 국민체육

  진흥,공익 등 정책사업 광고물 설치 허가
　 　 　 　 　 　 　

  가.신규 허가 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.허가사항변경(도안,규격) 기안 　 ○ 　 　 　 　

  다.기간연장 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.허가대상광고물 　 　 　 　 　 　 　
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  가.신규 허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

  나.기간연장,변경허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.사설안내표지판 허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.신고대상광고물 　 　 　 　 　 　 　

  가.신규 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

  나.기간연장, 변경인고 기안 ○ 　 　 　 　 　

5.현수막 지정게시대,현수막 신고 및 허가 

 (신고광고물중 도로점용료 부과대상 광고물)
기안 　 ○ 　 　 　 　

6.기타 민원서류 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.즉시처리민원 및 허가처리원 기안 ○ 　 　 　 　 　

8.빛방사 허용기준 초과한 자에 대한 개선명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.빛공해 관련 자료수합 및 제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.육교 사용 관리 1.육교사용(현판)인허가 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

광고물개선

1.불법광고물 

   단속

1.불법광고물정비 종합계획수립 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.특별단속수립계획(아침,야간,공휴일) 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.불법광고물 정비 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.불법광고물 고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.불법광고물 대집행 및 계고 시정명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.불법광고물 적출(순찰)사항정리 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.차량이용광고물정비 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.불법광고물 정기보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.불법광고물 

  과태료 및 이행

  강제금 부과

1.과태료 부과 및 사전통지 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.이행강제금.변상금 부과 및 사전통지 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.과태료 및 이행강제금. 변상금 조정 결의 　 　 　 　 　 　 　

  가. 2,000만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

  나. 2,000만원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.세외수입관리

1.체납정리계획계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.고지서 및 독촉장 발송 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.체납처분에 의한 압류 및 해제 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.시효 및 불납결손 처리 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.감액 　 　 　 　 　 　 　

 가. 2,000만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나. 2,000만원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.과오납금 환부 및 충당 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.광고물 

   수준향상

1.시범지역관리 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.특수사업활성화 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.채권 관리 1.융자금 채권 및 동 프로그램관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.민원 처리

1.유동.고정 민원처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.인터넷 민원처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.전화 및 방문 민원 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.공공근로관리

1.공공근로 사업 추진 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.공공근로 임금 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.공공근로 보험료 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.공공근로 정산 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.폐기물 처리
1.광고물폐기물처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.제거된 광고물등의 보관 및 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.옥외광고 발전  

   기금 운영

1.옥외광고발전기금 운영계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2. 기금 수입처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.기금 지출처리 기안 　 ○ 　 　 　 　
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16. 청소과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자　 구

청

장

결

재

협

조

처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

자원재활용

1.재활용 및 

  분리수거 이행

1.재활용품 분리수거 종합  대책 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.일반폐기물 배출자의 재활용 이행 및 조치 명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.분리수거 의무대상 시설관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.일반폐기물 배출자의 재활용 기준 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.재활용 월보작성․통계 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.재활용 구 수집소 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.1회용품 사용억제  단속 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.1회용품 사용규제 위반사업장에 대한 

   과태료 부과 및 포상금 지급
기안 　 ○ 　 　 　 　

2.재활용 센터

   운영

1.재활용센터 운영계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.접수․실적관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.감독, 지시사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.재활용품

  판매대금  

  관리기금 운영

1.재활용품 판매대금  관리기금 사업계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.관리기금 수입처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.관리기금 지출처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.자원순환

  센터운영

1.자원순환센터운영관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.재활용선별장운영관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.폐형광등․폐건전지 수거 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.재활용기동대운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

도시청결

1.일반폐기물

   수집운반

   수수료 과징

1.일반폐기물 수집․운반 처리수수료 조정 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.일반폐기물 수집․운반 수수료 수입 상황 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.일반폐기물 반입처리비 조정 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.일반폐기물 반입처리비 납부 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.쓰레기 수거

1.쓰레기 종합수거 대책 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.쓰레기처리 작업일지 기록관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.일일작업 지시 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.폐기물 

  무단투기  

  단속과태료처분

1.폐기물 무단투기 단속 종합계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.과태료 부과 및 취소 처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.처분사전 통지 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.징수조정 결의 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.납부통지 및 독촉장 송달 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.이의제기 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.환경미화원

1.환경미화원 임용 및 해임 기안 　 　 　 　 ○ 　

2.환경미화원 임금지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.퇴직금지급 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.공상처리 및 공상 진료비 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.국민연금 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.의료보험 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.환경미화원 자녀학자금  대여 기안 　 　 ○ 　 　 　

음식물자원 1.음식물재활용

1.음식물류폐기물 발생억제 종합계획수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.음식물류폐기물(종량제) 추진계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.음식물류폐기물 대주민 홍보 종합계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.음식물류폐기물 대주민 홍보 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.음식물류폐기물 수수료 부과관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.음식물류폐기류 실태 점검 기안 　 ○ 　 　 　 　
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7.감량의무사업장 관리 단속계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

8.감량의무사업장 단속 처분 과태료 부과 등 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.생활폐기물 

   종량제 관리 

   운영

1.규격봉투 공급 및 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.봉투판매소 지도관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.봉투판매대금 및 제작비 징수 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.종량제 수수료 감면 대상자 봉투 공급 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.공공용 규격봉투 공급 및 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.세외수입

   부과징수

1.세외수입 총괄계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.과년도 체납금 정리 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.시효 및 불납결손 통보 기안 　 ○ 　 　 　 　

시설

1.차량 관리

1.청소차량 사고처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.차량 주간점검 ○ 　 　 　 　 　 　

3.차량 월간점검 ○ 　 　 　 　 　 　

4.차량수리 및 검사의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.유류수불대장 ○ 　 　 　 　 　 　

6.차량 운행일지 ○ 　 　 　 　 　 　

7.차량 보험가입관계 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.차량 말소관계 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.차량 구매관계 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.차량 폐차의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.청소차고 시설물관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.소모품대장 관리 ○ 　 　 　 　 　 　

2.유료 화장실
1.유료화장실 신고 및 법규위반 처분 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.유료화장실 변경신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.공중 화장실

1.공중화장실 설치명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.공중화장실 유지관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.위탁관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.관리인교육 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.개방화장실 지정․운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.이동화장실 설치 및 관리 명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.공중화장실운영자문 위원회 구성 및 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

8.공중화장실등에 관한 법률위반 과태료부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.폐기물처리업

   허가 및 배출

   관련 사업장

   지도점검

1.폐기물처리업 허가 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.폐기물처리업 변경 허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.폐기물수집․운반증 발급 신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.지도점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.폐기물 처리

  시설 설치 및 

  관리

1.폐기물 처리시설 설치 승인 신청 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.폐기물 처리시설 설치 변경승인 신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.폐기물 처리시설 설치 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.폐기물 처리시설 설치 변경 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.폐기물 처리시설 사용 개시 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.사업장 폐기물배출자 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　
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17. 환경과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협

조

처

담  당  자　 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

환경 행정

1.환경보전업무

  기본 계획 및 통제
1.환경보전대책 및 기본 계획 기안 　 　 　 　 ○ 　

2.환경개선

   부담금 부과

   징수

1.부담금 부과계획 수립 및 징수결의 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.부담금공시송달 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.부담금 가산금 징수결의 및 독촉장 발송 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.부담금 체납처분 압류 및 해제 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.부담금 자동차 압류해제 ○ 　 　 　 　 　 　

6.부담금 결손 처분 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.부담금 고지서 발송 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.부담금 관련 자료조사 및 정리 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.부담금 부과 변경 및 환급 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.세입징수 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.환경정책

  위원회
1.환경정책위원회 설치 및 운영 기안 　 　 　 ○ 　 　

4.기후변화대응

1.기후변화 적응대책 수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.기후변화 적응대책 이행평가 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.온실가스 감축 계획 수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

4.온실가스 감축 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.에코마일리지제 추진 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.에코마일리지제 추진실적 평가 및 시상 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.녹색제품 구매 및 촉진 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.저탄소 생활실천 추진계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

9.저탄소 생활실천 추진 및 평가 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.에너지사용 점검 및 절약홍보 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.환경교육 활성화 계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

12.환경교육 추진 및 주민 홍보 기안 　 ○ 　 　 　 　

5. 민관 환 경 네트워

크 운영

1.녹색영등포 환경거버넌스 구성 및 운영에 관한 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.녹색영등포 환경거버넌스 실천사업 발굴 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.시민실천단 구성 및 운용계획 등 기안 　 　 ○ 　 　 　

에너지 관리

1.전기설비 관리 1.기술기준 적합명령(자가용,일반용) 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.전기안전 관리

1.등록 및 변경등록 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.등록갱신 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.등록취소 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.석유판매업소 

   관리

1.주유소 등록 및 행정처분 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.주유소 등록사항 변경등록 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.용제판매소 등록 및 변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.석유판매소 신고 및 변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.석유판매업(주요소 외) 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.주유소 과태료부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.전기 행정 1.전기공사업 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.전기용품 안전

   관리

1.전기용품 제조업자, 판매업자 등에 대한 

   보고의 징수 및 검사
기안 　 ○ 　 　 　 　

2.전기용품의 파기 또는 수거 명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.안전 관리
1.가스연료 안전관리 종합대책 수립 및 추진 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.가스시설지도점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.고압가스, 1.액화석유가스충전소(용기, 자동차) 허가 및 행정처분 기안 　 　 ○ 　 　 　



제1808호 구    보 2021. 4. 1.(목)

- 37 -

  액화석유 가스

2.액화석유가스충전소(용기,자동차) 변경허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.고압가스,액화석유가스 제조업․저장업 

   허가(변경) 및 행정처분
기안 　 ○ 　 　 　 　

4.고압가스 냉동제조 허가 신고 및 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.고압가스, 액화석유가스 판매업 허가 및 행정처분 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.액화석유가스 집단 공급사업 허가(변경) 및 행정처분 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.고압가스 운반자 등록 기안 　 　 ○ 　 　 　

8. 지위승계 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

9. 가스 사업 및 저장소 사용 개시·휴지, 폐지, 재개 신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

10.특정고압가스 사용신고 처리 기안 ○ 　 　 　 　 　

11.안전관리자 선․해임신고 처리 기안 ○ 　 　 　 　 　

8.가스용품
1.고압가스용기, 가스용품 제조업 허가 및 행정처분 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.고압가스용기, 가스용품 제조업 변경 허가 처리 기안 　 　 ○ 　 　 　

9.도시가스

1.도시가스 공급시설 설치공사 계획 승인 및 변경승인 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.도시가스 시설검사 지도 감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.특정가스 안전관리자 선․해임 신고 처리 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.도시가스 공급시설 설치공사 계획 신고 및 변경신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

10.신재생에너지

     보급

1.신재생에너지 보급사업 추진계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.신재생에너지 보급사업 추진 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.태양광발전설비 유지관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.취약계층 

    에너지 관리

1.LED조명보급사업 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.LED조명보급사업 추진 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.에너지바우처사업 추진 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.취약계층 연탄 및 석유류 보급사업 기안 　 ○ 　 　 　 　

생활 환경

1.자동차

   공해단속 및 

   행정처분

1.단속계획의 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.개선 및 사용정지 명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.고발 기안 　 ○  　 　 　

4.개선결과 보고촉구 ○ 　 　 　 　 　 　

5.확인검사결과표 수리 ○ 　 　 　 　 　 　

6.전문정비사업자 지정 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.전문정비사업자 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.과태료 부과․징수 기안  ○ 　 　 　 　

2.토양오염 

  유발시설 관리

1.특정토양오염 관리대상시설 신고 및 변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.토양오염도검사결과 초과 시정명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.토양오염 방지 조치명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.토양오염 유발시설 설치자에 대한 보고 및 

   자료제출 명령, 토양오염 유발 시설에 대한 출입검사
기안 　 ○ 　 　 　 　

5.토양오염 우려기준을 초과하는 경우 오염

   원인자대한토양 오염 방지조치  명령
기안 　 ○ 　 　 　 　

6.토양보전대책지역의 오염토양 개선사업 명령 등 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.토양보존대책지역안에서 토지이용 또는 

  시설의 설치 제한
기안 　 　 ○ 　 　 　

8.토양보존대책지역안에서 오염물질의  제거 명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.토양보존대책지역안에서 시설철거 등의 명령 기안 　 　 ○ 　 　 　

10.토양오염 방지조치 명령 등에  대한 명령 

    불이행의 경우 대집행
기안 　 　 ○ 　 　 　

11.과태료 부과,징수 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

13.토양오염실태조사지점선정 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.생활공해 1.단속계획의 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　
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   (소음,분진, 

   진동,악취)단속

2.비산먼지발생사업신고수리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.시설의 설치 및 조치의 이행명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.개선명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.사용중지 또는 공사중지명령 및 해제 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.비산먼지 발생사업 미신고에 따른 과태료 부과 조치 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.특정공사 사전신고 수리 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.방음시설 설치 및 작업시간 조정명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.특정공사 사전신고 미이행에  따른 과태료 부과조치 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.이동소음원 관리 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.생활소음, 진동 조치명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

13.생활악취 규제 조치명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

14.비산먼지·특정공사 변경신고처리 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.공해 관련

   민원 처리

1.민원사항 조사처리 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.경미한 민원사항 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.이륜자동차 

   정기검사

1.검사기간 연장 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.검사안내(경과, 명령) 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.배출시설 설치

  허가

1.배출시설의 설치허가 처리 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.배출시설의 변경허가 처리 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.배출시설의 설치신고 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.배출시설의 변경신고 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.배출시설의 상호, 대표자 변경 및 폐업 등 제변동 신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

6.배출시설의 가동개시 신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

7.기타 수질오염원 설치 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.배출시설의 허가취소 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.환경오염도 검사의뢰 ○ 　 　 　 　 　 　

7. 실내공기질

   관리

1.실내공기질 관리계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.실내공기질 자가측정 및 관리자 교육 안내 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.지도단속 결과처리 　 　 　 　 　 　 　

  가.고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

  나.개선명령 및 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.환경영향평가

1.환경영향평가(초안)공람 및 주민설명회 개최 공고 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.환경영향평가(초안)의견제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.환경영향평가(초안)관련공청회 개최 기안 　 　 ○ 　 　 　

9.타과 협의사항

1.공장등록 협의 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.건축협의 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.제 협의 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.어린이활동

    공간관리

1.어린이활동공간 관리계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.지도점검 및 시료검사 의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.지도단속 결과 처리 　 　 　 　 　 　 　

  가.고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

  나.개선명령 및 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.석면 안전관리

1.석면관리 기본계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.석면이용 및 관리 실태조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.석면건축물 석면지도 작성 계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.석면건축물의 관리 　 　 　 　 　 　 　

 가.석면건축물 제외신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.석면비상방지 조치명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.사용중지 명령의 이행계획 승인 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라.석면건축물 안전관리인 지정신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

 마.건축물석면조사 결과 보고서처리 기안 ○ 　 　 　 　 　

 바.석면해체 사업장(건축법 및 주택법 미적용 기안 　 ○ 　 　 　 　
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     사업장) 감리인 신고

 사.고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

 아.과태료부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

환경 지원

1.배출업소 지도

1.지도단속 계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.사업장에 대한 보고 지시 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.환경오염도 검사의뢰 ○ 　 　 　 　 　 　

4.경고처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.개선명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.개선계획서 수리 ○ 　 　 　 　 　 　

7.개선기간 연장 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.청문 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.조업정지명령 기안 　 　 ○ 　 　 　

10.고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.위법시설에 대한 사용 금지 또는 폐쇄명령 기안 　 　 ○ 　 　 　

12.연료변경명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

13.연료사용시설 사용 중지 명령 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.대기오염 경보

1.대기오염 경보 추진에 대한 기본계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.대기오염 경보에 따른 자동차의

  운행제한,사업장의 조업단축 명령
기안 　 ○ 　 　 　 　

3.대기오염 경보발령,  해제통보 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.대기오염 경보일상업무 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.교육 1.사업자 및 환경관리인 교육 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.배출 부과금 및 

   부과징수

1.배출부과금 및 과태료 조정 　 　 　 　 　 　 　

  가.1건당 부과금 500만원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.1건당 부과금 500만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.배출부과금 및 과태료의 과부족금 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.배출부과금 및 과태료의 납부독촉 ○ 　 　 　 　 　 　

4.배출부과금 및 과태료의 체납처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.무허가 

   공해업소 단속

1.위법시설에 대한 사용 금지 또는 폐쇄명령 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.고발 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.안양천 관리등
1.안양천 관리계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.안양천 수질대책협의회 관련업무 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.지정 폐기물

  관리

1.지정폐기물 배출업소 단속 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.지도단속 결과처리 　 　 　 　 　 　 　

  가.고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

  나.개선명령 및 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.측정 대행업

  등록관리

1.측정대행업 지도단속계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.측정대행업 등록 (변경) 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.기술요원 교육 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.지도단속 결과처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.방지 시설업 

  등록관리

1.방지시설업 지도단속 계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.방지시설업 등록 (변경) 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.기술요원 교육 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.지도단속 결과처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.잔류성 유기오염

    물질관리

1.잔류성 유기오염물질 관리대상기기 신고․ 접수 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.잔류성 유기오염물질 지도․점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

환경 설비

1.분뇨 수집․ 
  운반업

1.분뇨 수집․운반업 허가 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.분뇨 수집․운반업 허가사항 변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.지도감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.개인 하수처리  

  시설관리

1.개인하수처리시설 관리계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.정화조 청소안내 및 촉구 통지 기안 　 ○ 　 　 　 　
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3.방류수 수질검사 및 행정처분 등 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.대형정화조 지도감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.정화조 부실관리에 따른 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.정화조 설치신고 및 준공 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.정화조 폐쇄신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.과태료 부과․징수 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.개인 하수처리 

   시설관련업

1.개인하수처리시설  설계, 시공업 등록 및 변경 등록 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.개인하수처리시설  설계,시공업 등록취소 및 영업정지등 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.개인하수처리시설 관리업 허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.저수조청소업 

  및 중수도 관리

1.저수조 청소업 신고 및 변경신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.저수조 청소업 휴지 및 폐지신고 ○ 　 　 　 　 　 　

3.고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.과태료부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.저수조 청소업 사업장 폐쇄명령 및 영업정지 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.저수조 청소업 경고 처분 등 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.중수도 설치신고 및 이행명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.빗물이용시설 설치신고 및 이행명령 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.배출시설 설치

   운영 사업장 

   폐기물 관리

1.사업장폐기물 배출자 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.사업장폐기물 배출자 변경신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.폐기물

  (배출시설설치

   운영사업장)

   처리업 허가 및 

   지도 점검

1.폐기물처리업 허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.폐기물처리업 변경 허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.폐기물처리업 변경 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.폐기물 수집․운반증 발급 신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.지도․점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.지하수 민원 

  처리

1.지하수 개발․이용 (변경)허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.지하수 개발․이용(변경)신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.지하수 개발․이용 준공(종료)신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.굴착행위 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.유출지하수 이용 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.지하수 이용 시공업(변경) 등록 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.지하수 정화업 (변경)등록 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.지하수 영향조사 기관 지정(변경) 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.지하수 관리

1.지하수 관리계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.지하수 관측시설 관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.민방위비상급수시설 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.유량계 봉인 ○ 　 　 　 　 　 　

5.지하수 수질검사 기안 ○ 　 　 　 　 　

6.지하수이용실태조사 기안 ○ 　 　 　 　 　

9.폐기물(건설)

   처리업 허가 및 

   지도 점검

1.폐기물처리업 허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.폐기물처리업 변경 허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.폐기물처리업 변경 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.폐기물 수집․운반증 발급 신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.지도․점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.건설폐기물

   배출업소관리

1.건설폐기물 처리계획서(변경)신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.건설폐기물 처리실적 보고서 수리 ○ 　 　 　 　 　 　

3.건설폐기물 배출자 위반사항 행정 처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.고발 기안 　 ○ 　 　 　 　
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18. 푸른도시과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협

조

처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

공원관리

1.민원 처리

1.비행정청의 도시공원 및 도시공원 시설설치 및 관리허가 　 　 기안 　 　 ○ 　

2.도시공원 점용허가 및 관리위탁 　 　 　 　 　 　 　

 가.신규허가 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.허가사항 변경 기안 　 ○  　 　 　

 다.기간연장 기안 　 ○  　 　 　

2.공원조성

   계획수립

1.공원조성계획 입안 　 　 기안 　 　 ○ 　

2.공원조성계획 기초조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.공원조성계획 지적승인 및 고시 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.공원조성

   사업인가

1.도시계획사업(공원) 실시계획 인가를 위한 공람공고 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.도시계획사업(공원) 실시계획 인가 및 고시 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.도시계획사업(공원) 실시계획 경미한 변경인가 및 고시 기안 　 ○  　 　 　

4.도시계획사업(공원) 완료 공고 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.공원관리

1.도시공원시설의 유지관리 　 　 　 　 　 　 　

 가.공원순찰 및 물품관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

 나.관리일지 기안 ○ 　 　 　 　 　

 다.정비 및 보완 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라 공원사용 승낙 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.공원입장료,위탁료,기타 부담금 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.기존 무허가건물 철거 　 기안 ○ 　 　 　 　

4.신발생 무허가건물 철거 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.토지형질 변경 및 물건 적치에 대한

   철거 원상복구 계고
기안 　 ○ 　 　 　 　

6.무허가건물 및 토지 형질변경, 

   물건적치에 대한 고발
기안 　 ○ 　 　 　 　

조경녹지

1.민원 처리

1.도시계획사업(녹지), 실시계획인가 및 고시 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.도시계획사업(녹지), 실시계획 공람공고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.도시계획사업(녹지), 실시계획 경미한 변경

   인가 및 고시
기안 　 ○ 　 　 　 　

4.녹지점용허가 　 　 　 　 　 　 　

 가.신규허가 기안  　 ○  　 　

 나.허가사항 변경 기안 　 ○  　 　 　

 다.기간연장 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.사상자 보상청구 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.녹지 관리
1.지정보호수 유지관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.지정보호수 지정 및 해제 　 기안 　 ○ 　 　 　

3.가로수 및

   녹지대관리

1.가로수 식재 기안 　 ○  　 　 　

2.가로수 유지관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.녹지대 유지관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.녹지대 조성 기안 　 ○  　 　 　

5.녹지대 내 기념물 유지관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

6. 녹지관리실명제 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.꽃묘 관리
1.꽃묘식재계획 수립 기안 　 ○  　 　 　

2.꽃묘 구매 및 유지관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

자연생태 1.민원 처리
1.임목벌채,산림 훼손,임산물굴취,채취 허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.임목벌채,산림 훼손,임산물굴취,채취 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　
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3.입산허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.유해조수 포획 허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.박제업 등록(변경) 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.조수의 알 및 가공물의 수출,수입 또는 반입 허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.조수와 그 새끼의 수입,수출 또는 반입 허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.산림 관리

1.임야관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.절개지 단장 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.사방조림 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.산림보호 및 시설물 유지관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.의무조림 비용 예치 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.조림의 대행 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.조림등의 반환조치권 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.종묘판매업(산림용종자 및 묘목)의행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.법령위반자 고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.임산물 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.국민식수 묘목 구입 및 식목일 행사 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.자연생태 관리

1.소생물권 동식물 서식지 조성 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.자연환경 조사 및 환경 정보관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.녹지․생태축 연결 및 생태통로 조성 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.자연환경 보존이용시설 설치 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.야생동식물 보호 기본계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.야생동물 구조 및 치료시설 지정 및 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.야생조수 불법 포획 행위 및 판매행위 단속 기안 　 ○ 　 　 　 　

8. 훼손지 자연생태 복원 및 복구 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.산․하천 시민보호 관리제 추진 및 자연환경 

   보전단체 육성
기안 　 ○ 　 　 　 　

4.공원.녹지

   체육시설

   설치 및 관리

1.공원.녹지 체육시설 개발계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.공원.녹지 체육시설 설치 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.공원.녹지 체육시설 보수 및 수리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.공원.녹지 체육시설 유지관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

안양천관리
1. 안양, 도림천 

    생태 관리

1.안양․도림천 유지관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.안양천 생태운영센터 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.생태계 보존지역 지정,계획 수립 및 조성 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.자연하천 조성, 서식지 조성 기안  ○  　 　 　

5.자연환경 조사 및 환경 정보관리 기안 　 ○  　 　 　

6.안양천,도림천변 및 제방 체육시설 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.생태계 교란 야생동식물 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　
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[도 시 국]

24. 주택과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협조처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

주택행정

1.주택건설

   사업자 등 관리
1.주택건설사업자 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.국민주택

   사업비등 관리

1.융자금 징수 및 감액 결의 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.융자금 상환액 증명 발급 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.근저당권 해지 기안  ○ 　 　 　 　

3.주택관리사(보)

   관리

1.주택관리사 자격 인정 및 자격증 교부 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.주택관리사 자격증 재발급 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.주택관리사(보) 자격정지 및 취소 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.공동주택

  관리 지원

1.공동주택관리 지원계획 수립 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.지원심의위원회 운영 　 기안 　 　 ○ 　 　

3.지원금 교부 및 정산 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.주택 관리업

  

1.주택관리업 등록 및 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.주택관리업 등록사항 변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.공동주택

   안전점검

1.제3종시설물 조사 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.제3종시설물 실태조사 결과 보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.제3종시설물 조사 결과 통보 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.공동주택

   실태조사

1.공동주택관리 실태조사 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.공동주택관리 실태조사 결과 보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.공동주택관리 실태조사 지적사항 시정 통보 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.공동주택

   공동체 활성화

1.공동체 활성화 지원계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.지원심의위원회 운영 기안 　 　 　 ○ 　 　

3.지원금 교부 및 정산 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.공동주택관리

1.전문가자문단 운영계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.전문가자문단 자문 접수 및 의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.공동주택 관리소장 배치신고 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.입주자대표회의 구성 신고 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.입주자대표 등 윤리교육 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.관리규약 개정 신고 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.공동주택관리분쟁조정위원회운영 기안 　 　 ○ 　 　

8.어린이놀이시설 안전관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.공동주택온라인투표 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

임대사업

관리

1.임대사업자

  등록

1.임대사업자 신규등록 및 변경등록 ○ 　 　 　 　 　 　

2.임대사업자 신고말소 ○ 　 　 　 　 　

3.임대사업자 등록증 재발급 ○ 　 　 　 　 　

4.타 지자체 등록신고서 이송 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.임대조건
1.임대조건,변경신고 ○ 　 　 　 　 　 　

2.타 지자체 임대조건신고 이송 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.주택임대

   관리업

1.주택임대관리업(자) 신규등록 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.주택임대관리업(자) 등록사항변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.행정처분
1.의무위반자과태료 부과 징수 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.임대사업자 직권말소 기안 　 ○ 　 　 　 　

재개발

재건축
1.정비사업

1.도시 및 주거환경정비 기본계획 　 　 　 　 　 　 　

 가.기본계획 요청지역 확정 기안 　 　  　 ○ 　
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(공통)

 나.기본계획 반영 요청 기안 　 　 ○ 　 　 　

 다.기본계획의 변경 기안 　 　 ○ 　 　 　

 라.예정구역 해제 신청 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.정비계획 및 정비구역의 지정 　 　 　 　 　 　 　

 가.정비계획의 수립 용역 발주 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.정비계획의 수립 용역 변경계약 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.정비계획의 수립 용역 준공검사 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라.정비계획 수립(변경) 기안 　 　 ○ 　 　 　

 마.주민설명회 개최 기안 　 ○ 　 　 　 　

 바.주민공람공고 기안 　 ○ 　 　 　 　

 사.구의회 의견 청취 기안 　 　 ○ 　 　 　

 아.구역지정 신청 기안 　 　 ○ 　 　 　

 자.경미한 변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

 차.유관부서 협의 및 기타업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

 카.정비구역지정해제신청 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.행위제한 　 　 　 　 　 　 　

 가.정비구역의 행위제한 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.정비예정구역의 행위제한 기안 　 　 ○ 　 　 　

 다.행위제한 연장 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.조합설립추진위원회 설립 　 　 　 　 　 　 　

 가.조합설립추진위원회 승인 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.승인사항의 변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.추진위원회 해산 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.조합설립 　 　 　 　 　 　 　

 가.조합설립 인가 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.조합설립변경 인가 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.조합해산 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.사업시행 　 　 　 　 　 　 　

 가.사업시행 인가 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.사업시행변경 인가(경미한 변경 포함) 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.정비사업 사업 중지 또는 폐지 인가 기안 　 　 ○ 　 　 　

 라.공공시설의 설치 및 부담에 관한 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.관리처분계획 　 　 　 　 　 　 　

 가.관리처분계획 인가 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.관리처분계획 (변경)인가 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.기존건축물 철거 　 　 　 　 　 　 　

  가.철거, 멸실신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

  나.석면 관련 업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

  다.철거현장 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.착공신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.공동주택 분양 승인 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.정비사업의 준공인가 기안 　 　 ○ 　 　 　

12.이전고시 기안 　 ○ 　 　 　 　

13.가설건축물 축조 및 연장 　 　 　 　 　 　 　

  가.축조신고 처리 기안 ○ 　 　 　 　 　

  나.연장신고 처리 기안 ○ 　 　 　 　 　

14.정비구역내의 건축 　 　 　 　 　 　 　

 가.건축관계자 변경 기안 ○ 　 　 　 　 　

 나.건축물대장 등재 신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.미준공 건물 확인원 처리 기안 ○ 　 　 　 　 　

15.감리자 지정 등 　 　 　 　 　 　 　

 가.감리자 지정 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.회계사 지정 기안 　 ○ 　 　 　 　
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 다.감정평가업자 지정 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라.예치금 지출 기안 　 ○ 　 　 　 　

16.공공관리 업무  　 　 　 　 　 　

  가 위탁관리 선정 기안 　 ○ 　 　 　 　

  나.정비업체 지정(추진위원회설립) 기안 　 ○ 　 　 　 　

  다.추진위원회 구성 기안 　 ○ 　 　 　 　

  라.선거관리업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

  마.설계자 및 시공자, 정비업체 선정 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

  바.비용의 집행계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

  사.비용의 집행 기안 　 ○ 　 　 　 　

  아.클린업시스템 운영관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

17.도시분쟁조정위원회 운영  　 　 　 　 　 　

 가.기본방침 및 본위원회 운영 기안 　  ○ 　  　

 나.분과위원회 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

18.토지수용 관련 업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

19.일반분양 승인 기안 　 ○  　 　 　

20.광역시설 및 학교용지부담금 부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

21.추정분담금 조사 　 　 　 　 　 　 　

 가.기본방침 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.일반업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

2. 시장정비사업

1.사업시행 　 　 　 　 　 　 　

 가.사업시행(변경)인가 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.경미한 변경 등 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.관리처분 계획 　 　 　 　 　 　 　

 가.관리처분계획인가 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.관리처분계획(변경)인가 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.시장정비사업 준공 등 기안 　 　 ○ 　 　 　

재개발

1.환지관련업무

1.환지 관련 업무 　 　 　 　 　 　 　

 가.환지 확정 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.등기촉탁 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.일반업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

2. 임대주택

    관련업무

1.임대주택 신청자 전산조회 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.임대아파트 매입 관련 업무 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.시유재산

   관리업무

  (재개발지구 및

  주거환경

  개선지구)관리

1.시유재산 매매계약 체결 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.주택사업특별회계 시유지 대부계약 체결 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.재개발지구내 체비지 분양지 명의변경 통보 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.위임장 매도증서 교부 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.재개발사업지구내 국ㆍ공유지 명의 변경 

  승인 신청
기안 　 ○ 　 　 　 　

주택사업 1.주택건설

1.건축계획 심의 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.사업계획 승인 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.사업계획변경 승인(경미한  포함) 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.착공 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.공동주택 분양 승인 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.사용(임시사용)검사 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.주택 관련 취하 기안 ○ 　 　 　 　 　

8.주택 관련 취소 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.주택 관련 보완 기안 ○ 　 　 　 　 　

10.주택 관련 반려 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.주택 관련 행정조치(고발,부실벌점 등 ) 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.주택건설사업감리자 지정 기안 　 ○ 　 　 　 　

13.시공(감리) 점검 관련 업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

14.미분양확인서 발급 기안 　 ○ 　 　 　 　
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15.주택 관련 일반 업무(부담금 등) 기안 　 ○ 　 　 　 　

16.분양가심사위원회 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

17.행위허가 및 신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

18.행위허가 사용검사 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.지역,

   직장주택 조합

1.조합설립 　 　 　 　 　 　 　

 가.조합설립 인가 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.조합설립 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.조합설립변경 인가 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라.조합해산 인가 기안 　 　 ○ 　 　 　

 마.조합원 전산조회 기안 ○ 　 　 　 　 　

3. 재건축 1.재건축 안전진단 기안 　 　 ○ 　 　 　

주택

정비

1.기존 무허가

   건물정비

1.국민주택 특별공급 신청서처리

  (가옥주, 세입자 등)
기안 ○ 　 　 　 　 　

2.무허가 위험시설물 처리 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.무허가건물 명의 변경,개보수 신고 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.SH공사 통보회사 등(희망지구변경, 주소, 

  유주택 소명 등)
기안 ○ 　 　 　 　 　

5.기존 무허가건물 확인원 발급 ○ 　 　 　 　 　 　

6.기존무허가대장관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.신발생 무허가

   건축물 관리

1.무허가건물 건축주 고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.이행강제금(과태료) 부과 징수 및 압류 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.행정대집행 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.정비통고서 발부 ○ 　 　 　 　 　 　

5 예방순찰 및 적발 기안 ○ 　 　 　 　 　

6.시정지시 및 청문 기안 ○ 　 　 　 　 　

7.단전, 단수, 가스 공급 등 중지 의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.이행강제금 감액 및 감면 　 　 　 　 　 　 　

  가.1건당 2,000만원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.1건당 2,000만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.이행강제금 반복부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.항측
1.항공사진 판독 의뢰 및 회시 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.항공사진 판독내용 조사보고 및 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　
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25.도시계획과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협조처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

도시계획

1.위원회운영

1.도시계획위원회 본위원회 개최방침 및 결과 보고 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.도시계획위원회 분과위원회 개최 방침 및 결과 보고 　 기안 　 ○ 　 　 　

3.도시건축공동위원회 개최방침 및 결과보고 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.도시계획

1.도시계획의 입안 　 　 기안 　 　 ○ 　

2.도시계획의 결정 및 지형 도면 고시 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.도시계획의 실효  고시 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.도시계획 공람공고 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.의견청취내용 검토 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.경미한 도시계획 변경 결정 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.도시계획 통계 및 자료 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.도시계획사업

1.도시계획사업 실시 계획 인가 　 기안 　 ○ 　 　 　

2.도시계획사업 실시계획 공람공고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.공사완료 공고 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.사업시행자 지정 및 고시 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.경미한 사항의 변경인가 및 고시 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.연차별 집행계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.일반 민원

1.토지형질 변경 　 　 　 　 　 　 　

  가.행위허가 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.공사기한 연기 기안 　 ○ 　 　 　 　

  다.부분 준공 기안 　 ○ 　 　 　 　

  라.준공 기안 　 ○ 　 　 　 　

  마.하자보수 지시 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.토석 채취 허가 　 　 　 　 　 　 　

  가.허가 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.준공 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.사도개설 　 　 　 　 　 　 　

  가.허가 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.준공 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.체비지 관리

1.대부료 및 변상금 부과 업무계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.대부료 및 변상금 부과 징수 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.체비지 매각방침결정 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.토지가격 감정평가의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.매매계약 체결 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.소유권 이전 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.생활권실행 계획 수립

1.주민참여단 및 거버넌스 운영계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.주민참여단,거버넌스 운영 및 관련부서 협의 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.생활권실행계획(안) 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.지구단위계획 수립 1.지구단위계획 구역내 인허가 관련부서 협의 기안 　 ○ 　 　 　 　
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26. 도시재생과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협조처
담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

도시재생

1도시재생

  활성화계획

1.도시재생활성화계획 수립 및 변경 기안 　 　 　 　 ○ 　

2.도시재생활성화계획 시행계획 수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

3.도시재생활성화사업 추진 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.도시재생주민

  참여 활성화
1.도시재생활성화지역 거버넌스 운영 기안 　 ○ 　 　 　

재정비

촉진사업

1.재정비

  촉진계획

1.재정비촉진지구지정의 신청 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.재정비촉진지구 변경지정의 신청 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.재정비촉진계획의 수립 　 　 기안 　 　 ○ 　

4.재정비촉진계획의 변경수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.주민설명회, 공람공고 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.구의회 의견청취 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.재정비촉진계획의 경미한 변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.재정비

   촉진사업시행

1.정비구역의 해제 　 　 　 　 　 　 　

  가.정비구역의 해제 계획 수립 　 　 기안 　 　 ○ 　

  나.공람공고 기안 　 ○ 　 　 　 　

  다.구의회 의견청취 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.조합설립추진위원회 　 　 　 　 　 　 　

  가.추진위원회 승인 기안 　 　 ○ 　 　 　

   나.추진위원회 변경 승인 기안 　 ○ 　 　 　 　

   다.추진위원회 승인 취소 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.조합설립 　 　 　 　 　 　 　

  가.조합설립인가 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.조합설립변경인가 기안 　 ○ 　 　 　 　

  다.조합설립인가 취소 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.사업시행자 지정 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.건축계획 심의 등(건축, 굴토, 철거 등) 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.사업시행 　 　 　 　 　 　 　

 가.사업시행(변경․중지․폐지) 인가 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.경미한 변경 등 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.관련부서 협의 등 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라.정비사업시행 인가에 따른 공람 및 의견

    채택 여부 통지
기안 　 ○ 　 　 　 　

 마.정비사업구역내 각종 부담금 부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.회계감사 선정 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.감정평가업자 선정 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.관리처분계획 　 　 　 　 　 　 　

 가.관리처분계획 인가 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.관리처분계획 (변경)인가 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.토지수용 관련 업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.철거, 멸실신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

12.주택건설공사감리자 지정 기안 　 ○ 　 　 　 　

13.정비사업의 착공 기안 　 ○ 　 　 　 　

14.가설건축물 축조 및 연장 　 　 　 　 　 　 　

  가.축조신고 처리 기안 ○ 　 　 　 　 　

  나.연장신고 처리 기안 ○ 　 　 　 　 　
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15.공동주택 및 상가 입주자모집공고 승인 기안 　 ○ 　 　 　 　

16.정비사업의 준공 등 기안 　 ○ 　 　 　 　

17.이전고시 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.건축허가

  (촉진구역 내)

1.건축허가 　 　 　 　 　 　 　

 가.연면적 10,000㎡ 이상 기안 　  ○ 　 　 　

 나.연면적 10,000㎡ 미만 기안  ○ 　 　 　 　

2.건축사용승인 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.설계변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.건축착공 기안 ○ 　  　 　 　

4.행정조치
1.시정지시 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.고발 및 과태료 부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

공공지원

제도운영

1.정비업체선정

1.선정계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.현장설명회 방침 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.업체 평가계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.제안서 평가계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.정비업체 선정보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.예비추진

   위원회 임원

   선거관리

1.선거관리 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.선거관리업무 추진 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.예비추진위원회 임원 당선자보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.공공지원
1.추정분담금 검증위원회 개최 계획수립 및 결과보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.정비사업 융자금 심의위원회 개최 및 결과보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

공공디자인
2.공공 디자인

   진흥 위원회

1.공공디자인 진흥위원회 운영계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.공공디자인 진흥위원회 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.공공디자인 진흥위원회 위원 수당지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

주거환경관

리사업

1.주거환경관리사업계획

1.정비계획 및 정비구역의 지정 　 　 　 　 　 　 　

 가.정비계획의 수립 및 구역지정 신청 기안 　 　 　 　 ○ 　

 나.정비계획의 변경 및 구역변경 신청 기안 　 　 ○ 　 　 　

 다.주민설명회, 공람공고 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라.구의회 의견청취 기안 　 　 ○ 　 　 　

 마.경미한 변경 등 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.주거환경관리사업시행

1.주민공동체운영회 　 　 　 　 　 　 　

 가.주민공동체운영회 승인 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.승인사항의 변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.사업시행 　 　 　 　 　 　 　

 가.기본 및 실시설계 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.공사시행 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.관련부서 협의 등 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.주택개량지원사업 　 　 　 　 　 　 　

 가.주택개량상담 관련 업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.개량자금융자 관련 업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.대상지선정
1.후보지 선정 　 　 　 　 　 　 　

 가.후보지 선정 신청 기안 　 　 ○ 　 　 　
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 나.관련부서 협의 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.대상지 전환 　 　 　 　 　 　 　

 가.대상지 전환 신청 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.주민 의견 수렴 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.용역비 지원 신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.가로주택정비사업시행

1.조합설립 　 　 　 　 　 　 　

 가.조합설립인가 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.조합설립변경인가 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.사업시행 　 　 　 　 　 　 　

 가.사업시행(변경,중지,폐지)인가 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.경미한 변경 등 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.관련부서 협의 등 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라.정비사업시행인가에 따른 공람 및 의견

     채택 여부 통지
기안 　 ○ 　 　 　 　

 마.정비사업구역내 각종 부담금 부과 관련 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.주택건설공사감리자 지정 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.정비사업의 착공 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.정비사업의 준공 등 기안 　 　 ○ 　 　 　
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27. 건축과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협조처
담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

건축정보화

1.건축물

  대장민원
1.건축물 부존재 증명서 발급 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.건축물대장

   관리 및 운영

1.건축물대장 전산화 사업 및 관리 운영 계획 　 기안 　 ○ 　 　 　

2.건축물 신규 등재 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.건축물 정정 정리 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.건축물대장 관리 현황 및 일일결산 기안 ○ 　 　 　 　 　

5.건물 표시 변경 등기 촉탁 기안 ○ 　 　 　 　 　

6.건축물 말소 정리 ○ 　 　 　 　 　 　

7.건축물 합병 및 전환 정리 ○ 　 　 　 　 　 　

8.건축물 기재사항 변경 정리 ○ 　 　 　 　 　 　

9.등기필통지서 및 소유권 변경 정리 ○ 　 　 　 　 　 　

건축지도,

지원

1.일반 행정

1.건축사사무소업무 신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.건축사사무소업무 신고사항 변경 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.건축사사무소업무 신고확인원 ○ 　 　 　 　 　 　

4.건축사보 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

5.건축사 행정처분 수탁신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.위반건축사 과태료 부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.위반건축사 행정처분 의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.건축 업무

1.건축위원회 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.건축위원회 소위원회 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.건축물 유지관리 및 통계 업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.건축행정 기본계획 수립 　 기안 　 　 ○ 　 　

5.장기미준공 건물 업무계획 수립 　 기안 　 ○ 　 　 　

6.이행강제금 업무계획 수립 　 기안 ○ 　 　 　 　

3.건축허가 및

   사용승인

1.건축허가 　 　 　 　 　 　 　

  가.연면적 30,000㎡ 이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.연면적 2,000㎡ 이상

    ~ 연면적 30,000㎡ 미만
기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.연면적 2,000㎡미만 건축물 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.건축사용승인 　 　 　 　 　 　 　

 가.연면적 30,000㎡ 이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.연면적 2,000㎡ 이상

       ~ 연면적 30,000㎡ 미만
기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.연면적 2,000㎡ 미만인 건축물 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.용도변경 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.기재사항 변경 ○ 　 　 　 　 　 　

5.설계변경 　 　 　 　 　 　 　

 가.연면적 30,000㎡ 이상 기안  　 ○  　 　

 나.연면적 2,000㎡ 이상 기안 　 ○  　 　 　
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      ~ 연면적 30,000㎡ 미만

 다.연면적 2,000㎡ 미만인 건축물 기안 ○ 　 　 　 　 　

6.건축(신축,증축,대수선,공작물등)신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

7.건축물 철거멸실 신고 기안 ○ 　  　 　 　

8.유관기관 및 관련부서 협의 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.서울시건축위원회 심의사항에 대한 심의 신청서 전달 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.위법건축물

1.위법건축물 조치 　 　 　 　 　 　 　

 가.시정지시 및 촉구 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.건축주 고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.이행강제금 및 과태료 부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라.압류 기안 　 ○ 　 　 　 　

 마.대집행 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.상설점검계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.중대형 건축물 점검계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.위반건축물 정비계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.민원 업무

1.건축허가,사용승인 신청서 반려 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.건축허가,사용승인신청서보완 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.건축착공 신고 　 　 　 　 　 　 　

 가.연면적 2,000㎡ 초과 기안 ○  　 　 　 　

 나.연면적 2,000㎡ 이하 ○  　 　 　 　 　

4.건축허가,사용승인 등 각종 취하(취소) 처리 　 　 　 　 　 　 　

 가.연면적 30,000㎡ 이상 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.연면적 10,000㎡ 이상~ 기안 ○ 　 　 　 　 　

 다.연면적 10,000㎡ 미만~ ○ 　 　 　 　 　 　

5.건축주 명의변경 처리 기안 ○ 　 　 　 　 　

6.감리자, 시공자 변경 처리 ○ 　 　 　 　 　 　

7.착공 연기 신청 처리 ○ 　 　 　 　 　 　

8.건축물대장 말소 처리 ○ 　 　 　 　 　 　

9.건축허가 사실 또는 착공 사실 확인원 처리 ○ 　 　 　 　 　 　

공공건축 1.공공건축 업무

1.공공건축 관련 타부서 협의 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.승강기 운행정지 처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.승강기시설 안전관리법 위반등 과태료 처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.주택건설 사업계획등 협의처리(기계, 전기) 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.공공건축 업무 계획 수립 　 기안 ○ 　 　 　 　

건축안전

1.시설물 안전

1.시설물 안전관리계획 수립

  (위험시설물 포함)
기안 　 　 ○ 　 　 　

2.시설물 안전점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.3종 시설물 지정 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.공사장 안전
1.공사장 안전관리계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.공사장 안전점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.긴급안전조치
1.긴급안전조치 계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.긴급안전조치 시행 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.화재취약시설물
1.화재취약성능 조사계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.화재취약성능조사 후속조치 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.기술검토 1.건축허가 기술 검토 기안 ○ 　 　 　 　 　



제1808호 구    보 2021. 4. 1.(목)

- 53 -

28.부동산정보과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협조처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

지적행정

1.도로명

   주소사업

1.도로명주소 기본계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.도로명주소위원회 구성 및 운영 　 기안 　 　 ○ 　 　

3.도로명주소 사업 홍보 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.도로명 부여 및 변경 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.도로구간 설정 및 변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.건물번호 부여, 변경 및 폐지 기안 ○ 　 　 　 　 　

7.도로명판 관리 　 　 　 　 　 　 　

 가.제작구매 및 설치 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.보수 및 유지관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

8.건물번호판 관리 　 　 　 　 　 　 　

 가.제작구매 및 설치 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.건물번호판 유지관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

9.도로명주소 관리 시스템 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.건물번호판 재교부 및 비용 징수 기안 ○ 　 　 　 　 　

11.국가기초구역 부여 및 변경 기안 　 　 ○ 　 　 　

12.상세주소 부여, 변경, 폐지 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.부동산등기용

   등록번호부여

1.법인 아닌 사단, 재단의 부동산등기용 

  등록번호 부여 및 변경
기안 ○ 　 　 　 　 　

2.법인 아닌 사단, 재단의 부동산 등기용 

  등록번호 증명서 발급
○ 　 　 　 　 　 　

부동산

1.토지거래규제

1.토지거래 허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.부동산 매매계약서 검인 ○ 　 　 　 　 　 　

3.부동산거래 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

4.부동산거래신고 지연 과태료 처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.외국인 부동산취득 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

6.외국인 토지거래 허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.외국인 부동산취득신고 위반과태료 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.부동산 

   실권리자 

   명의등기

1.과징금 및 이행강제금 부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.부동산 실권리자 명의등기 위반자 고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.부동산중개업

1.부동산중개업 등록 　 　 　 　 　 　 　

 가.법인 기안 ○ 　 　 　 　 　

 나.중개사 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.부동산중개업 등록증 재교부 ○ 　 　 　 　 　 　

3.부동산중개업 장소이전 ○ 　 　 　 　 　 　

4.부동산중개업 폐업·휴업·재개업·기재사항 변경 ○ 　 　 　 　 　 　

5.부동산 중개업 지도․감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.부동산중개업 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.부동산

   등기특별

   조치법

1.부동산등기 해태과태료 처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

지적정보 1.지적관리

1. 기필통지서 및 소유표시 변경 정리 ○ 　 　 　 　 　 　

2.토지 이동신청 정리(분할,지목변경,합병,

  등록전환,신규등록)
기안 　 ○ 　 　 　 　

3.토지(임야)대장 등본 발급 및 열람 ○ 　 　 　 　 　 　
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4.경계점 좌표 등록부 발급 및 열람 ○ 　 　 　 　 　 　

5.전산일일처리 집계 ○ 　 　 　 　 　 　

6.토지표시 변경등기 촉탁 기안 ○ 　 　 　 　 　

7.지적도 작성 및 재작성 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.지적업무 관련 통계 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.지적전산자료 제공 승인 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.지적전산 사용자 및 권한 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.지적공부 오기 정정 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.지적측량

1.측량대행 법인에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.축척 변경 및 불부합지 조사처리 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.지적기준점 이전 신청 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.지적기준점 측량성과 검사 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.지적기준점 성과열람 및 등본 교부 ○ 　 　 　 　 　 　

6.지적기준점 관리계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.측량성과도 발급 　 　 　 　 　 　 　

 가.토지(임야)분할 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.등록전환 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.확정측량 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.등록사항 정정 신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.지적공부 복구 신청 기안 　 　 ○ 　 　 　

10.토지분할 허가 관계 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.도시개발사업
1.도시개발사업 등의 착수변경 신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.도시개발사업 등의 완료 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

공간정보

1.지적재조사

1.지적재조사 실시계획 수립 　 기안 　 　 　 ○ 　

2.지적재조사위원회 구성 및 운영 　 기안 　 　 　 ○ 　

3.경계결정위원회 구성 및 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.지적재조사 전반에 관한 사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.지적공부 세계측지계 변환 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.지적기준점 세계측지계 변환 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.공유토지분할

1.공유토지분할위원회 구성 및 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.공유토지분할 분할정리 및 등기촉탁 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.공유토지분할 홍보에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.공유토지분할 전반에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.지적전산

   자료제공

1.개인신청자용 지적전산자료 이용 신청 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.지적전산자료 사실조회서 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.관리기관용 지적전산자료 이용 신청 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.도시계획 

   관련사항
1.도시계획 관련 공부정리 및 관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

5.제증명
1.제증명 발급 ○ 　 　 　 　 　 　

2.제증명 수수료 정산 기안 ○ 　 　 　 　 　

지가

조사

1.개별지가조사

1.개별공시지가 결정․공시 　 　 　 　 　 　 　

 가.1월1일 기준 　 기안 　 　 　 ○ 　

 나.7월1일 기준 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.조사계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.개별지가 검증에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.부동산가격공시위원회 구성 및 운영 　 기안 　 　 ○ 　 　

5.의견제출 및 이의신청 처리에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.개별공시지가 정정 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.개별공시지가 확인서 발급 및 열람 ○ 　 　 　 　 　 　

8.개별공시지가 열람공고 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.개발이익

  환수제

1.개발부담금 부과 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.개발부담금 고지전 심사청구 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.개발비용 산정 의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　
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4.부과예고 통지 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.체납관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.과태료 부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.개발부담금 비부과 및 감면 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.손실 보상

1.도로계획사업 시행에 따른 보상계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.보상금액 결정 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.토지 및 물건조서 작성 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.감정평가선정,의뢰 및 감정평가 수수료 등 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.재결신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.수용토지 환매방침 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.재감정평가의뢰 방침 기안 　 　 ○ 　 　 　

8.토지, 지장물, 영업권 보상 계약 체결 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.토지(지장물)매수에 대한 분할측량 의뢰 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.보상금의 수용공탁 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.토지 및 지장물 수용확인서 발급 기안 ○ 　 　 　 　 　

12.직인 사전날인, 관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

13.미지급용지보상 　 　 　 　 　 　 　

  가.미지급용지보상 및 확대보상심의 기본방침 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.미지급용지보상 및 확대보상 심의결과 집행 기안 　 ○ 　 　 　 　

14.주거대책 　 　 　 　 　 　 　

  가.주거대책계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.주거이전비,이사비 및 이주정착금 등 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

  다.국민주택특별공급 대사자 신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

  라.재산취득 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

15.보상금 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

16.보상협의회 운영 　 기안 　 　 ○ 　 　

17.보상액산정 및 협의 안내 기안 　 ○ 　 　 　 　

18.협의경의서 작성 및 협의계약 체결 기안 　 ○ 　 　 　 　
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［행 정 지 원 국］

29. 총 무 과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협조처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

총무

1.일반사무

1.청사경비 및 청원경찰 지도감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.당.숙직의 명령 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.방화시설의 설치 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.각종 행사계획의 수립 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.차량관리

1.차량정수 배정 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.차량교체 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.차량관리 및 용품구입 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.운전원 지도감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.통합방위

   협의회운영

1.회의개최 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.통합방위협의회 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.예비군 및 

   민방위대 관리

1.직장민방위훈련 및 민방위대 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.지상협동 및 화랑훈련 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.구청사 관리

1.청사점검 및 보수 계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.담당관, 과의 사무실 배정 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.청내 기관실 등 부속실관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.공공요금 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.보안관리

1.보안업무 및 감사계획 수립 시행 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.보안점검 및 조정,통제 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.음어자재 관리 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.구청장사무 1.구청장 사무 인수 인계 　 　 기안 　 　 ○ 　

인사 1.공무원의 임용

1.신규 및 승진임용 　 　 　 　 　 　 　

 가.일반직, 별정직 　 　 기안 　 　 ○ 　

 나. 임기제 　 기안 　 　 ○ 　 　

 다.관리운영직 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.면직,직위해제 　 　 　 　 　 　 　

 가.일반직, 별정직, 임기제 　 기안 　 　 ○ 　 　

 나.관리운영직 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.전보(겸임, 파견 포함),휴직, 복직 　 　 　 　 　 　 　

 가.6급이상 공무원 　 　 기안 　 　 ○ 　

 나.7급이하 공무원 　 기안 　 　 ○ 　 　

 다.관리운영직 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.타기관 전출입 동의 　 　 　 　 　 　 　

 가.6급이상 공무원 　 　 기안 　 　 ○ 　

 나.7급이하 공무원 　 기안 　 　 ○ 　 　

 다.관리운영직 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.징계(파면, 해임, 정직, 감봉,견책, 불문경고) 처분 　 　 　 　 　 　 　

 가.6급이상 공무원(7급이하, 관리운영직의 파면, 해임) 　 　 기안 　 　 ○ 　

 나.7급이하, 관리운영직의  정직,  감봉, 견책, 불문경고 　 기안 　 　 ○ 　 　

6.호봉승급 　 　 　 　 　 　 　

 가.일반직 및 관리운영직 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.호봉획정 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.인사기록관리(이송 및 변경) ○ 　 　 　 　 　 　

8.비밀취급인가 　 　 　 　 　 　 　

 가.4, 5급 기안 　 　 ○ 　 　 　
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 나.6급이하, 관리운영직 기안 　 　 ○ 　 　 　

9.신원조회 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.공무원 전력조회 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.공무원 재직경력.퇴직증명 발급 경유 ○ 　 　 　 　 　 　

12.공무원증 발급 기안 　 ○ 　 　 　 　

13.대우공무원 선발 계획, 선발 기안 　 　 ○ 　 　 　

14.근무 명령, 해제 등 　 기안 　 ○ 　 　 　

2.조직관리

1.조직관리 지침 수립 시행 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.인력관리 실태조사 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.조직 및 정원에 대한 자료조사, 분석 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.중기기본인력 운용계획 수립 　 기안 　 　 ○ 　 　

5.정원조정 방침 　 기안 　 　 ○ 　 　

6.정원규칙 개정 기안 　 　 　 ○ 　 　

7.비정규인력 정수관리 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.상훈

1.포상추천 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.구청장 표창 기안 　 　 　 ○ 　 　

3.공적심사위원회 심의 기안 　 　 　 ○ 　 　

4.평정
1.근무성적 평정보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.경력평정 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.서열명부
1.5.6급 서열명부 작성 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.7급이하, 관리운영직 서열명부 작성 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.복무

1.복무단속 실시 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.위반자 조치(훈계, 경고) 　 　 　 　 　 　 　

 가.6급이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.7급이하, 관리운영직 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.복무신고제 처리 　 　 　 　 　 　 　

 가.5급 이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.6급 이하 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.기능직 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.겸직허가 　 　 　 　 　 　 　

 가.5급 이상 　 기안 　 　 　 ○ 　

 나.6급 이하 기안 　 　 　 ○ 　 　

7.고충심사
1.위원회 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.심사결과 처리 기안 　 　 ○ 　 　 　

교육후생

1.공무원연금

1.공무원 연금관계 확인 ○ 　 　 　 　 　 　

2.기여금 불입내역서 제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.연금부담금 납부 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.의료보험

1.피보험자 자격관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.보험료 징수 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.부담금 납부 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.보험금 급여 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.직원복지
1.직원상조회 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.직원복지에  관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.선택적

   복지제도

1.선택적복지제도계획 수립 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.선택적복지제도 운영에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.공무원단체
1.공무원단체에 관한 사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.공무원단체 법률자문공인노무사 운영에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.교육훈련

1.교육훈련 5개년계획 　 기안 　 　 　 ○ 　

2.연도별 교육계획 기안 　 　 ○ 　 　

3.상시학습계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.직장교육 훈련계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.외부기관 위탁교육 및 교육명령 　 　 　 　 　 　 　

  가.5급이상 기안 　 　 ○ 　 　 　
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  나.6급이하 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.행정서비스

  헌장 운영

1.행정서비스헌장운영 기본계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.행정서비스헌장 제.개정 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.행정서비스헌장 이행기준 달성도 평가 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.구내방송반 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.직원전화

   친절 점검

1.직원 전화 친절점검 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.직원 전화 친절점검 결과보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

법무

1.자치법규

   정비절차

1.자치법규정비계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.조례 및 규칙(안)의 사전보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.자치법규 및 훈령, 예규(안) 공포 및 발령 기안 　 　 　 　 ○ 　

2.조례규칙

   심의회

1.심의회 운영 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.심의회 운영 결과 보고 기안 　 　 　 ○ 　 　

3.법무심사

1.자치법규 및 훈령, 예규(안) 심사 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.자치법규해석 및 질의 응답 심사 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.법률자문 및 질의 심사 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.공포.재의요구안 협의 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.중요문서 심사

1.고시(안) 심사 ○ 　 　 　 　 　 　

2.공고(안) 심사 ○ 　 　 　 　 　 　

3.대민업무 관련 각종 지침, 지시,  준칙 및 협약서 등  심사 기안 ○ 　 　 　 　 　

5.사무전결

   처리규칙 정비

1.사무전결처리규칙 정비계획 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.전결권 조정심의회 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.송무

1.송무용전 작성(통보) 　 　 　 　 　 　 　

 가.소장,판결(결정)문 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나. 기타(변론기일,준비서면,소취하서 등) 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.행정심판 　 　 　 　 　 　 　

 가.청구서 전달 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.재결서 송달 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.행정심판취하원 접수 및 처리 결과 통보 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라.행정심판위원회 개최통지 기안 　 ○ 　 　 　 　

3. 소송 　 　 　 　 　 　 　

 가.소송관련 방침심사(응소, 제소,상소, 반소,상소의 포기) 기안 ○ 　 　 　 　 　

 나.변호사 소송대리인의 선임 및 위임장 발부 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.소송수행자 지정 기안 ○ 　 　 　 　 　

 라.쟁송관련 자료 심사 기안 ○ 　 　 　 　 　

 마.청구의 인락, 소취하,구상권행사, 추심결정 등 심사 기안 ○ 　 　 　 　 　

4. 쟁송사건 주관과 지정 　 　 　 　 　 　 　

 가.2개 이상과 관련 쟁송 기안 　 　 　 ○ 　 　

 나.주관과가 불분명한 쟁송 기안 　 　 ○ 　 　 　

 다.기타 구청장이 필요하다고 인정되는 사건 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.소송비용(변호사수임료등) 지출 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.소송수행유공자포상 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.송무활동비 및 승소포상금 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.송무지도.점검계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

9.법률고문 위촉 및 해촉 기안 　 　 　 ○ 　 　

10.소송심의회 운영 기안 　 　 　 ○ 　 　

11.법률고문 회의 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

12.소송통계 및 자료제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.규제개혁 

1.규제개혁정비 종합 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.규제개선 점검평가 결과 보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.규제의 신설강화 심사 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.규제사무 목록공고 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.심사위원회 구성 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.심사위원회 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　
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8.법률상담

1.무료법률상담실 운영 계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.무료법률상담실 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.마을변호사 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.의회협력업무

1.행정사무감사 수감계획 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.의정비심의위원회 운영계획 　 기안 　 　 ○ 　 　

3.의원상해등 보상심의회 구성 및 운영계획 기안 　 　 　 ○ 　 　

10.의회 회의

1.구의회 회의(임시회)소집 요구 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.구의회 집회일정 통보 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.회의록 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.의안 처리

1.의안 구의회 제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.부의안건 공고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.의회 중요 의결사항 처리 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.구의회 이송안건 통보 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.의회민원 및 

   질의서 처리

1.의회민원(진정,청원등)접수 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.의회민원(진정,청원등)처리 결과 통보 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.의원 요구자료 및 서면질문 접수 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.의원 요구자료 및 질의답변서 통보 기안 　 ○ 　 　 　 　
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30. 홍보미디어과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협

조

처

담  당  자　 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

언론

1.공보행정

1.공보행정 　 　 　 　 　 　 　

 가.종합계획 수립 　 기안 　 　 ○ 　 　

 나.기본계획 시행 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.홍보활동을 위한 각종 자료의 수합 ○ 　 　 　 　 　 　

2.보도업무

1.보도자료 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.대 언론관계 　 　 　 　 　 　 　

 가.대 언론관계 주요 사항 결정 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.대 언론관계 일반 사항 결정 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.일간지 및 간행물 구독 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.일간신문 공고 기안 　 ○ 　 　 　 　

홍보 1.구정홍보

1.구보발간 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.홍보물 발간계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.반상회보(영등포구소식)발간 계획 　 기안 　 ○ 　 　 　

4.통.반장 일간지 구독계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.지역신문 구독계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

인터넷

미디어

1.인터넷방송 등

   운영

1.인터넷미디어 업무 종합계획 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.인터넷방송 운영계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.IPTV 운영계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.영상홍보물 제작계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.스튜디오운영계획수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

  가.스튜디오 운영에 대한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.영상제작 관련 각종 자료 수집 기안 　 ○ 　 　 　 　

홍보지원

1.홍보 기획

1.홍보 기획 및 지원 종합 계획 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.홍보 자문단 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.홍보 기획안 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.홍보 채널 운영
1.홍보 플랫폼 운영 계획 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.홍보 콘텐츠 제작 계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

정보기획

1.정보화계획
1.구정정보화 기본계획 수립 　 기안 　 　 　 ○ 　

2.연도별 구정정보화 계획수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.정보화사업

   추진

1.정보화사업대상 발굴 및 타당성 검토 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.정보기술 동향 및 적용사례 수집연구 기안 　 ○ 　 　 　 　

3. 정보화사전협의 운영계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

4. EA(정보기술아키텍처) 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.정보화사업 평가 1.정보화사업 평가계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.인터넷

  홈페이지 관리

1.홈페이지 운영 및 추진계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.홈페이지 개발에 관한사항 기안 　 　 ○ 　 　 　
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3.홈페이지 운영 및 유지관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.홈페이지 홍보사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.정보화교육

   운영

1. 정보화교육 운영 계획 　 　 　 　 　 　 　

 가. 연간계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나. 월간계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

2. 정보화 교육운영 결과보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3. 정보화교육 위탁용역 사업 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

4. 정보화교육 위탁용역 사업 실시 기안 　 ○ 　 　 　 　

5. 정보문화센터 운영관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

정보운영

1.정보화운영

  계획

1.행정정보화운영계획 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.행정정보화 세부추진계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.정보시스템

  운영성과관리

1.정보시스템 운영성과 분석 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.정보시스템 이용 지도 및 점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.정보시스템 

   장비도입

1.정보시스템 장비 도입 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.상용 소프트웨어 도입 및 보급 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.정보시스템

   운영

1.전자문서시스템 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.시군구행정종합정보시스템 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.새올 등 공통기반시스템 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.지리정보시스템 등 각종 시스템운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.정보시스템실 

   운영, 자료관리

1.주전산기 운영 및 유지관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.정보시스템실 서버 및 백업장비유지관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.자료조회, 가공 및 백업관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.일일시스템 점검관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

6.행정전자

   서명 인증

1.시스템 운영관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.인증서 등록 및 발급 기안 　 ○ 　 　 　 　

7. 공간정보보안 관리 1. 공간정보 보안업무 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

정보통신

1.정보통신

  운영계획

1.운영 기본계획 수립 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.IT 기반시설 계획 수립 　 기안 　 ○ 　 　 　

2.정보통신

  사업추진

1.지역정보화촉진 사업 발굴 및 타당성 검토 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.정보통신 신기술 동향 조사 연구 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.정보통신

  장비도입

1.정보통신장비 도입계획 수립 및 보급 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.정보통신보안장비 도입 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.통신(음성)장비 도입 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.다기능사무기기도입 계획수립 및 보급 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.정보통신

  시스템 운영

1.광역자가통신망운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.근거리(LAN)통신망 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.원거리(WAN)통신망 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.통신주소체계 배정 및 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.다기능사무기기 및 통신장비 유지보수 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.정보통신공사 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.정보통신

   보안관리

1.정보통신보안계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 총무과장

2.보안점검 및 지도 기안 　 ○ 　 　 　 　
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3.보안교육실시 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.보안시스템 운영 및 유지 관리

 (침입차단, 방지, 바이러스 등)
기안 　 ○ 　 　 　 　

6.정보통신실 및

   관제실운영

1.정보통신장비 운영 관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.정보통신실 운영관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.기타 부대설비 운영  관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

7.통신실

  운영(음성)

1.운영계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.교환기 운영 및 전화기 유지관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.행정전화망 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.정보통신

  공사사용전

  검사

1.업무계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.착공전 설계검토 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.현장방문 사용전검사 실시 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.사용전 검사 필증 교부결정 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.위반사항 시정지시 등 행정조치 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.검사장비 및 대장 기록관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.재검사보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.월간, 분기보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.종합보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.개인정보

  보호업무

1.연도별 세부추진계획 수립 　 기안 　 ○ 　 　 　

2.개인정보보호업무 지도, 감독 교육 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.개인정보보호방침수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

10.공공와이파이(WiFI)

운영

1.WiFI 구축 운영 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.WiFI 정보통신망 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

1.WiFI 시스템 운영 및 유지관리 기안 　 ○ 　 　 　 　
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31. 자치행정과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협

조

처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

동행정

1.동 지도감독

1.행정구역의 명칭변경 및 위치 변경 요청 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.동사무소 명칭변경  요청 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.동행정 장비관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.통의 증감결정 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.통장의 위촉 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.통장자녀 장학금 지급계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.반장격려품 구입계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

8.동 행정종합 심사 및 평가 　 기안 　 ○ 　 　 　

9.동 업무의 지도 감독 기안 　 　 ○ 　 　 　

10.동 운영에 관한 계획수립 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.주민관리

1.표창(시민,단체,통반장) 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.모범시민 공적심사 의뢰 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.동향보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.주민등록

   학무인감

1.회수주민등록증 및 서손증 파기 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.주민등록에 관한 각종 통계 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.적령 및 취학아동의 조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.주민등록 전산자료 운영 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.기타

1.동행정 및 회의통제 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.동 예산배정 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.주요사업에 따른 수시 예산배정 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.기부금품 모집허가 및 허가사항 변경접수 진달 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.선거 및 국민투표에 관한 사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.민주평화통일자문회의 업무지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.행정사업 신고.변경.폐업 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.북한이탈주민 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.동청사 신.증축 　 기안 　 　 　 ○ 　

10.적십자회비 모금 기안 　 ○ 　 　 　 　

주민자치

1.주민자치

   사업업무

1. 주민자치사업 기본계획의 수립 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.주민자치사업 지원 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.주민자치사업 지도 및 감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.자치회관

  운영 및 관리

1.자치회관 주요사업 계획의 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.운영 지도감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.자치회관 시설관리에 대한 지도감독 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.자치회관 시설운영예산 배정 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.프로그램 강사료 배정 기안 　 ○ 　 　 　 　

6. 자치회관 사업분석 및 평가지침 시달 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.자치회관 사업분석 및 평가보고회 기안 　 　 ○ 　 　 　

8.운영프로그램 강사확보 및 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.운영프로그램 개발 및 보급 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.자원봉사자 모집.관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.자치회관 홍보 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.주민자치

   위원회

1.위원회 구성계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.위원회 운영 및 지도감독 기안 　 　 ○ 　 　 　

사회진흥
1.사회단체

   활성화
1.기본계획수립 　 기안 　 　 ○ 　 　
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2.기본계획추진 및 세부시행 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.보조금교부 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.사업실적보고 및   정산검사 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.유공자표창 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.국민운동단체관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.기타 국민운동에  관한사항 및 각종 행사지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.새마을운동 1. 자녀 장학금 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.새마을금고

  운영지도

1.설립인가 및 취소 　 기안 　 ○ 　 　 　

2.분사무소 설치승인 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.정관변경 인가 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.지도점검 　 　 　 　 　 　 　

  가. 계획수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

  나. 결과보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.질서의식
1.기초질서 확립운동  계획수립  및 시행 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.행락질서 확립운동  계획수립 및 시행 기안 　 　 ○ 　 　 　

마을공동체

1.마을공동체 

  사업

1.마을공동체사업 기본계획수립 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.연도별 세부시행계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.마을공동체사업 지원 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.마을공동체사업 지도 감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.마을공동체 사업분석 및 평가보고회 　 기안 　 ○ 　 　 　

6.마을공동체사업 교육계획 수립 및 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.마을공동체사업 홍보 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.마을공동체 

  위원회

1.마을공동체위원회 구성계획 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.마을공동체위원회 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.마을공동체 

  행정협의회
1.마을공동체 행정협의회 구성 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.마을공동체  

  지원센터
1.마을공동체지원센터 운영 기본계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

동혁신

1.찾아가는 

  동주민센터

1.찾아가는 동주민센터 추진운영위원회 및 

   추진단 운영
　 　 　 　 　 　 　

 가.추진운영위원회 및 추진단 구성 기안 　 　 　 ○ 　 　

 나.추진운영위원회 개최 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.찾아가는 동주민센터 사업 세부실행 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.찾아가는 동주민센터 사업 교육 및 홍보 기안 　 ○ 　 　 　 　

2. 자원봉사

1.위탁 운영체 신규 선정(변경) 및 해지 　 　 기안 　 ○ 　 　

2.위탁운영체 재 위탁 선정 　 　 기안 　 ○ 　 　

3.운영지도감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.운영비 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

지역협치

1.민관협치 

  활성화

1.민관협치 활성화 기본계획 수립 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.민관협치 활성화 교육 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.민관협치 홍보 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.민관협치 분과,실무협의회 구성 및 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.협치영등포구회의 구성 및 운영 　 기안 　 　 　 ○ 　

6.지역협치 공론장·성과보고회 운영 　 기안 　 ○ 　 　 　

7.민관협치 기반조성 일반 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.지역사회혁신계획 수립 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.위원회 정비
1.위원회정비 종합 계획수립 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.정비 결과 보고 　 기안 　 　 ○ 　 　
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32. 문화체육과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협

조

처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

문화 예술

1.문화 행사
1.문화예술진흥 종합계획 수립 기안 　 　 　 　 ○ 　

2.문화행사 기획 및 개최 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.문화예술

   회관 운영
1.문화예술회관 운영 및 관리에 관한사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.문화예술

   단체지원

1.문화원 지원 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.문화예술단체지원 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.지역문화행사 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.지역예술동호회 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.구립예술단

   운영

1.구립예술단 (합창단등) 운영 기본계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.예술단원선정(심사) 및 운영 집행계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.운영비지급등 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.문화기반조성
1.문화기반시설계획 수립 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.세부시행계획 및 집행 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.영등포 여의도

  봄꽃 축제

1.봄꽃축제 기본계획 기안 　 　 　 　 ○ 　

2.봄꽃축제 세부시행계획 및  집행 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.홍보, 유관부서 협의 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.영등포문화

  재단 운영지원
1.영등포문화재단 출연금 교부 기안 　 　 ○ 　 　 　

8.구상시인

   기념사업

1.구상시인 기념사업 기본계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.운영위원회 구성·운영 기안 　 　 　 　 ○ 　

3.구상시인 기념사업 세부시행 계획 및 집행 기안 　 　 ○ 　 　 　

9.공연 업무

1.공연장 설치허가 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.공연장 설치 등 허가사항 변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.공연장 양도,양수 폐지 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.공연장 행정처분 　 　 　 　 　 　 　

  가.허가취소 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.영업정지, 경고,주의 등 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.재해대체계획 신규, 변경 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.영화 업무

1.영화상영관 등록 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.영화상영관 변경 및 폐업 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.영화상영 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

4.지도감독 및 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.문화예술

    비영리 

    법인업무

1.문화예술 비영리법인 업무 　 　 　 　 　 　 　

  가.정관변경 허가(목적, 명칭 및

     구를 달리하는 위치변경은 제외)
기안 　 ○ 　 　 　 　

  나.법인의 지도감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

  다.법인 해산신고의 수리 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.문화일반 

    및 문화재

1.향토문화의 보호육성 및 발굴 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.문화재 매매업 　 　 　 　 　 　 　

  가허가 및 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

  나허가사항 변경 기안 ○ 　 　 　 　 　

  다.휴․폐업, 재개업 신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.종교의식용 면세용도 증명 기안 　 ○ 　 　 　 　

13.대중문화

    예술기획업

1.신규등록 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.변경 및 폐업 신고 기안 ○ 　 　 　 　 　
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3.지도 감독 및 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.과태료, 과징금 징수 부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.등록증 재교부 ○ 　 　 　 　 　 　

생활체육

1.생활체육

  교실

1.운영기본계획수립 및 시행 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.운영종목 프로그램 개발 및 보급 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.종목별 세부시행계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.종목별 체육

  대회 개최 및

  지원

1.대회운영 기본계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.대회개최 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.체육 행사

1.구민체육대회 기본계획 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.구민체육대회 세부시행 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.시민체육대회 참여 지원 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

4. 시민체육대회 참여 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.체육 동호인

  육성

1.동호인 육성 지원기본계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.동호인 육성 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.대회참가 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

5. 구 체육회 육성
1.체육회 육성 지원계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　

2.보조금 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.장애인

  체육회 육성

1.장애인체육회 육성지원계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.보조금 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.지역스포츠

  클럽 육성

1.지역스포츠클럽 육성지원계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.보조금 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.홍보 전개 1.건전여가생활 홍보 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

9.체육 법인관리 1.법인 관련 지도 감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.직장체육진흥 1.직장체육진흥에 관한 제반사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

11.학교체육육성 1.꿈나무 육성 지원 기안 　 　 ○ 　 　 　

체육시설

1.등록체육

   시설업

1.사업계획승인 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.사업계획변경승인 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.사업계획승인취소 및 공사중지 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.신규등록 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.등록사항변경 기안 ○ 　 　 　 　 　

6.회원모집 계획(변경) 신고, 모집결과 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.신고체육

  시설업

1. 체육시설업 신고 　 　 　 　 　 　 　

  가. 신규 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

  나. 변경 신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

  다. 휴업(폐업) 통보 ○ 　 　 　 　 　 　

  라. 신고필증 재발급 신청 ○ 　 　 　 　 　 　

  마. 회원모집 계획(변경) 신고, 모집결과 보고 기안 ○ 　 　 　 　 　

2. 체육시설업 관리 　 　 　 　 　 　 　

  가. 안전관리 및 지도점검 계획 수립 기안 　  ○ 　 　 　

  나. 취업제한 조회, 정보공개 등 민원처리 기안  ○ 　 　 　 　

  다. 시정명령, 과태료 부과징수 기안 　 ○ 　 　 　 　

  라. 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.체육시설운영

1.체육시설 건립 및 운영계획 수립 기안 　  　  ○ 　

2.위탁운영체 신규 선정(변경) 기안 　  　 ○ 　 　

3.위탁운영체 재위탁 선정 기안 　  　 ○ 　 　

4.위탁사업 운영 관리계획 수립 및 성과평가 기안 　  ○ 　 　 　

5.위탁사업비 지원 및 지도·감독 기안 　 ○  　 　 　

6.사업승인 및 사용료 결정고시 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.사용료 정산(회계) 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.체육시설관리
1.체육시설 관리계획 수립 기안 　  ○ 　 　 　

2.체육시설 사용허가 및 사용료 징수 기안  ○ 　 　 　 　
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3.기간제근로자 채용 및 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.체육시설 유지관리 및 정비(설치) 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.체육진흥

  기금

1.기금운용계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.기금운용심의위원회 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.기금결산(결산보고서, 운영성과분석 등) 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.기금수입, 지출 결의 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.체육시설

  정보관리 

  종합시스템

  (SFMS)

1.시스템 정보관리 및 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.시스템 권한부여, 담당시설 설정 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.자료입력 및 현행화 ○ 　 　 　 　 　 　

관광진흥

1.문화관광

   행정
1.관광진흥 종합계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.관광사업

  (국내,국외 

   여행업)

1.관광숙박업,관광객이용시설업,

  국제회의시설업,유원시설업,유원시설업 허가
기안 　 　 ○ 　 　 　

2.유원시설업 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.관광사업변경등록및 휴업,폐업신고

  (관광진흥개발기금대여받은자제외)
기안 ○ 　 　 　 　 　

4.관광사업계획승인(관광숙박업,

   관광객이용시설업,국제회의시설업)
기안 　 　 ○ 　 　 　

5.관광사업계획변경승인(관광숙박업,

   관광객이용시설업,국제회의시설업)
기안 　 ○ 　 　 　 　

6.사업정지,등록취소 등 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.과징금,과태료 부과 및 징수 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.음반,비디오물,

  게임물 관련업

1.유통관련업 　 　 　 　 　 　 　

 가.등록, 폐업신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.등록사항 변경신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

 다.지도, 감독 및행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라.과태료 및 과징금 징수 부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

 마.등록증 재교부 ○ 　 　 　 　 　 　

4.문화관광

  비영리

  법인업무

1.문화관광소관 비영리 법인업무 　 　 　 　 　 　 　

 가.정관변경 허가(목적,명칭 및 구를

      달리하는 위치변경은 제외)
기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.사업실적및사업계획 등의 보고징수 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.특수사업 또는 수익사업의 승인 등 

     (국제교류 및 2개구이상에 걸치는 사업은 제외)
기안 　 ○ 　 　 　 　

  라 재산취득신고 수리 기안 　 ○ 　 　 　 　

  마.기본재산의 처분승인 기안 　 ○ 　 　 　 　

  바.법인사무의 검사감독 기안 　 ○ 　 　 　 　
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33. 민원여권과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협

조

처

담  당  자 과

장

국

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

과공통 1.민원업무개선
1.민원행정기본계획 수립 　 　 기안 　 　 ○ 　

2.민원행정서비스관련 주요업무 시행계획 　 기안 　 　 ○ 　 　

민원행정

1.문서처리 및

   직인관리

1.문서처리지연자(6급이하)의 조치 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.민원서류 처리지연 통보 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.문서분류 및 통제 ○ 　 　 　 　 　 　

4.공인관리 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.직인의 사전날인 승인 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.문서접수 및 발송 (전산처리 포함) ○ 　 　 　 　 　 　

7.요금후납 및 등기 우편료 정산 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.기록물 관리

1.기록관 운영 기본 계획 수립 　 기안 　 　 ○ 　 　

2.기록관리시스템 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.기록물관리 계획수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

4기록물평가심의회운영및결과보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.그밖의 기록물관리에 관한 업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.행정정보 공개

1.행정정보 공개 관련 접수 ○ 　 　 　 　 　 　

2.기타 행정정보 공개 관련사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.행정정보공개심의위원회 운영 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.행정정보 공개/정보부존재 결정 기안 　 ○ 　 　 　
정보 공개

심사자

5.행정정보 부분공개/비공개결정 기안 　 　 ○ 　 　
정보 공개

심사자

4.구정자료 발간

   및 종합자료실 운영

1.구정 종합자료실 운용 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.각종 도서.행정자료 구입 기안 　 ○ 　 　 　 　

민원처리

1.수렵면허

1.수렵면허증 신청 및 변경교부 ○ 　 　 　 　 　 　

2.수렵면허 변경통보 ○ 　 　 　 　 　 　

3.수렵면허 통계자료 통보 ○ 　 　 　 　 　 　

4.수렵면허 실효 기본 계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.외국인

   민원처리

1.외국인 인감신고 및 증명발급 ○ 　 　 　 　 　 　

2.외국인 인감업무 예규통보 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.외국인 통계자료 ○ 　 　 　 　 　 　

4.외국인 등록표 송부 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.외국인 체류지 변경 신고 및 통보 ○ 　 　 　 　 　 　

3.일반민원

1.민원후견인 지정통보 ○ 　 　 　 　 　 　

2.어디서나민원 교부, 증명대장 ○ 　 　 　 　 　 　

3.인터넷, 재택민원 접수 ○ 　 　 　 　 　 　

4.수입증지 일일결산 관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

5.인허가증 교부 ○ 　 　 　 　 　 　

6.민원사무처리부(유기한민원) ○ 　 　 　 　 　 　

7.민원1회방문처리관리 ○ 　 　 　 　 　 　

8.미교부 인허가증 반송 ○ 　 　 　 　 　 　

9.민원1회방문제 기본계획수립 ○ 　 　 　 　 　 　

10.구,동민원업무의 개선통제 및 지도감독 ○ 　 　 　 　 　 　

11.민원종류별 어디서나 민원 전국 발급 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.주민등록등.초본 온라인발급 및 열람 ○ 　 　 　 　 　 　

4.증명
1.가족관계등록및제적 증명서 발급

   (또는열람)신청
○ 　 　 　 　 　 　



제1808호 구    보 2021. 4. 1.(목)

- 69 -

2.가족관계등록및제적 증명서 공용발급 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.수입증지요금계기일일  현황 기안 ○ 　 　 　 　 　

가족관계

등록

1.편제 및 신고

1.등록기준지변경신고 ○ 　 　 　 　 　 　

2.가족관계등록창설신고 ○ 　 　 　 　 　 　

3.혼인신고 ○ 　 　 　 　 　 　

4.혼인의사철회신고 ○ 　 　 　 　 　 　

5.이혼신고 ○ 　 　 　 　 　 　

6.이혼 철회신고 ○ 　 　 　 　 　 　

7.출생신고 ○ 　 　 　 　 　 　

8.사망신고 ○ 　 　 　 　 　 　

9.입양무효(입양취소, 파양취소)신고 ○ 　 　 　 　 　 　

10.친권자지정및변경신고 ○ 　 　 　 　 　 　

11.추후보완신고 ○ 　 　 　 　 　 　

12.인지신고 ○ 　 　 　 　 　 　

13.개명신고 ○ 　 　 　 　 　 　

14.귀화신고 ○ 　 　 　 　 　 　

15.국적상실신고 ○ 　 　 　 　 　 　

16.국적회복 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

17.가족관계등록부정정신고 ○ 　 　 　 　 　 　

18.후견인 개시신고 ○ 　 　 　 　 　 　

19.후견인 경질신고 ○ 　 　 　 　 　 　

20.후견인 종료신고 ○ 　 　 　 　 　 　

21.기아발견 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

22.사산신고 ○ 　 　 　 　 　 　

23.(실종,부재)선고신고 ○ 　 　 　 　 　 　

24.입양신고 ○ 　 　 　 　 　 　

25.파양신고 ○ 　 　 　 　 　 　

26.친양자입양신고 ○ 　 　 　 　 　 　

27.친양자파양신고 ○ 　 　 　 　 　 　

28.친양자입양취소신고 ○ 　 　 　 　 　 　

29.가족관계등록부존재  신고 ○ 　 　 　 　 　 　

30.부재자(실종,부재) 선고취소 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

31.직권기재 허가신청 기안 ○ 　 　 　 　 　

32.직권정정 기재서 기안 ○ 　 　 　 　 　

33.각종신고의 불수리 기안 ○ 　 　 　 　 　

34.가족관계등록부존재신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

35.주민등록번호등재 ○ 　 　 　 　 　 　

36.수형인명표폐기 기안 　 ○ 　 　 　 　

37.11호통보 ○ 　 　 　 　 　 　

38.신원조회 의뢰 및 회보 ○ 　 　 　 　 　 　

39.인구동태보고 ○ 　 　 　 　 　 　

2.과태료 1.가족관계등록부과태료 산정 ○ 　 　 　 　 　 　

여권 1.여권심사

1.여권발급 신청 접수 ○ 　 　 　 　 　 　

2.여권발급 신청서 심사 ○ 　 　 　 　 　 　

 가.심사 ○ 　 　 　 　 　 　

 나.재심사(해당자에 한함) ○ 　 　 　 　 　 　

 다.서류보완 등 미비 사항 보완 ○ 　 　 　 　 　 　

 라.신청서류 반송 ○ 　 　 　 　 　 　

3.여권 기재사항 변경 ○ 　 　 　 　 　 　

4.여권의 분실 또는 소실신고 ○ 　 　 　 　 　 　

5.여권의 반납.보관 ○ 　 　 　 　 　 　

6.여권발급의 전산기록, 동명이인 전산조회 ○ 　 　 　 　 　 　

7.여권 무효확인서 발급 ○ 　 　 　 　 　 　
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8.수수료면제 ○ 　 　 　 　 　 　

2.여권교부

1.신원조회 미회보 처리 ○ 　 　 　 　 　 　

2.여권의 교부 ○ 　 　 　 　 　 　

3.미수령여권 무효조치 ○ 　 　 　 　 　 　

4.사증추가 ○ 　 　 　 　 　 　

5.전산망 유지관리 ○ 　 　 　 　 　 　

6.여권발급 및 교부 일일결산 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.기타 1.수입대체경비출납(영수필증관리) 기안 　 ○ 　 　 　 　

통합민원

1.전문건설업

1.전문건설업 등록관리 　 　 　 　 　 　 　

  가.신규등록 기안 　 ○ 　 　 　 　

  1)관련기관 조회 기안 ○ 　 　 　 　 　

  나.등록취소 　 　 　 　 　 　 　

   1)자진반납 등록취소 기안 　 ○ 　 　 　 　

   2)건설산업기본법 83조에 의한 등록 말소 기안 　 ○ 　 　 　 　

    가)청문일자 통보   기안 　 ○ 　 　 　 　

    나)소재불명업체 공시송달 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.양도, 법인합병,상속 신고 수리 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라.실태조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

 마.과태료 부과 징수 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.행정처분 　 　 　 　 　 　 　

 가.영업정지 처분 및 과징금 부과 기안 　 ○ 　 　 　 　

   1)청문일자 통보 기안 　 ○ 　 　 　 　

  나.시정명령 및 시정지시 기안 　 ○ 　 　 　 　

  다.과징금 부과대상자 고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.공장관리

1.공장신설, 증설, 이전 또는 변경승인 　 　 　 　 　 　 　

 가.공장건축면적10,000㎡이상 　 기안 　 　 　 ○ 　

 나.공장건축면적 5,000㎡이상 10,000㎡ 미만 기안 　 　 ○ 　 　 　

 다.공장건축면적 5,000㎡미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.공장설립 승인취소 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.제조시설 설치 승인 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.공장설립등의 완료신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.공장 등록(등록변경)및 등록취소 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.공장등록 현황 실태조사 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.공장등록증명서,공장이전확인서,

   기존공장 폐쇄확인서
○ 　 　 　 　 　 　

3 .영화 업무

1.영화상영관 등록 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.영화상영관 변경 및 폐업 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.영화상영 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

4.지도감독 및 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.영화업 신규 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.영화업 변경 및 폐업 신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.수상레저

  기구(사업)

1.신규 등록(신고) 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.변경 등록(신고) 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.등록 말소, 휴업(폐업, 재개업)신고 ○ 　 　 　 　 　 　

4.등록증(번호판) 재발급, 등록원부 열람(발급) ○ 　 　 　 　 　 　

5.출판사, 인쇄소

1.등록, 폐업신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.변경신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.지도감독 및 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.등록증의 재교부 ○ 　 　 　 　 　 　

6.관광사업

 (국내,국외 

   여행업)

1.여행업 및 국제회의업 신규등록 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.관광사업변경등록및 휴업,폐업신고

  (관광진흥개발기금대여받은자제외)
기안 ○ 　 　 　 　 　
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3.사업정지,등록취소 등 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.과징금,과태료 부과 및 징수 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.국내여행안내원의 자격취소 또는 업무 정지처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.관광종사원업무정지취소 등의 사전협의 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.소비자 보호 1.소비자보호 일반민원 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.방문 판매

1.방문판매업 신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.방문판매업 변경신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.방문판매업 휴․폐업 신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

9.통신판매업

    신고

1.통신판매업 신규신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.통신판매업 변경신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.통신판매업 휴․폐업신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

10.전화권유

    판매업신고

1.전화권유 판매업 신규신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.전화권유 판매업 변경신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.전화권유 판매업 휴․폐업신고 기안 ○ 　 　 　 　 　
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[별표 3]

[보건소]

1. 보건소 공통

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협조처

담  당  자 과

장

보

건

소

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

공 통

1.복무

1.출장명령 　 　 　 　 　 　 　

  가.4급 기안 　 　 　 ○ 　 　

  나.5급,계약직 의사 기안 　 　 ○ 　 　 　

  다.6급이하 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.연가,휴가,조퇴,외출, 특근명령 　 　 　 　 　 　 　

  가.4급 기안 　 　 　 ○ 　 　

  나.5급,계약직 의사 기안 　 　 ○ 　 　 　

  다.6급이하 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.기획

1.기본운영계획의 수립 　 기안 　 ○ 　 　 　

2.주요업무 및시책자료제출 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.기타 경미한 자료의 제출 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.지시사항 처리 　 　 　 　 　 　 　

  가.중요한 지시사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.경미한 지시사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.예산

1.예산편성요구서 제출 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.예산편성 자료제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.예비비 지출요구 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.예산배정 요구 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.국․시비보조금 교부신청 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.추가경정예산 요구 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.예산결산서 제출 기안 　 　 ○ 　 　 　

8.예산 이용.전용 요구 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.공사

1.주요공사의 기본방침및변경 　 기안 　 ○ 　 　 　

2.공사집행 　 　 　 　 　 　 　

  가.5,000만원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.5,000만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.공사 명령과 감독 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.도급공사의 준공검사 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.물품 용역

1.주요물품,용역의 방침결정 및 변경 　 기안 　 ○ 　 　 　

2.물품제조,구매,용역,임대차등 　 　 　 　 　 　 　

  가.1,000만원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.1,000만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.회계
1.봉급,여비 및 기타 의무적 경비의 집행품의 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.일상경비 및 제수수료 　 　 　 　 　 　 　
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  가.500만원 이상 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.500만원 미만 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.일반서무

1.소속직원의 사무분장 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.문서처리 　 　 　 　 　 　 　

 가.문서접수 및 분류 ○ 　 　 　 　 　 　

 나.문서통제 및 발송 ○ 　 　 　 　 　 　

3.문서처리 지연자의 조치 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.민원서류 처리지연 통보 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.소속직원의 표창 내신 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.각종 행사 개회 계획의 수립 및 시행 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.각종 회의자료 제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.소관업무의 통계자료 제출 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.관인날인 ○ 　 　 　 　 　 　

8.민원

1.청원.진정서 처리 　 　 　 　 　 　 　

   가.중요한 사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

   나.경미한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.상급기관에서 이첩되는 민원서류의 처리 　 　 　 　 　 　 　

   가.중요한 사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

   나.경미한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.각종증서의 재교부 또는 갱신교부 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.관인의 사전 날인 신청 기안 　 ○ 　 　 　 　
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2. 보건지원과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협조처

담  당  자 과

장

보

건

소

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

보건기획

1.인사

1.일반직, 기능직 　 　 　 　 　 　 　

 가.7급이하 지방공무원 및 기능직공무원의 소내전보 　 기안 　 ○ 　 　 　

2.임기제 임용 　 　 　 　 　 　 　

  가.신규 및 재계약, 임용, 승인 　 기안 　 　 ○ 　 　

  나.근무실적평가위원회 개최 기안 　 　 　 ○ 　 　

3.근무성적평정 　 기안 　 ○ 　 　 　

4.피교육자 차출 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.의료지원 차출 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.인사에 관한 제사항 및 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.신원조회 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.보건 기획

1.지역보건의료계획 수립 및 평가 기안 　 　 　 ○ 　 　

2.보건소식지 발간 및 각종 시책 홍보 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.지역보건의료심의위원회 운영 기안 　 　 　 ○ 　 　

4.장기 등 기증희망 등록 사업 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.지역사회통합건강증진 사업계획수립 및 추진 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.세출

1.세출예산 지출계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.세출결산 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.의무적 경비 지출 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.각종 대금 지출 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.세입세출의 현금관리에 관한사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.국비지출 및 결산서 보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.일반 서무

1.보건소 관용차량 관리 　 　 　 　 　 　 　

  가.차량관리 및 배차 ○ 　 　 　 　 　 　

  나.차량검사 및 수리 기안 　 ○ 　 　 　 　

  다.차량유류수불 기안 　 ○ 　 　 　 　

  라.차량운행일지 관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.민원실 환경개선 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.보안문서 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

건강도시 1.건강증진사업

1.건강증진사업 계획 수립 및 평가 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.금연․절주․영양․운동․비만 단위 계획수립 및 평가 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.건강생활실천협의회 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.건강환경 조성 사업 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.건강증진사업 프로그램  운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.국민건강증진법 규제 및 집행에 관한사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.건강증진사업홍보에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.업무일지 　 　 　 　 　 　 　
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  가.금연클리닉 운영 기안 ○ 　 　 　 　 　

  나.건강증진센터 운영(영양 운동) 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.건강도시사업

1.건강도시사업 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.건강도시조성 사업 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.건강도시 위원회 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.건강도시네트워크 운영 및 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.아토피 사업

1.아토피사업 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.아토피사업 프로그램 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.아토피, 천식예방 홍보 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.아토피 사업평가 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.영양플러스

   사업

1.영양플러스사업 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.영양플러스사업 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.대상자 등록관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.보충영양식품 지급관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.영양교육 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.업무일지 기안 ○ 　 　 　 　 　

감염병관리

1.급성 감염병

  관리

1.감염병예방관리사업 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.감염병 역학조사처리 　 　 　 　 　 　 　

  가.제1급감염병 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.제2~4급감염병 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.급성감염병관리에 관한 사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.감염병 예방 홍보 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.감염병예방 예산집행 품의 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.감염병 검사에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.방역사업 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

8.방역작업 실시 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.방역약품 관리 　 　 　 　 　 　 　

  가.약품구매 기안 　 ○ 　 　 　 　

  나.약품 수불 관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

10.민간위탁에 관한 사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

11.방역업무일지 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.민원처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

13.모기유문등 운영 및 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

14.위생해충 살충기 운영 및 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

15.동자율방역단 운영에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.만성 감염병

  관리

1.만성감염병관리 계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.결핵,성병 등록 및 퇴록 관리 ○ 　 　 　 　 　 　

3.건강진단결과서,건강진단서 발급 ○ 　 　 　 　 　 　

4.약품 수불 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.결핵정보 관리 ○ 　 　 　 　 　 　

6.결핵․성병검진 ○ 　 　 　 　 　 　

7.업무일지 　 　 　 　 　 　 　
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  가.결핵업무일지 기안 　 ○ 　 　 　 　

  나.성병업무일지 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.성병감염자 관리대장 기안 ○ 　 　 　 　 　

9.한센병에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.결핵역학조사 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.의료기관 결핵환자사업 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.의료기관결핵환자 접촉자 검진사업 기안 　 ○ 　 　 　 　

13.입원명령결핵환자지원사업 　 　 　 　 　 　 　

 가. 입원명령통지 및 해제 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.입원명령환자 의료비 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

14.직접복약확인치료사업 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.후천성

   면역결핍증

   예방관리

1.에이즈 양성자 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.에이즈 역학조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.에이즈 홍보 및 예방활동 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.치료비 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.소독업소 및

  소독의무

  시설 관리

1.소독업 신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

2.소독업 신고사항 변경 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.소독실적 보고 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.소독업소 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.소독의무대상시설 관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

보건민원

1.민원

1.건강진단결과서 발급 및 재발급 ○ 　 　 　 　 　 　

2.건강진단서 발급 및 재발급 ○ 　 　 　 　 　 　

3.세외수입일계표 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.민원안내 및 상담 ○ 　 　 　 　 　 　

5.관인관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

6.유기한민원 접수 및 신고증 교부 ○ 　 　 　 　 　 　

7.신원조회 ○ 　 　 　 　 　 　

2.진료비

1.진료비 및 의료수가 징수,징수결의 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.세외수입조정 및 징수결의 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.세외수입징수 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.수납자 리스트 기안 ○ 　 　 　 　 　

5.인증기 일일결산 대장 기안 　 ○ 　 　 　 　
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3. 건강증진과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협조처

담  당  자 과

장

보

건

소

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

모자보건 1.모자보건

1.모자보건사업 연간 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.임산부․영유아 등록 및 건강관리 ○ 　 　 　 　 　 　

3.모유수유 권장 홍보 교육 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.모유수유 실태 파악 ○ 　 　 　 　 　 　

5.선천성대사이상검사 　 　 　 　 　 　 　

 가.검사비 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.환아관리 및 치료비 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.미숙아 및 선천성 이상아 의료비 지원 　 　 　 　 　 　 　

  가. 대상자 접수 및 등록 ○ 　 　 　 　 　 　

  나. 의료비 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.영유아 건강검진 　 　 　 　 　 　 　

  가.대상자 등록관리 ○ 　 　 　 　 　 　

  나.건강검진비 예탁 기안 　 ○ 　 　 　 　

  다.발달장애의심아동 확진비 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.난임부부 시술비 지원 　 　 　 　 　 　 　

  가.대상자 접수 및 등록 ○ 　 　 　 　 　 　

  나.시술결정서 교부 ○ 　 　 　 　 　 　

  다.시술비 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

9. 신생아 청각 선별검사 　 　 　 　 　 　 　

  가.대상자 접수 ○ 　 　 　 　 　 　

  나.검사비 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.산모․신생아 건강관리사 지원 　 　 　 　 　 　 　

  가.대상자 접수 및 등록 ○ 　 　 　 　 　 　

  나.바우처 결정통보서 교부 ○ 　 　 　 　 　 　

  다.사업비 예탁 기안 　 ○ 　 　 　 　

  라. 제공기관 심사 기안 　 ○ 　 　 　 　

  마. 제공기관 등록증 교부 기안 　 ○ 　 　 　 　

  바. 제공기관 등록정보 시스템 입력 및 중앙 전송 ○ 　 　 　 　 　 　

  사. 등록내용 고지 기안 　 ○ 　 　 　 　

  아. 변경신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

  자. 폐업신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

  차. 지도점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

  카. 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.출산준비교실 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.산후조리원 　 　 　 　 　 　 　

  가.영업신고 기안 　 ○ 　 　 　 　
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  나.변경신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

  다.폐업신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

  라.지도점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

  마. 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

13.모자보건사업 실적보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

14.업무일지 기안 　 ○ 　 　 　 　

15. 청소년 임산부 의료비 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

16. 고위험 임산부 의료비 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

17.서울아기건강첫걸음 　 　 　 　 　 　 　

  가. 세부추진계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나. 대상자등록관리 ○ 　 　 　 　 　 　

  다. 방문간호 업무일지 기안 ○ 　 　 　 　 　

  라. 방문간호업무일지 수합 기안 　 ○ 　 　 　 　

  마. 방문간호사채용 기안 　 　 　 ○ 　 　

  바. 방문간호사임금지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

  사. 방문간호사 복무관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2. 예방접종

1.예방접종사업 계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.세부추진계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.약품관리 　 　 　 　 　 　 　

 가.약품 구매 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.약품 수불관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.예방접종 및 등록관리 ○ 　 　 　 　 　 　

5.예방접종피해 국가보상 신청 기안 　 　 ○ 　 　 　

6.필수예방접종 비용 국가부담사업 　 　 　 　 　 　 　

  가.예방접종 업무 의료기관 위탁계약 기안 　 ○ 　 　 　 　

  나.접종비용 상환 기안 　 ○ 　 　 　 　

  다.지정 의료기관 지도점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

  라.행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.B형간염 예방처치비 지급.관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.계절인플루엔자(독감) 예방접종 의료기관 위탁사업 　 　 　 　 　 　 　

  가.인플루엔자 예방접종 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

  나.예방접종 업무 의료기관 위탁계약 기안 　 ○ 　 　 　 　

  다.접종비용 상환 기안 　 ○ 　 　 　 　

  라.지정 의료기관 지도점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

  마.행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.예방접종 실적 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.업무일지 기안 　 ○ 　 　 　 　

지역보건 1.방문보건

1.방문보건사업 계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.대상자 등록관리 ○ 　 　 　 　 　 　

3.방문간호 서비스 제공 ○ 　 　 　 　 　 　

4.방문진료 ○ 　 　 　 　 　 　

5.순회진료 　 　 　 　 　 　 　
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  가.세부계획 수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

  나.순회진료 결과보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.서비스 연계처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.재활기구 대여 ○ 　 　 　 　 　 　

8.방문보건사업 실적보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

9.업무일지 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.치매관리

1.치매지원센터 위탁 계약 기안 　 　 　 　 ○ 　

2.위탁운영비 교부 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.치매지원센터 시설관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.치매지원센터 지도감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.치매관리사업 실적 보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.재가 암 환자 관리

1.재가 암 환자 관리 사업 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.대상자 등록관리 ○ 　 　 　 　 　 　

3.재가 암 환자 방문간호 ○ 　 　 　 　 　 　

4.재가 암환자 실적 보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

만성병지원

1.희귀질환자 

  의료비지원사업 

1.의료비지원 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.대상자 등록관리 ○ 　 　 　 　 　 　

3.의료비지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.지역사회중심 

   재활사업

1.연간계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.세부시행계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.대상자 등록 관리 ○ 　 　 　 　 　 　

4.실적보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.유급병가 

   지원사업

1.유급병가지원사업  계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.대상자 등록관리 ○ 　 　 　 　 　 　

3.유급병가비 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.지역사회

   건강조사

1.지역사회 건강조사 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.조사대상 가구선정 및 통지 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.조사원 선정 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.건강조사 실시 ○ 　 　 　 　 　 　

5.국가 암 관리

1.국가 암 관리 사업계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.암 검진자 및 암 환자  관리 ○ 　 　 　 　 　 　

3.암 검진비 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.암 환자 치료비 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.기저귀조제

  분유지원사업

1.대상자 등록관리 ○ 　 　 　 　 　 　

2.기저귀조제분유 비용 지원 기안 　 ○ 　 　 　 　

건강관리

1.심뇌혈관질환

   예방관리

1.연간계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.세부시행계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.교육,캠페인 등 결과보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.실적보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.대사증후군 

   관리

1.연간계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.세부시행계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.대상자 등록 관리 ○ 　 　 　 　 　 　
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4.상담실 업무일지 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.실적보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.고혈압당뇨

  등록관리상담실

1.연간계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.세부시행계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.대상자 등록 관리 ○ 　 　 　 　 　 　

4.상담실 업무일지 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.실적보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

4. 모바일 헬스케어

1.연간계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.세부시행계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.대상자 등록 관리 ○ 　 　 　 　 　 　

4.상담실 업무일지 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.실적보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

정신

건강증진

1.정신재활시설

1.정신재활시설 설치 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.정신재활시설 사업비  교부 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.정신재활시설 지도점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.정신보건

1.심의(심사)위원회 계획  및 보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.정신건강복지법에 따른 정신질환자 입원,

   퇴원에 관한 사항
기안 　 ○ 　 　 　 　

3.심의(심사)위원회 심사결과통보 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.지역사회기반

  자살예방사업

1.자살예방사업 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.자살예방사업 시행 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.자살예방사업 추진결과 및 평가 기안 　 　 ○ 　 　 　

4. 자살예방 및 생명존중 위원회 계획 및 보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.새희망힐링

  캠프운영

1.새희망힐링캠프사업계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.힐링(정신건강)사업 시행 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.상담실 업무일지 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.정신의료기관 

   관리

1.정신의료기관 지도감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.정신의료기관 민원처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.정신건강복지

   센터 운영

1.정신건강증진 연간 사업계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.세부사업 시행 계획 및 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.정신건강복지센터 월보 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.정신건강복지센터 실적 보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.정신건강복지센터 운영 위원회 개최 계획 및 보고 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.마음건강검진

  사업

1 마음건강검진사업 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.마음건강검진사업 시행 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.마음건강검진사업 추진결과 및 평가 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.지역협의체 계획 및 보고 기안 　 　 ○ 　 　 　
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4. 의약과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협조처

담  당  자 과

장

보

건

소

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

의무

1.일반 업무

1.의료기관 관리계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.의료자원동원에 관한 사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.의료기관등 지도점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.의료관계법령(병원급이상) 위반 행정 처분 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.의료관계법령(의원급 이하) 위반 행정 처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.기타 의무에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.의무 행정

1.의료기관(종합병원, 병원) 개설허가 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.의료기관(종합병원,병원) 허가사항 변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.의료기관(의원)개설신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.의료기관(의원)개설 신고사항 변경 기안 ○ 　 　 　 　 　

5.의료기관개설특례에 의한 부속의료기관 개설 허가 및 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.의료기관(종합병원,병원,의원등) 휴업,재개업,폐업 신고 처리 ○ 　 　 　 　 　 　

7.의료기관(종합병원,병원,의원등) 개설 허가(신고)증 재교부 신청 ○ 　 　 　 　 　 　

8.조산원 개설신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.조산원 휴업, 폐업, 재개업, 폐업신고 ○ 　 　 　 　 　 　

10.시술소(안마,접골,침구)개설신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.시술소 신고사항 변경(이전,구조)신고 수리 기안 ○ 　 　 　 　 　

12.시술소 휴업,재개업,폐업 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

13.치과기공소 인정 기안 　 ○ 　 　 　 　

14.치과기공소 인정 사항 변경,양도양수 신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

15.치과기공소,휴업,재개업,폐업 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

16.안경업소개설등록 기안 　 ○ 　 　 　 　

17.안경업소등록사항변경 기안 ○ 　 　 　 　 　

18.안경업소 양도양수,휴업,재개업,폐업 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

19.의료업자사망(실종) 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

20.의료기관 세탁물 처리업 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

21.의료기관 세탁물 처리업 신고사항 변경신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

22.의료기관 세탁물 처리업 휴업,재개업, 폐업 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

23.의료법인 설립허가 및 취소에 관한 사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

24.의료법인설립등 사항 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

25.법인의 정관변경허가에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

26.의료법인 기본재산처분 허가에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

27.의료법인재산의증가 보고에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

28.의료법인의 임원선임 보고에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

29.의료법인의 해산 청산에 관한 사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

30.의료법인의 사업계획변경에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　
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31.의료법인사무의 검사. 감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

32.사실증명서 발급 ○ 　 　 　 　 　 　

33.의료관계 정기보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.일차 진료

1.업무일지 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.비품 및 의료기구관리 대장 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.소모품 및 응급 의약품 관리대장 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.한방 진료

1.업무일지 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.비품 및 의료기구 관리대장 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.소모품 관리대장 기안 ○ 　 　 　 　 　

5.진료비 1.노숙인진료비, 약제비 청구 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.구강  보건

1.구강보건사업계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.구강보건교육 및 홍보 계획수립 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.구강보건사업비 청구접수 및 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.기타 구강보건사업 추진에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.구강보건실 장비관리 및 점검 기안 ○ 　 　 　 　 　

6.소모품 및 비품 관리대장 기안 ○ 　 　 　 　 　

7.업무일지 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.응급의료일반

1.응급의료에 관한 사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.응급의료기관 지정 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.응급의료에 관한 사항 지도점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.응급환자이송

자원관리

1.응급환자 이송업 허가에 관한 사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.응급환자 이송업 변경허가에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.응급환자 이송업 변경신고, 지위승계 신고에 관한 사항 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.응급환자 이송업 휴폐업 및 재개업 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

5.응급환자 이송업 과태료 부과징수에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.구급차 등의 운용통보(신고) 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.구급차 등의 운용 변경통보(신고) 기안 ○ 　 　 　 　 　

8.구급차 등의 운용통보(신고)필증 재발급 ○ 　 　 　 　 　 　

9.구급차 등의 운용지도감독 (운용정지, 등록말소 등) 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.청문 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.과징금 또는 과태료 부과징수 기안 　 ○ 　 　 　 　

약무 1.약무  일반

1.약업소관리계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.약업소지도단속 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.약무관계 법령위반 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.마약류 관리 계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.마약류 지도단속 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.마약류 관계 법령 위반 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.마약류 홍보 및 교육 계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

8.마약류 홍보 및 교육 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.의약품 수급계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

10.의약품 등 구매․관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

11.약품수불대장 기안 ○ 　 　 　 　 　
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12.조제실 업무일지 기안 　 ○ 　 　 　 　

13.의약품 동원에 관한 사항 기안 　 　 ○ 　 　 　

14.65세이상 노인환자 등 약제비 지급 기안 　 ○ 　 　 　 　

15.기타 약무에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.약무 민원

1.약국개설등록 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.약국등록사항 변경 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.약국 등 휴업,폐업,재개업 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

4.약국 등 등록증,허가증 및 신고증 등의 재교부 ○ 　 　 　 　 　 　

5.약국제제 및 조제실 제제 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.약국 및 조제실 제제 폐지 ○ 　 　 　 　 　 　

7.의약품 도매상 허가 기안 　 　 ○ 　 　 　

8.의약품 판매업 허가사항 변경허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.의약품도매업무관리자 변경 기안 ○ 　 　 　 　 　

10.의약품유통관리기준 적격업소지정 사항 변경 기안 　 　 ○ 　 　 　

11.의약품유통관리기준적격업소지정 사항 변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.한약업사 허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

13.한약방 허가사항 변경 기안 ○ 　 　 　 　 　

14.안전상비의약품판매자 등록 기안 　 ○ 　 　 　 　

15.안전상비의약품판매자 등록사항 변경 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.마약류 민원  

1.마약류취급자 면허신청 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.마약류취급자 변경허가(지정)신청 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.마약류취급자 면허증 재교부 신청 ○ 　 　 　 　 　 　

4.마약류취급자 업무폐지 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

5.마약류취급(원료)양도 승인 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.사고마약류 발생신고 및 폐기신청 처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.의료기기관련

민원

1.의료기기판매(임대)업신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.의료기기판매(임대)업 변경신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

3.의료기기수리업신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.의료기기수리업변경신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

검진

1.일반 업무

1.검진업무계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.진단용방사선발생장치의안전관리 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

3.특수의료장비의 설치 및 운영에 관한 계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

4.의료법(병원급 이상) 위반 행정처분 기안 　 　 ○ 　 　 　

5.의료법(의원급 이하) 위반 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.검진업무관련 장비 및 시약수급 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

7.검진업무 관련 시약 및 소모품 구매 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.검진업무관련 시약  및 소모품 수불 관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

9.업무통계 및 보고 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.세외수입의통계,보고등에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.방사선 발생

  장치 민원

1.방사선 발생장치사용 의료기관지도. 감독 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.진단용방사선발생 장치 설치 및 사용 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.진단용방사선발생장치 이전 및 양도 신고 기안 　 ○ 　 　 　 　
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4.진단용방사선발생장치 신고사항 변경 기안 ○ 　 　 　 　 　

5.안전관리 책임자 변동(선임,해임)신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.방사선관계 종사자 변동 신고 ○ 　 　 　 　 　 　

7.방사선관계 종사자 피폭 선량측정 안내등에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.진단용 방사선 발생장치 정기검사 안내등에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.안전관리 책임자 교육현황 조사 및 안내등에 관한사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.진단용방사선발생장치 폐기, 사용 중지,신고필증 재교부 ○ 　 　 　 　 　 　

11.기타 방사선 안전관리에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.특수의료장비 

  민원

1.특수의료장비 등록 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.특수의료장비의 양도,이전신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.특수의료장비등록사항 변경신고 기안 ○ 　 　 　 　 　

4.기타 특수의료장비등록 사항에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

5. 특수의료장비폐기,사용중지,신고필증 재교부 ○ 　 　 　 　 　 　

4.방사선업무

1.방사선촬영, 현상 및사본 교부등 민원업무 ○ 　 　 　 　 　 　

2.골밀도검사 및 예약업무 ○ 　 　 　 　 　 　

3.방사선실 안전관리업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.방사선장비 점검 및 관리 업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.업무일지 기안 　 ○ 　 　 　 　

5. 임상병리업무

1.임상병리검사 관련민원 업무 ○ 　 　 　 　 　 　

2.임상병리장비점검 및 관리업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.각종 검사의뢰 및 에이즈 검사 확인서 발급 업무 ○ 　 　 　 　 　 　

4.수질검사에 관한업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.업무일지 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.물리 치료

1.물리치료관련 민원업무 ○ 　 　 　 　 　 　

2.물리치료장비점검 및 관리업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.업무일지 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.건강검진

  업무

1.각종 건강검진 업무 ○ 　 　 　 　 　 　

2.건강검진장비 점검 및 관리업무 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.건강검진 결과관리 및 통보에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

4.생애전환기 건강검진에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

5.의료수급권자 건강검진에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.업무일지 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.노인건강진단 기안 　 ○ 　 　 　 　

8.검진기관 지정에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.검진기관 취소(철회)에 관한 사항 기안 　 ○ 　 　 　 　

10.검진기관 관계법령(병원급이상) 위반 행정처분 기안 　 　 ○ 　 　 　

11.검진기관 관계법령(의원급 이하) 위반 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

12.출장검진신고 기안 　 ○ 　 　 　 　

보건분소 1.보건분소

1.보건분소 업무계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

2.1차진료 관련 민원업무 ○ 　 　 　 　 　 　

3.예방접종 및 등록관리 ○ 　 　 　 　 　 　

4.임산부관리 및 등록관리 ○ 　 　 　 　 　 　

5.물리치료 관련 민원업무 ○ 　 　 　 　 　 　

6.임상병리 관련 민원업무 ○ 　 　 　 　 　 　

7.진료비 및 의료수가 징수 ○ 　 　 　 　 　 　

8.세외수입 징수결의 기안 　 ○ 　 　 　 　

9.물품 및 약품수불관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

10.의료장비 및 비품관리 기안 ○ 　 　 　 　 　

11.업무일지 기안 　 ○ 　 　 　 　
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5. 위생과

분야별
단위

업무
세    부    사    항

기안 및 전결권자 구

청

장

결

재

협

조

처

담  당  자 과

장

보

건

소

장

부

구

청

장

6급이하

업   무

담당자

6   급

총  괄

책임자

식품위생
1.식품위생

   일반업무

1.식품진흥기금 운영 　 　 　 　 　 　 　

 가.식품진흥기금 종합계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.식품진흥기금 융자확정 기안 　 　 ○ 　 　 　

 다.식품진흥기금 융자금 대하 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.모범음식점 지정운영 　 　 　 　 　 　 　

 가. 모범음식점 지정운영 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.모범음식점 신규지정 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.모범음식점 지정취소 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라.모범음식점 재지정 기안 　 ○ 　 　 　 　

3.식중독 관리 　 　 　 　 　 　 　

 가.식중독에 관한 조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.식중독 발생보고 및 기타 기안 　 　 ○ 　 　 　

 다.기본계획수립 기안  　 　 ○ 　 　 　

 라.식중독발생우려업소 지도점검 기안  　 ○ 　 　 　 　

4.지도점검 　 　 　 　 　 　 　

 가.식품접객업소 지도 점검 　 　 　 　 　 　 　

  1)식품접객업소 위생점검 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

  2)식품접객업소 지도점검 기안 　 ○ 　 　 　 　

   3) 소비자식품위생감시원 위촉 기안 　 　 ○ 　 　 　

   4) 소비자식품위생감시원 교육 및 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.퇴․변태업소 지도 단속 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.무허가 식품접객업소 단속 및 고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라.집단급식소 지도 점검 계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

 마.식품자동판매기 지도 점검 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

5. 과징금 및 과태료 관리 　 　 　 　 　 　 　

 가.부과 징수결의 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.체납처분 및 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

6.음식점 원산지 관리 　 　 　 　 　 　 　

 가.음식점원산지표시 지도점검 계획 수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나. 원산지표시 지도단속 기안 ○ 　 　 　 　 　

 다. 원산지표시 위반업소 행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라. 제품수거 및 검사의뢰 ○ 　 　 　 　 　 　

 마. 원산지 거짓표시업소 고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

7.원산지표시위반 과징금 및 과태료 관리 　 　 　 　 　 　 　

 가. 부과 징수결의 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나. 체납처분 및 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　
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2.식품위생

   위생행정

1.식품접객업 영업허가 　 　 　 　 　 　 　

 가.유흥주점영업 　 　 　 　 　 　 　

  1)영업허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

  2)소재지 변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

   3)행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

   4)허가사항 변경신고 ○ 　 　 　 　 　 　

   5)영업자지위승계및상호변경 ○ 　 　 　 　 　 　

 나.단란주점영업 　 　 　 　 　 　 　

  1)영업허가 기안 　 ○ 　 　 　 　

  2)소재지 변경 기안 　 ○ 　 　 　 　

  3)행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

   4)허가사항 변경신고 ○ 　 　 　 　 　 　

   5)영업자지위승계및상호변경 ○ 　 　 　 　 　 　

2.식품접객업 영업신고 　 　 　 　 　 　 　

 가.일반, 휴게음식점, 제과점, 위탁급식영업,

     식품자동판매기 영업 신고 등 제신고 
○ 　 　 　 　 　 　

 나.식품접객업 등 영업시설 조사 기안 ○ 　 　 　 　 　

 다.일반, 휴게음식점, 제과점, 위탁급식영업,

     식품자동 판매기 행정처분
기안 　 ○ 　 　 　 　

 라.식품접객업 등 지위승계 및 상호변경 ○ 　 　 　 　 　 　

 마.식품접객업 등 폐업신고 ○ 　 　 　 　 　 　

 바.신고사항 변경신고 ○ 　 　 　 　 　 　

 사.조리사면허증 발급 ○ 　 　 　 　 　 　

3. 집단급식소 설치신고 　 　 　 　 　 　 　

 가.집단급식소 신규신고 ○ 　 　 　 　 　 　

 나.집단급식소 변경신고 ○ 　 　 　 　 　 　

공중위생

1.공중위생

   일반업무

1. 공중위생업소 지도점검 　 　 　 　 　 　 　

 가.공중위생업소 지도점검 계획수립 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.제품수거 및 검사의뢰 ○ 　 　 　 　 　 　

 다.무허가위생업소 단속 및 고발 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.공중위생서비스 　 　 　 　 　 　 　

 가.공중위생서비스평가 계획 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.위생등급관리업무     기안 　 ○ 　 　 　 　

3.과징금 및 과태료 관리 　 　 　 　 　 　 　

 가.부과 징수결의 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.체납처분 및 관리 기안 　 ○ 　 　 　 　

2.공중위생

   위생행정

1.공중위생업 영업신고 　 　 　 　 　 　 　

 가.숙박업, 목욕장업, 세탁업, 이․미용업, 

     건물위생관리업, 냉온수기 설치영업
　 　 　 　 　 　 　

  1)영업신고 ○ 　 　 　 　 　 　

  2)변경신고 ○ 　 　 　 　 　 　

  3)지위승계 ○ 　 　 　 　 　 　

  4)폐업신고 ○ 　 　 　 　 　 　
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  5)행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.위생용품 제조 및 위생 처리업 　 　 　 　 　 　 　

  1)영업신고 ○ 　 　 　 　 　 　

  2)변경신고 ○ 　 　 　 　 　 　

  3)지위승계 ○ 　 　 　 　 　 　

  4)폐업신고 ○ 　 　 　 　 　 　

  5)행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

   6)이․미용사면허증 발급 ○ 　 　 　 　 　 　

식품안전

1.식품안전

   일반업무

1.식품안전관리 　 　 　 　 　 　 　

 가.식품안전관리 계획 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.부정불량식품 지도단속 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.1399신고 민원처리 기안 　 ○ 　 　 　 　

 라.제품수거 및 검사의뢰 ○ 　 　 　 　 　 　

2.어린이 식품안전보호 　 　 　 　 　 　 　

 가.학부모식품안전지킴이 위촉 기안 　 　 ○ 　 　 　

 나.학부모식품안전지킴이 운영 기안 　 ○ 　 　 　 　

3. 어린이급식관리 지원 　 　 　 　 　 　 　

가. 어린이급식관리 지원센터운영  　 　 　   　

  1)어린이급식관리 지원센터 운영 계획 기안 　 　 　 ○  　

  2)시설 종사자 관리 및 운영비 지원 기안 　 ○ 　 　  　

  3) 위탁운영(신규, 재위탁, 해지) 기안 　 　  　 ○ 　

2.식품안전

   위생행정

1.식품제조가공업, 식품판매업 등 영업신고 　 　 　 　 　 　 　

 가.식품제조가공업, 즉석판매업 및 용기, 

     포장지  제조가공업
　 　 　 　 　 　 　

  1)영업신고 ○ 　 　 　 　 　 　

  2)변경신고 ○ 　 　 　 　 　 　

  3)폐업신고 ○ 　 　 　 　 　 　

  4)행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

  5)품목제조보고(변경) ○ 　 　 　 　 　 　

  6)위생관리 등급결정 기안 　 ○ 　 　 　 　

  7)현장 시설조사 기안 　 ○ 　 　 　 　

 나.식품판매업(유통전문, 식품소분업,

     즉석제조업, 보존업, 기타)
　 　 　 　 　 　 　

  1)영업신고 ○ 　 　 　 　 　 　

  2)변경신고 ○ 　 　 　 　 　 　

  3)폐업신고 ○ 　 　 　 　 　 　

  4)행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　

 다.건강기능식품 판매, 유통업 　 　 　 　 　 　 　

  1)영업신고 ○ 　 　 　 　 　 　

  2)변경신고 ○ 　 　 　 　 　 　

  3)폐업신고 ○ 　 　 　 　 　 　

  4)행정처분 기안 　 ○ 　 　 　 　
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입법예고

서울특별시 영등포구 공고 제2021-479호

  「서울특별시 영등포구 지방공무원 정원 규칙」을 일부 개정함에 있어 그 개정 이유와 주요 내용

을 구민에게 미리 알려 이에 대한 의견을 구하고자 「서울특별시 영등포구 자치법규의 입법에 관한 

조례」제5조 및 제6조에 따라 다음과 같이 입법예고합니다.

                                                   2021년 4월 1일

                                              서울특별시 영등포구청장

서울특별시 영등포구 지방공무원 정원 규칙 일부개정규칙안 입법예고

1. 개정 이유

  국가정책 및 행정 수요에 따른「서울특별시 영등포구 지방공무원 정원 조례」개정사항을 반영하여 

직급별 정원 규칙을 일부 개정함

2. 주요 내용

  가. 효율적인 조직운영을 위한 직렬별 직급조정 및 불균형 해소    

  

직    렬 조정계 5급 6급 7급 8급 9급

계 3 1 -1 2 0 1

행    정 5 +1 +3 +1

보    건 1 +1

건    축 2 +1 +1

시설관리 -1 -1

필기운영 -1 -1

원예운영 -1 -1

임기제(행정) -2 -1 -1

임기제(의무) 1 +1

임기제(보건진료) -1 -1

임기제(보건) 1 +1

임기제(운전) -1 -1
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나. 정원의 직급별 정원표 개정(별표) 

3. 의견 제출 

  이 규칙의 개정안에 대하여 의견이 있는 기관, 단체 또는 개인은 2021년 4월 12일까지 다음 사항

을 기재한 의견서를 작성하여 서울특별시 영등포구청장 [참조: 총무과장, 주소: 서울특별시 영등포

구 당산로 123(당산동3가) 전화: 2670-3323, 팩스: 2670-3577]에게 제출하여 주시기 바랍니다.

  가. 입법예고 사항에 대한 항목별 의견(찬․반 여부 및 그 사유)

  나. 성명(단체의 경우 단체명과 그 대표자 성명), 주소 및 전화번호

  다. 기타 필요한 의견사항
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서울특별시 영등포구 규칙 제    호

서울특별시 영등포구 지방공무원 정원 규칙 일부개정규칙안

서울특별시 영등포구 지방공무원 정원 규칙 일부를 다음과 같이 개정한다.

별표를 별지와 같이 한다.

부      칙

제1조(시행일) 이 규칙은 공포일부터 시행한다.

제2조(정원에 관한 경과조치) 이 규칙 시행 당시 초과현원이 있는 경우 현원과 정원이 일치될 때까

지 당해 현원에 상응하는 정원이 따로 있는 것으로 본다.
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[별 표]

영등포구 지방공무원 정원표(제2조 관련)
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신 ․ 구조문 대비표

영등포구 지방공무원 정원표(제2조 관련)
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고 시

서울특별시 영등포구 고시 제2021- 58호

영등포기계상가 시장정비사업 준공인가 고시

서울특별시 영등포구고시 제2017-134호(2017.12.27.) 및 영등포구고시 제2021-31호(2021.3.4.)로 시

장정비사업추진계획 변경승인 고시 된 「영등포 기계상가시장정비사업」의 준공인가 신청에 대하여 

공사가 완료되었기에 도시 및 주거환경정비법 제83조제3항 및 동법시행령 제74조 규정에 의하여 준

공인가 하고 공사의 완료를 고시합니다.

2021년 4월 1일

서울특별시 영등포구청장

1. 시장정비사업 종류 및 명칭 : 영등포기계상가시장정비사업

2. 시장정비사업구역의 위치 및 면적

  - 위    치 : 서울시 영등포구 양평동1가 247

  - 구역면적 : 7,520.60㎡

3. 시장정비사업 시행자 성명 및 주소

  - 성    명 : 영등포기계상가 시장정비사업조합 조합장 안교훈

  - 소 재 지 : 서울시 영등포구 영등포구 양평동1가 247

4. 준공인가의 내역

  - 건축물의 규모 및 용도

대지면적 연면적 건폐율 용적률 층수 용도

7,326.00㎡ 48,072.67㎡ 46.73% 399.86% 지상24층/지하4층
공동주택(308세대) 및 복리시설,

판매시설, 문화 및 집회시설

5. 도시 및 주거환경정비법 제85조 규정에 의한 공사완료에 따른 의제처리 포함

6. 관련서류 비치 : 영등포구청 주택과(☎2670-3662)
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서울특별시 영등포구 고시 제2021–60호

도로명주소 부여, 폐지 고시

  도로명주소법 제18조제2항 및 같은법 시행령 제23조, 제24조, 제25조에 따라 건물 등에 부여, 폐

지한 도로명주소를 다음과 같이 고시합니다.

2021년 4월 1일

서울특별시 영등포구청장

○ 도로명주소 : 서울특별시 영등포구 가마산로 363 (대림동) 외 19건

(별지참조)

  ※ 고시내용 및 기타 자세한 사항은 영등포구청 부동산정보과(☎2670-3722)에 문의 또는 새주소 

안내 홈페이지(www.juso.go.kr)에서 열람하시기 바랍니다.

○ 도로명주소 사용 및 공부상 주소전환

  - 도로명주소는 고시 후 도로명주소법 제19조제1항에 의거 공법관계에 있어서 주소로 사용됩니다.

  - 공공기관에서 비치‧관리하고 있는 각종 공부상 주소(소재지)는 해당기관에서 도로명주소로 변경

합니다.

○ 도로명주소 변경 등

  - 도로명 또는 건물번호의 변경은 도로명주소법 시행령 제7조의3 및 제9조에서 정한 절차에 따라 

신청할 수 있습니다.

  - 도로명은 도로명주소법 시행령 제7조제7항에 의거 당해 도로명이 고시된 날부터 3년이 지난 후

에 변경할 수 있습니다.

○ 참고사항

  - 공동주택의 경우 종전주소의 공동주택명, 동‧호와 도로명주소의 상세주소는 공법관계의 각종 공

부상 기재된 주소로 한다.

  - 금번 폐지된 도로명주소는 주소로써 사용할 수 없으며, 건물 신축 등이 발생하면 새로운 도로명

주소가 부여됩니다.
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■ 도로명주소 부여 조서

■ 도로명주소 폐지 조서

연번 지번주소 도로명주소 도로명주소 
고시일 이동사유 도로명고시일 도로명부여사유 비고

1
서울특별시 영등포구 

대림동 665-8
서울특별시 영등포구 

가마산로 363 (대림동)
2021-04-01 신규부여 2009-07-10 가마고지라는 옛지명 활용 　

2
서울특별시 영등포구 

대림동 663-13

서울특별시 영등포구 
대림로40가길 6 

(대림동)
2021-04-01 신규부여 2010-05-27

대림로에서 분기되는 
도로로 해당 일련번호 활용

　

3
서울특별시 영등포구 

도림동 250
서울특별시 영등포구 

도신로15길 8 (도림동)
2021-04-01 신규부여 2010-05-27

도신로에서 분기되는 
도로로 해당 일련번호 활용

　

4
서울특별시 영등포구 

대림동 1021-19

서울특별시 영등포구 
디지털로54길 12 

(대림동)
2021-04-01 신규부여 2010-05-27

디지털로에서 분기되는 
도로로 해당 일련번호 활용

　

5
서울특별시 영등포구 

양평동4가 239

서울특별시 영등포구 
양평로20길 14 
(양평동4가)

2021-04-01 신규부여 2010-05-27
양평로에서 분기되는 

도로로 해당 일련번호 활용
제이디빌

연번 도로명주소 폐지일 폐지고시일 비고

1  서울특별시 영등포구 버드나루로 114 (당산동) 2021-03-29 2021-04-01 대장말소

2  서울특별시 영등포구 가마산로89길 17-4 (신길동) 2021-03-29 2021-04-01 대장말소

3  서울특별시 영등포구 여의대방로47라길 23-2 (신길동) 2021-03-29 2021-04-01 대장말소

4  서울특별시 영등포구 여의대방로47라길 23 (신길동) 2021-03-29 2021-04-01 대장말소

5  서울특별시 영등포구 대림로40나길 10 (대림동) 2021-03-29 2021-04-01 대장말소

6  서울특별시 영등포구 대림로40나길 8-1 (대림동) 2021-03-29 2021-04-01 대장말소

7  서울특별시 영등포구 대림로40나길 8 (대림동) 2021-03-29 2021-04-01 대장말소

8  서울특별시 영등포구 선유로 114 (양평동1가) 2021-03-29 2021-04-01 대장말소

9  서울특별시 영등포구 영신로10길 8 (영등포동) 2021-03-29 2021-04-01 대장말소

10  서울특별시 영등포구 영신로10길 6 (영등포동) 2021-03-29 2021-04-01 대장말소

11  서울특별시 영등포구 도신로 141-3 (도림동) 2021-03-29 2021-04-01 대장말소

12  서울특별시 영등포구 신길로16길 7-5 (신길동) 2021-03-29 2021-04-01 대장말소

13  서울특별시 영등포구 신길로16길 7-9 (신길동) 2021-03-29 2021-04-01 대장말소

14  서울특별시 영등포구 대방천로12길 11 (신길동) 2021-03-29 2021-04-01 대장말소

15  서울특별시 영등포구 대방천로12길 11-1 (신길동) 2021-03-29 2021-04-01 대장말소
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공 고

서울특별시 영등포구 공고 제2021-455호

영등포 진주아파트 주택재건축정비사업 사업시행인가를 위한 

공람공고

1. 서울특별시고시 제2015-358호(2015.11.19.), 서울특별시 영등포구고시 제2019-89호(2019.06.13.), 

서울특별시 영등포구고시 제2019-200호(2019.12.26.), 서울특별시 영등포구고시 제2021-46호

(2021.3.18.)로 결정(변경) 고시된 영등포구 문래동5가 22번지 영등포 진주아파트 주택재건축 정

비사업에 대하여 사업시행자로부터 사업시행인가 신청이 있어 도시 및 주거환경정비법 제56조 및 

같은 법 시행령 제49조에 의거 사업시행계획서 및 관계 서류를 일발인에게 공람하고자 공람의 요

지 및 공람기간·장소를 다음과 같이 공고합니다.

2. 영등포 진주아파트주택재건축정비사업 시행계획서에 대하여 토지등소유자 및 그 밖의 이해관계인

은 의견이 있을 경우 공람기간 내에 영등포구청 주택과(02-2670-3661)로 그 내용을 서면으로 

제출하여 주시기 바랍니다.

2021년 4월 1일

서울특별시 영등포구청장

  가. 공람기간: 2021. 4. 1.~2021. 4. 15.(14일간)

  나. 공람장소: 영등포구청 주택과, 진주아파트주택재건축정비사합조합 사무실

  다. 공람의 요지

   1) 정비사업의 명칭: 영등포 진주아파트 주택재건축정비사업

   2) 사업시행자: 진주아파트주택재건축정비사합조합(조합장 조중현)   

   3) 정비구역위치 : 영등포구 문래동5가 22

   4) 정비구역면적 : 11,188.1㎡

   5) 사업시행기간: 사업시행인가일로부터 5년

   6) 토지이용계획(세부 관계 서류 및 도서는 공람장소에 비치)

구분
면적(㎡)

구성비(%) 비고
기정 변경 변경후

합계  11,188.1 -  11,188.1 100.0

정비기반
시설 등

소    계  700.0 - 700.0 6.3

공    원 700.0 -  700.0 6.3 소공원

택지
소    계  10,488.1 - 10,488.1 93.7

획 지 1  10,488.1 -  10,488.1 93.7 공동주택 및
부대복리시설
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   7)건축계획(안)의 개요(세부 관계 서류 및 도서는 공람장소에 비치)

대지면적 10,488.10㎡ 주용도 공동주택 및 부대복리시설

건축면적 2,728.887㎡ 건폐율 26.02%

건축연면적

합계 55,870.61㎡

용적률 299.98%
(용적률산정면적: 31,462.68㎡)지상 31,986.48㎡

지하 23,884.13㎡

건축규모 지하3층, 지상21층 / 공동주택 6개동 324세대

주차대수 427대 구조 철근콘크리트 구조

※상기 건축계획(안)은 인허가과정 등 사업추진과정에서 변경될 수 있음.

   8) 사업시행계획(세부 관계 서류 및 도서는 공람장소에 비치)

사업
시행
계획

주택

공급
구분

주택
형태

동수
세대
수

주택규모별세대수(전용면적기준), 단위(㎡)

114 84B 84A 74B 74A 59C 59B 59A 44

계 6 324 114.93 84.98 84.99 74.45 74.99 59.99 59.98 59.99 44.99

분양 아파트 284 2 40 107 13 52 13 15 27 15

임대 40 5 5 5 25

정비
기반
시설

용도폐지
정비기반시설

새로 설치할 정비기반시설

종류 규모 종류 규모 시행자
비용부담자
및 부담내용

- - 공원 700㎡
문래진주아파트 
주택재건축
정비사업조합

조합부담

철거 또는 이전
요구대상

건축물
철거 이전

공작물
철거 이전

4동 0동 0개소 0개소

수용 또는
사용대상

토지 및
건축물

필지수 면적 권리자수

1 10,488.10㎡ 160인

동수 연면적 권리자수

6 55,870.61㎡ 160인

  

   9) 기타 사업시행인가 관계 서류 및 도서 : 생략(공람장소에 비치)    

    ※ 관계 도서는 공람장소에 비치하며, 공람내용은 관련 법령에 의한 관계 기관(부서)과의 협의 

과정에서 일부 조정될 수 있음을 알려드립니다. 끝.
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서울특별시 영등포구 공고 제2021-486호

기계식주차장치 안전도인증 공고

  주차장법 제19조의7 및 주차장법 시행규칙 제16조의6 제1항에 따라 다음과 같이 기계식주차장치의 

안전도인증서를 발급하고, 주차장법 시행규칙 제16조의6 제4항에 따라 이를 공고합니다.

2021년 4월 1일

서울특별시 영등포구청장

○ 기계식주차장치 안전도인증 내용

연번 인증번호
상 호

(대표자)
명 칭 종류 및 방식 발급일

1
서울영등포
제6-1-1호
(2021년)

태창이엔피㈜
김문재

TCEV2-BLT09-50

승강기식 횡식 하부,중간,상부승입식 
(방향전환장치내장형(90도))50대형

【수용차량: 중량 1850kg,
길이 5.05m, 높이 1.55m, 폭 1.9m 이하】

2021.
03.10.

2
서울영등포
제6-1-2호
(2021년)

㈜신우 유비코스
김문재

SWV2S-SA70-LITT-HT
M-A(70대형)

승강기식 횡식 하부승입식 
(방향전환장치내장형(90도))70대형

【수용차량: 중량 1850kg,
길이 5.05m, 높이 1.55m, 폭 1.9m 이하】

2021.
03.17.

3
서울영등포
제8-1-3호
(2021년)

오텍오티스파킹시
스템(유)
강성희

VT4D-60BOK
평면왕복식 4단 운반식(횡식)60대형

【수용차량: 중량 1850kg,
길이 5.05m, 높이 1.55m, 폭 1.9m 이하】

2021.
03.19.

4
서울영등포
제6-1-3호
(2021년)

㈜신우 유비코스
김문재

SWV2S-SA48-PITD-HT
M-OC(48대형,180도ITD)

승강기식 횡식 하부승입식 
(방향전환장치내장형(180도))48대형

【수용차량: 중량 1850kg,
길이 5.05m, 높이 1.55m, 폭 1.9m 이하】

2021.
03.22.

5
서울영등포
제8-1-4호
(2021년)

㈜신우 유비코스
김문재

SWCT-F2L9C-9HS-SA1
53-1

평면왕복식 9단 운반식(종식)153대형
【수용차량: 중량 1850kg,

길이 5.05m, 높이 1.55m, 폭 1.9m 이하】

2021.
03.25.

○ 문의: 영등포구청 주차문화과 ☎02-2670-3905
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서울특별시 영등포구 공고 제2021-503호

메낙골 지구단위계획 결정(안) 열람공고

 서울시 영등포구 메낙골 지구단위계획 결정(안)에 대하여 「국토의 계획 및 이용에 관한 법률」 제

28조, 같은 법률 시행령 제22조 및 「서울특별시 도시계획 조례」 제7조 규정에 따라 주민의견 청취

를 위한 열람공고를 실시합니다. 본 도시관리계획(안)에 대하여 의견이 있으신 분은 열람기간 내에 

열람장소에 서면으로 의견을 제출할 수 있습니다.

2021년 4월 1일

서울특별시 영등포구청장

1. 열람기간: 열람공고일 다음날로부터 14일간

2. 열람장소: 영등포구청 도시계획과(☎2670-3538)

3. 지구단위계획 결정에 관한 사항

  ■ 지구단위계획구역 결정조서(변경없음)

구역명 위치
면적(㎡)

비고
기정 변경 변경후

메낙골 지구단위계획구역
영등포구 

신길동 893 일대
45,692.0 - 45,692.0

서울특별시고시
제2020-251호

  ■ 특별계획구역에 관한 결정(신설) 조서

구분 구역명 위치
면적(㎡)

비고
기정 변경 변경후

신설
특별계획구역①

 
 

- 증) 34,650.0 34.650.0

특별계획구역②
영등포구 신길동
1795-13 일대

- 증) 11,042.0 11.042.0

  

  ■ 특별계획구역 결정(신설) 사유서

구분 구역명 결정 내용 결정 사유 비고

신설
특별계획구역① 특별계획구역 신설

     
    

특별계획구역② 특별계획구역 신설
     
    

          

4. 열람내용: 메낙골 지구단위계획 결정(안)

5. 관계도서: 생략(열람장소에 비치한 도서와 같음)

6. 기타 자세한 문의사항은 영등포구청 도시계획과 ☎02-2670-3538로 문의하여 주시기 바랍니다.

영등포구 신길동
산99-5 일대

∙ 시민이용공간(공원 등)을 최대한 확보하면서
공공청사(병무청) 등 복합개발 유도

∙ 시민이용공간(공원 등)을 최대한 확보하면서
해군관사 등 복합개발 유도

※ 특별계획구역 계획지침 등은 열람장소 비치도서 및 도면으로 갈음
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서울특별시 영등포구 공고 제2021-504호

2020년도 재난관리 실태 공고

 「재난 및 안전관리 기본법」제33조의3(재난관리 실태공시 등) 및 같은 법 시행령 제42조의2(재난

관리실태 공시방법 및 시기 등)에 따라, 우리 기관의 재난 및 안전관리 분야 투자현황(예방·대비·

대응·복구사업 등) 및 운영성과 등을 알려, 주민의 알권리를 충족시키고, 자율과 책임행정 강화로 

재난관리 역량을 제고하기 위하여 다음과 같이 2020년도 재난관리 실태를 공고합니다.

2021년 4월 1일

서울특별시 영등포구청장

1. 재난관리 실태 공시 총괄

◈ 2020년에는 

  - 코로나19 감염병 발생

     ․ 우리구 감염자: 701명, 사망자: 7명

     ․ 재난안전대책본부 운영, 선별진료소 운영, 임시 검사소 운영

  - 태풍발생

     ․ 16개 발생중 3개가 서울지역 영향 

       (8호 바비, 9호 마이삭, 10호 하이선)

     ․ 재난안전대책본부 비상단계 운영  : 35회, 연인원 5,977명 

     ․ 빗물펌프장 가동: 전년대비 토출량 3.5배 증가, 

                      팔당댐 방류로 인한 한강, 안양천 수위 상승

     ․ 육갑문(나들목) 통제 : 8.3. ~ 8.13. (11일간)

  - ‘20.8.1.(토) 집중호우로 인한 도림천 둔치 이용주민의 고립사고가 있었으나, 신속한 대처로 

고립주민 28명 전원 구조하였습니다.

  - ‘20.8.9.(일) 호우로 인한 지붕 붕괴사고가 있었으며,

  - 영등포소방서 대응1단계 발생 사고 2건이 있었습니다.

    (통합지원본부 운영)

◈「재난 및 안전관리 기본법」제25조의2제1항에 따른 예방실적으로는

  - 재난에 대응할 조직으로 재난발생시 컨트롤타워 역할을 하는 도시안전과가 있으며, 자연재

난은 치수과 등 5개 부서에서 사회재난은 도시안전과 등 24개 부서에서 대응하고 있습니

다. 재난책임(수습)부서가 지정되지 아니한 재난 및 사고에 대해서는 재난안전대책본부장이 

재난 및 사고유형에 따라 재난책임(수습)부서를 지정해서 대응하게 됩니다.

  - 영등포구 재난관리체계를 총괄하는 구 조직으로 재난안전 대책본부가 있으며(본부장 구청

장, 13개 협업 실무반), 재난 및 안전관리에 관한 사항을 조정하기 위해 영등포구 재난관리 

책임기관의 기관장으로 구성된 영등포구 안전관리위원회를 운영하고 있습니다.  
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  - 영등포구는 재난발생시 신속한 대응 및 수습을 위해 ‘재난현장 대응 ․ 수습․복구 매뉴얼 핸

드북’ 을 제작하여 직원에게 배부하여 재난 현장 대응 역량을 강화하였습니다.    

◈ 재난방지시설 정비사업으로 28,567백만원의 재난방지시설 예산을 확보하여, 침수피해 예방을 

위한 하수관로 종합정비공사 등 사업을 시행했습니다.

◈ 재난의 예측 및 정보전달체계는 자동음성통보시스템, 자동우량경보시설, 자동우량관측장비, 

자동수위경보시스템, 잰난영상감시시스템(CCTV), 예경보전광판시스템, 민방위경보시설(사이

렌), 민방위장비(무선앰프) 등 8종으로 58개소에 설치 및 보관되어 있습니다.

◈「재난 및 안전관리 기본법」제34조에 따른 재난관리자원의 비축 및 장비·인력의 지정현황입니다.

   - 오일휀스 등 3종류의 환경방재 물자가 있으며, 의료시설로는 31개의 병원, 5,696개 병상, 

의사 1,441명, 간호사 2,713명이 있으며, 학교․경로당 등 주민 1만4천여명을 대피․수용할 

수 있는 76개의 수용시설이 지정되어 있습니다.

   - 구조장비는 구급차 등 총 4대, 복구장비는 굴삭기, 화물트럭 등 100대, 기타장비는 수중펌

프, 엔진펌프 등 706개를 보유하고 있습니다.

◈ 재난 및 안전사고 예방을 위한 지역주민에 대한 안전교육은 코로나19로 인하여 제한적으로 

운영되었으나 화재예방, 작업안전, 의약품 안전 교육 등을 실시하여 32,775명의 지역주민이 

참여 했습니다. 

   

◈ 기존 공공시설물 내진보강 추진사항입니다.    

   - 기존 공공시설물 내진보강은 117개시설 중 72개 시설이 내진성능 확보 또는 내진보강 완

료되어 61%의 내진율을 보이고 있습니다.

   - 2020년 공공건축물 내진보강 3개소에 대한 내진성능평가용역(2개소)과 내진보강공사(1개

소) 실시

   - 지진대비 주민대피장소 지정 및 관리현황입니다.

     지진옥외대피장소 72개소, 임시주거시설 36개소 총 108개소 지진대피 안내표지판을 

설치하여 지정·관리하고 있습니다.

◈「재난 및 안전관리 기본법」제67조에 따른 재난관리 기금적립은 1,272백만원 확보되었습니다.

   - 최근 5년간 평균 1,318백만원 보다 46백만원 감소하였고, 지난해 보다 168백만원 감소하

였습니다.

   - 확보된 재난관리기금을 5년 평균 1,346백만원 사용하였으며 금년도에는 코로나19 대응 재

난관리기금 사용액이 대폭 증가하여 전년도 대비 기금 사용액이 945백만원 증가하였습니다.

    

◈「재난 및 안전관리 기본법」제34조의5에 따른 현장조치 행동매뉴얼은 전년도 풍수해 등 21

개 분야에서 2개 분야(공연장 사고, 설해) 행동   매뉴얼 추가하여 23개 매뉴얼을 작성·운영

하였습니다.
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◈ 그 밖에 국가재난대응 역량 강화를 위해

   - 재난현장 지휘역량 강화훈련(6.26.)과 긴급구조 종합훈련(10.16.)을 실시하였습니다.  

   - 2020년 통합지원본부 훈련 서울특별시장 기관 표창 수상하였습니다.

◈ 2020년 기상상황별 주요 추진대책입니다.

  ○ 한파대책

    - 추진기간: 2019.11.15.~2020.3.15.(한파특보 발령 시)

    - 추진부서: 도시안전과, 사회복지과, 어르신복지과, 건강증진과, 환경과

    - 한파 특보(주의보): 13일 

    - 운영방법 : 3개반 5명 24시간 교대 근무

    - 한파대비시설 운영: 온기텐트 26개소

  ○ 제설대책

    - 추진기간: 2019.11.15.~2020.3.15.

    - 강설 및 비상근무 현황 ※ 비상발령 횟수: 총 17회 (보강 12회, 1단계 5회)

    - 운영방법: 24시간 제설대책본부 운영

    - 현장운영: 양평동 전진기지(기동반), 문래동 발진기지(제설용역)

  ○ 수방대책

    - 추진기간: 2020.5.15.~10.15.(풍수해 대책기간)

    - 강수현황 (기상청 관측이래 최장기간 장마 54일을 기록)

      ․ 연간강수량 1,417㎜ / 일 최대 110㎜(8/11) / 시간최대 27㎜(7/19)

    - 태풍발생

      ․ 16개 발생중 3개가 서울지역 영향 (8호 바비, 9호 마이삭, 10호 하이선)

    - 재난안전대책본부 비상단계 운영  : 35회, 연인원 5,977명 

    - 육갑문(나들목) 통제 : 2020.8.3. ~ 8.13. (11일간)

  ○ 폭염대책

    - 추진기간: 2020.5.20.~ 9.30.

    - 폭염 특보 16일(경보 7일, 주의보 9일)

    - 추진체계: 폭염종합상황실 운영(상황총괄팀, 복지대책팀, 동주민센터, 소관부서)

    - 폭염저감시설 운영: 그늘막(107),쿨루프(15),그늘목(10),쿨링포그(10),쉼터(359)

◈ 앞으로도 체계적이고 선제적인 재난대응태세를 구축하여 

   안전도시 영등포를 구현하는데 최선을 다하겠습니다.
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2. 재난관리 실태 세부 공시 

 1) 2020년도 재난 실태

  - 코로나19 감염병 발생(우리구 감염자: 701명, 사망자: 7명)

  - 태풍발생

     ․ 16개 발생중 3개가 서울지역 영향 

      (8호 바비, 9호 마이삭, 10호 하이선)

     ․ 재난안전대책본부 비상단계 운영  : 35회, 연인원 5,977명 

     ․ 빗물펌프장 가동: 전년대비 토출량 3.5배 증가, 팔당댐 방류로 인한 한강, 안양천 수위 상승

     ․ 육갑문(나들목) 통제 : 8.3. ~ 8.13. (11일간)

  - 집중호우로 인한 도림천 둔치 이용주민의 고립사고가 있었으나, 신속한 대처로 고립주민 28명 

전원 구조하였습니다.

      ‣ 사고일시 : 2020.8.1.(토) 12:30~14:20

      ‣ 피해상황 : 둔치 이용주민 28명 고립

      ‣ 조치사항 : 하천관리팀 순찰중 고립주민 최초 발견(12:30), 

                   영등포소방서와 공조, 28명 전원 구조(14:20)

  - 호우로 인한 지붕 붕괴

      ‣ 사고일시/위치 : 2020.8.9.(일) 20:00 / 신길로62가길 5

      ‣ 사고위치 : 신길로62가길 5 (영등포본동)

      ‣ 피해내용 : 호우로 인한 지붕 붕괴 (무허가 건축물)

      ‣ 조치내용 : 임시주거시설 안내, 구호물품 지급, 건물철거

  - 영등포소방서 대응1단계 발생 사고 2건

     (통합지원본부 운영)

 2)「재난 및 안전관리 기본법」제25조의2제1항에 따른 재난예방 조치실적

  ① 재난에 대응할 조직의 구성 및 정비

    가. 기구

안전교통국

도시안전과 도 로 과 치 수 과 교통행정과 주차문화과

안 전 기 획 팀

재 난 관 리 팀

민 방 위 팀

통합관제운영팀

도 로 계 획 팀

도 로 개 선 팀

보 도 관 리 팀

도 로 굴 착 팀

도 로 조 명 팀

지하안전관리

하  수  팀

치  수   팀

하 천 관 리

기  전  팀

교통행정팀

자동차등록팀

건설기계팀

교통개선팀

교통사법경찰팀

주차행정팀

주차세입팀

주차운영팀

운수안전팀
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    나. 정원(총괄부서: 도시안전과)

과 별 계
일  반  직

기타
4급 5급 6급 7급 8급 9급

도시

안전과

정원 21 1 1 9 5 3 2

현원 20 1 1 6 4 5 3

 ◈ 연도별 비교

구     분 2016 2017 2018 2019 2020

일반직 현원(인원)
* 방재안전직 포함

19 19 20 20 20

방재안전직 현원(인원) 1 1 2 2 2

☞ ’16.1.1 이전 치수과(재난관리팀)에서 재난안전 총괄, 조직개편으로 도시안전과 신설

재난의 예측 및 정보전달체계의 구축

    가. 현황

구   분 개소 설치장소

자동음성통보시스템 7
신정교, 신도림교, 대림3빗물펌프장, 대림역, 구로1교, 

거리공원오거리, 신안인스빌 앞

자동우량경보시설 7
신정교, 신도림교, 대림3빗물펌프장, 대림역, 구로1교, 

거리공원오거리, 신안인스빌 앞

자동우량관측장비 6
구청, 양평2펌프장, 문래펌프장, 신길펌프장, 도림2펌프

장, 대림2펌프장

자동수위경보시스템(수위관측시설) 1 도림천(동방1교)

재난영상감시시스템(CCTV) 8
양평1펌프장, 양평2펌프장, 영등포펌프장, 신길펌프장, 

대림2펌프장, 문래펌프장, 대림3펌프장, 도림2펌프장

예경보 전광판 2 문래빗물펌프장, 대림2빗물펌프장

민방위경보시설(사이렌) 7
당산1동, 문래동, 신길6동, 신길7동, 양평2동, 여의동, 

영등포본동 주민센터

민방위장비(무선앰프) 20 구청 1대, 구청 직장민방위대 1대, 동주민센터 18대

.
3
/ .
/ 3
0.
03

0. / 4 0. / 5 0. / 6 0. / 7 0. 0.

윧믃쥬 햯왻&윣왻' 믔읗쓳잯쥬 햯왻&윣왻'
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◈ 연도별 비교

구     분 2016 2017 2018 2019 2020

자동음성통보시스템 7 7 7 7 7

자동우량경보시설 7 7 7 7 7

자동우량관측장비 6 6 6 6 6

자동수위경보시스템(수위관측시설) 1 1 1 1 1

재난영상감시시스템(CCTV) 8 8 8 8 8

예경보 전광판 시스템 - 2 2 2 2

민방위경보시설(사이렌)  7 7 7 7 7

민방위장비(무선앰프)  20 20 20 20 20

 ☞ 증감사항 없음

윻뎄웷샜텠벟슇쉏턇

윻뎄왛띴걨벟슇샏

윻뎄왛띴겫췌읐뷯

윻뎄쇃욯걨벟슇쉏턇&쇃욯겫췌슇샏'

읗끇얬쁬ꡐ 슇슇쉏턇&AART'

얳걨벟 잯겼튻 슇쉏턇

뮧믔욯걨벟슇샏&쁗윟랷'

뮧믔욯읐뷯&뫟샋씛풯'
   ③ 재난 발생에 대비한 교육·훈련과 재난관리예방에 관한 홍보

가. 재난발생에 대비한 교육·훈련 현황

 [방재담당공무원의 전문성(재난안전관련 분야) 교육]

과정명 교육기간 교육기관 참석인
원

제3기 재난정보통신관리 11.2. ~ 11.3. 국가민방위 재난안전교육원 1

제5기 재난안전신규자 10.12. ~ 10.14. 국가민방위재난안전교육원 3

제5기 재난대응사례 10.21. ~ 10.23. 국가민방위재난안전교육원 1

제6기 재난안전신규자 11.25. ~ 11.27 국가민방위재난안전교육원 2

안전한국훈련 실무자 교육 12.15. 행정안전부 2

2020 재난현장 통합지원본부 SNS훈련 12.10. ~ 12.11. 영등포구 6

2020년 재난관리자원 시스템 교육 11.5. 행정안전부 1

2020 재난현장 지휘역량 강화 ICTC훈련 6.26. 서울시 12
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[지역자율방재단에 대한 교육·훈련]

교육명 일시 장소 참석
인원 내    용 주관

지역자율방재단 
직무능력 강화교육

11.16.
서울 중구

 칠패로 42,
2명

재난대응 정책방향과 추진과제,  
재난안전 리더쉽,
안전사고 예방교육

행정안전부 
재난대응정책과

  

[재난관리예방을 위한 지역주민에 대한 교육·훈련]

교육/
훈련명 일시 장소 참석

인원 내    용 주관

2020년 구 및 유관기관 
재난안전 역량강화 교육 12.21 YouTube 171

재난의 개념 및 특징, 
재난관리체계의 이해, 
재난에 대처하는 우리의 자세

도시안전과

양수기 사용교육 4.27.
~5.7. 각 주민센터 158 양수기 작동법 교육 치수과

안양천 교통안전체험장 운영 10.26.
~11.16.

안양천 
교통안전체험장 12 교통 및 자전거 안전교육 교통행정과

육갑문시운전 4.23. 당산나들목 육갑문 40 육갑문 개폐 시운전 치수과

의약품 안전사용 교육
(서면교육포함) 연중

지역아동센터, 
어린이집,초,중,고 

경로당,복지시설 등

8,000
265회

생애주기별 의약품 안전사용 교육 실시
의약품의 안전한 사용, 보관, 폐기
오남용 예방, 부작용 대처법 등

의약과

찾아가는 아동 
성교육(아하,해피버스팅)

9~12월
(54회) 각 학교 491 올바른 성문화 정착을 위한 예방교육 

등 보건지원과

학교폭력예방교육 3~12월 각 학교 및 
비대면(동영상) 501 청소년 대상 학교폭력 유형별 이해 

및 대처방법 교육
학교폭력예

방센터

찾아가는 학부모 안전연극단 
<맘(Mom) 마미아 

안전교실>
9~12월 관내 초교1학년 각 

학급(온라인) 2,309 학교폭력 예방 및 안전한 학교생활 미래교육과

기간제근로자 
신규자 교육

신규
채용시 푸른도시과, 현장 170 사전 안전보건교육(8시간) 푸른도시과

기간제근로자
정기 안전교육(월별) 매월 푸른도시과, 현장 170 작업안전 및 건강유지 관련 안전교육 

(매월 1시간) 푸른도시과

구 및 유관기관 재난안전 
역량 강화 교육 12.21. YouTube

생방송 171 재난의 개념, 재난관리체계의 이해 도시안전과

어린이 안전교육 뮤지컬 
‘최고의 안전대장’

11.9.~
12.9.

YouTube
녹화방송 13,329 코로나19 예방, 교통사고 예방 등 도시안전과

민방위통대장 재난안전교육 매월 
통장회의

각 동 
주민센터 6,312 재난대응 도시안전과

민방위대장 
통합교육(사이버교육)

9.1.~
11.30.

사이버
교육 526 민방위제도의 이해 등 도시안전과

설연휴 다중이용시설 
안전관리자 교육

1.11.~ 
1.29.

가스 사용 및 
공급시설 28 가스시설 유지관리 교육 환경과

해빙기 가스공급시설 
안전관리자 교육

3.1.~ 
3.31.

가스 사용 및 
공급시설 17 가스시설 유지관리 교육 환경과

여름철 가스공급시설 
안전관리자 교육

6.1.~ 
7.31.

가스 사용 및 
공급시설 17 가스시설 유지관리 교육 환경과

추석연휴 다중이용시설 
안전관리자 교육 (28개소) 9 가스 사용 및 

공급시설 3 가스 안전관리자 교육 환경과

겨울철 가스공급시설 
안전관리자 교육 (17개소) 11,12월 가스 사용 및 

공급시설 22 가스 안전관리자 교육 환경과

전통시장 및 상점가 상인회 
안전교육

1.11.~ 
1.29. 각 상인회 사무실 100 가스시설 안전 사용 요령 환경과
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     ◈ 연도별 비교(도표, 그래프 등)

구     분 2016 2017 2018 2019 2020

방재담당공무원 전문성 교육 691 377 575 501 28

지역자율방재단 교육·훈련 167 324 169 182 2

안전모니터봉사단 교육·훈련 - - - 50 -

지역주민 교육·훈련 27,099 50,046 35,000 95,489 32,720

    ☞ 구체적 내용설명(교육·훈련 참석인원의 증감원인 등)

       - 코로나19 확산 방지를 위해 안전모니터봉사단 교육․훈련 미시행,  집합교육 및 훈련 취소로 

자율방재단 교육실적 감소

.

0. . . .

2. . . .

4. . . .

6. . . .

/ . . . . .

/ 0. . . .

0. / 4 0. / 5 0. / 6 0. / 7 0. 0.

믔읗늟늤겠뫟왻 잯뫣샜 곻워

쥫얘윻웓믔읗늓 곻워µ홳럓

쓳잯멓뉳탛벴쁗늓 곻워µ홳럓

쥫얘좧뮧 곻워µ홳럓

나. 안전모니터봉사단 제보·처리 실적

  ◈ 제보·처리 실적 현황

봉사단원(인원수) 제보실적(건)
처리실적(건)

비 고
완료 진행 불가

65 1,104 1,104

다. 재난관리 관련 언론홍보

  [현장홍보 실적(안전점검의 날 행사, 캠페인 등)]

연번 행사명 주요내용 행사일시 장소 참석인원 비고

1 보행안전우선
캠페인 보행안전 구민 홍보 11.11.~

11.27.
영등포구 

관내 198명

2 설 연휴 대비 
가스특별점검

가스안전점검 및 
안전사용방법 안내

1.16.
1.22. 전통시장 3

3 안전점검의 날 위험시설 안전점검 및 
안전 캠페인 매월 4일 관내 1,292

4 마스크 쓰기 
캠페인

마스크 착용 의무화에 따른 
단속 안내 ‘20.11.11~12 관내 140
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[언론 보도 및 기고실적(신문, 방송 등)]

연번 기사제목 주요내용 보도일시 언론사 비고

1 영등포구, 2021 수능시험 
특별교통대책 가동

2021 대학수학능력시험 대비 
특별교통대책 추진 12.2. 아시아경제 

등

2 영등포구 안심통학로 개선, 학부모 
만족도 UP

안심통학로 조성으로 학부모 만족도 
조사결과 70%로 긍정적 평가 11.4. 해럴드 경제 

등

3 영등포구, 마을버스 운전기사 대상 
친절 등 교육

관내 마을버스 7개 업체 소속 50여 명의 
운전기사를 대상 성폭력예방, 소방안전 등 

교육 실시
11.5 뉴스프리존

4 영등포구 마을버스에 
방역안심스티커 부착

영등포구 마을버스 85대에 
방역안심스티커 부착 9.16 매일일보 등

5 영등포구 나눔카 활성화 협약식 쏘카와 나눔카 활성화 업무 협약식 개최 5.13 세계일보

6 가스안전사고 예방하기 설연휴 가스안전관리요령 2월호 구 소식지

7 이사철 가스안전 수칙 이사철 가스안전관리요령 3월호 구 소식지

8 여름철 가스안전 관리 여름철 가스안전관리요령 7월호 구 소식지

9 연휴 기간 가스안전 관리요령 추석연휴 가스안전관리요령 10월호 구 소식지

10 겨울철 가스안전사용 요령 겨울철 가스안전관리요령 12월호 구 소식지

11 코로나19 예방 위해 ‘항균필름 
지원’

공공시설, 공동주택 등 승강기 부착 
항균필름 배부 3.27. 아시아투데이

12 “입국자 가족안심숙소 마련...싱글 
4만원”

관내 호텔과의 감염병 대응 공동협약을 
통한 할인가격으로 입국자 가족이 투숙할 

수 있는 
숙소 마련  

4.6. 연합뉴스

13 해빙기 안전사고 대비 공사장 등 
62곳 점검

지반시설 약화로 인한 낙석, 붕괴 등 
사고위험시설 안전점검 3.11. 뉴시스

14 화재취약지역에 소화장비 102개 
확충

화재취약지역에 보이는 소화기, 
매설식소화전 설치 5.25. 연합뉴스

15 600여 안전취약가구 점검, 지원 수급자, 장애인 등 취약가구 노후생활시설 
안전점검 및 정비 5.28. 연합뉴스

16 태풍 대비 안전취약시설 전면 점검 태풍 ‘바비’대비 시설물 안전점검 8.25. 아시아경제

17 “영등포 소방대원, 구청장님 
진심으로 감사합니다” 손편지 

쇼핑몰 화재 발생, 신속한 대응으로 
구민의 감사 손편지 12.24. 아시아투데이

18
수해복구 잰걸음' 영등포구, 

안양천과 도림천 산책로·시설물 
대청소

안양천 수해복구 8.13.
17:21 국민일보

19 수해복구도 선제적으로…영등포구, 
안양천 대청소 안양천 수해복구 8.14.

19:41 뉴스케이프

20 영등포구의회, 주민과 함께 안양천 
'수해복구' 안양천 수해복구 8.14.

10:25 한강타임즈

21 서울 영등포구, 안양천에 180명 
투입해 수해복구 대청소 안양천 수해복구 8.13.

17:02 연합뉴스

22 영등포구청장, 침수 피해현장 
청소…신속한 복구 당부 안양천 수해복구 8.13.

16:58 뉴스1

23 영등포구, 안양천과 도림천 피해 
복구 위해 시설물 대청소 안양천 수해복구 8.13.

17:10 아시아경제
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24 서울 안양천 수해 복구 대청소 안양천 수해복구 8.13.
17:24 연합뉴스

25 수해복구도 선제적으로…영등포구, 
안양천 대청소 안양천 수해복구 8.13.

16:48 국제뉴스

26 영등포구, 안양천서 쓰레기 제거 등 
대청소…"신속한 복구" 안양천 수해복구 8.13.

17:11 아시아투데이

27 풍수해 5분 대응체계…영등포구, 
하천순찰단 떴다 하천순찰단 5.18.

9:43 헤럴드경제

28 영등포구, 풍수해 5분 대응체계 
구축 하천순찰단 5.18.

17:49 컨슈머타임스

29 영등포구, 풍수해 대비 5분 대응체계 
갖췄다…종합대책 마련 하천순찰단 5.18.

18:08 매일일보

30 영등포구, 풍수해 대비 종합대책 
마련…5분 대응체계 구축 하천순찰단 5.18.

10:06 신아일보

31 영등포구, 하천순찰단 떴다…풍수해 
5분 대응체계 하천순찰단 5.18.

7:13 국제뉴스

32 영등포구, 올 여름철 풍수해대책 
마련 하천순찰단 5.18.

15:35 시민일보

33 영등포구, 한강 나들목 수문 4곳 
시험 가동 육갑문 시운전 4.22.

17:35 이데일리

34 영등포구, 한강 나들목 수문 4곳 시험 
가동…홍수피해 막는다 육갑문 시운전 4.22.

9:01 매일일보

35 영등포구, 주민센터 직원 대상 
양수기 사용법 교육 육갑문 시운전 5.13.

15:32 아시아투데이

36 영등포구, 여름철 침수대비 '양수기 
교육'마무리 양수기 교육 5.13.

9:48 신아일보

37 영등포구, 동주민센터 교육 
양수기로 침수피해 예방 양수기 교육 5.13.

7:56 국제뉴스

38 수해복구도 선제적으로, 영등포구 
안양천 대청소

집중호우로 침수된 안양천 산책로와 
시설물 대청소, 180명 참가 8.13. 서울신문

관련
뉴스 
총7건

39 영등포구, 구민안전 위한 겨울철 
종합대책 본격 추진

한파 지속기간 동안 24시간 대응체계 구축, 
한파쉼터 운영, 재난도우미 활동 11.18. 뉴시스

관련
뉴스
총8건

40 당산1동 자율방재단, 안전한 거리 
만들기 캠페인

7.1 당산골 문화의 거리에서 안전한 거리 
만들기 캠페인 7.2 영등포

신문

41 대림1동 자율방재단, 관내 노인정 
소독 방역 활동 관내 노인정 방문해 코로나19 예방활동 5.19. 영등포

신문

42 신길6동, 민관협치 방역단 구성, 
코로나19 막는다

신길6동, 자율방재단 등 14개 단체별 
다중이용시설 소독 2.26. 뉴스웨이

관련
뉴스
총3건

43 영등포본동 자율방재단, 취약지구 
안전점검

영등포본동 자율방재단, 취약지구 
안전점검 9.3. 영등포시대

44 문래동 자율방재단, 방역봉사활동 문래동 자율방재단, 방역봉사활동 7.9. 영등포시대

45 당산1동 자율방재단, 
코로나19예방위해 골목 방역작업

당산1동 자율방재단, 코로나19예방위해 
골목 방역작업 3.5. 영등포신문

46 신길6동 자율방재단, 그늘막과 
빗물받이 점검

신길6동 자율방재단, 그늘막과 빗물받이 
점검 7.14. 영등포시대
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④ 재난이 발생할 위험이 높은 분야에 대한 안전관리체계의 구축 및 안전관리규정의 제정

 가. 안전관리체계의 구축

  (가) 기본적인 안전관리체계

       [안전관리기구의 기능]

 

구  분 근   거 구  성 기    능

안전관리위원회
「재난 및 안전
 관리기본법」

 제11조

• 위원장 
  (구청장)
• 위원:23인

• 재난 및 안전관리정책에 관한 사항
• 안전관리계획에 관한 사항
• 재난이나 그 밖의 각종 사고가 발생하거나 

우려가 있는 경우 이를 수습하기 위한 
관계기관 간 협력에 관한 사항

• 다른 법령이나 조례에 따라 안전관리위원회의 
권한에 속하는 사항

• 그 밖에 안전관리위원회의 위원장이 회의에 
부치는 사항 

안전관리실무위원회
같은 법 

제11조 제3항

• 위원장 
 (부구청장)
• 위원:22인

• 안전관리위원회 심의 안건에 대한 사전 
검토·조정

• 안전 및 재난관리에 관한 각종 계획의 시행을 
위한 사전검토 및 협의 조정

• 그 밖에 안전 및 재난관리, 구에서 주관하는 
지역축제 등에 관한 관계기관 간 협조사항의 
처리 등

재난안전대책본부 같은 법 제16조
• 본부장
 (구청장)

• 자체 재난복구계획에 관한 사항
• 재난예방대책에 관한 사항
• 재난응급대책에 관한 사항
• 재난에 따른 피해지원에 관한 사항
• 그 밖에 지역본부장이 필요하다고 인정하는 

사항

재난안전상황실 
설치∙운영

같은 법 제18조
주간:도시안전과

야간:당직실
• 재난정보의 수집∙전파, 상황관리, 재난발생시 

초동 조치 및 지휘

재난상황의 보고 같은 법 제20조

• 그 관할 구역에서 재난이 발생하거나 발생할 
우려가 있으면 즉시 그 재난상황과 응급조치 
및 수습내용 보고

• 구청장→시장→행정안전부장관 및 
재난관리주관기관의 장

재난 신고 같은 법 제19조

• 누구든지 재난의 발생이나 재난이 발생할 
징후를 발견하였을 때에는 즉시 신고

• 시장∙군수∙구청장, 긴급구조기관, 그 밖의 관계 
행정기관에 신고
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    [지역재난안전대책본부]

  □ 조직

※ 재난안전대책본부는 원칙적으로 13개반 협업체계로 구성한다. 

   단, 재난 유형과 규모에 따라 실무반을 자체 실정에 맞게 조정(가감)할 수 있으며 추가할 경우 

상황총괄반내에 TF팀을 설치하여 운영할 수 있다.

※ 재난안전대책본부의 대책회의는 반장이 부재중일 경우 대직자가 참여가능
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□ 구성 및 주요임무
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□ 주요재난별 안전관리체계

풍수해 대책본부 

  - 조직도
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- 비상단계별 근무체계
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- 실무반 임무
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제설 

  - 영등포구 제설대책본부
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 - 제설대책 반별 임무
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감염병 

  - 감염병 재난안전대책 본부 구성(2·3단계)

 

 - 감염병 재난안전대책 본부 주요역할
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(나) 재난현장 안전관리체계

    ○ 재난현장 통합지휘본부 구성
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나. 안전관리규정의 제정

건명(규정명칭) 주요내용 제정일자

영등포구 안전관리계획
- 재난사고 유형별 관리대책(50개 유형)
- 재난대응 업무별 상호협력계획(13개 실무반)
- 재난관리책임기관 안전관리계획(17개 기관)

2020.2.

영등포구 재난사고 
초기대응 매뉴얼

- 재난발생시 신속한 지휘체계 가동을 
  위한 초기 대응방법 등 

2020.7.

 영등포구 재난현장 
대응· 수습· 복구 
매뉴얼 핸드북

- 재난현장에서 신속대응 및 대응역량 
  강화를 위한 통합지원본부 실무반 운영가이드
- 재난유형별 수습 주관부서 
  단계별 세부조치사항  

2020.12.

영등포구 언론홍보·
대응 매뉴얼

- 효과적이고 전략적인 홍보방안
- 체계적인 언론 대응 방안

2019.10

재난응급의료 
비상대응 매뉴얼

- 재난 발생 시 현장응급의료 대응 사항
- 재난현장 응급의료 출동·대응방법

2019.11

영등포구 
어린이 통학로 교통안전을 

위한 조례 

- 어린이 통학로 교통안전시설 설치·관리 방안 등
- 어린이 안전교육 방안 등

2017.07.

⑤ 「재난 및 안전관리 기본법」제26조의2에 따른 국가핵심기반의 관리

시 설 유 형 시 설 명 비고

정보통신 산재보험정보시스템

금   융 한국수출입은행 주전산실

금   융 코  스  콤

금   융 한국산업은행

⑥ 시특법 3종시설물 등 지정·관리 및 정비

 가. 시특법 3종시설물 지정·관리 

  ○ 등급별                                               (단위: 개소)

구    분 계 A B C D E

3종시설 지정 120 2 5 95 4 14

 ○ 용도별                                                                     (단위: 개소)

구 분 계 아파트 연립 판매
시설

숙박
시설

운수
시설

문화
집회

의료
시설

장례
식장

3종시설 지정 120 71 24 3 2

수련
시설

노유자
시설

교육
시설

공연장
집회

종교
시설

운동
시설

위락
시설

관광
휴게

대형
건축물

지하도
상가

공공
청사 기타

2 9 9
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나. 시특법 3종시설물 정비(안전취약시설 D~E등급) 

  ○ 안전취약시설 해소대책

연번 시 설 명
시설물 현황 D,E급

지정일 준공일 해소계획 비고
규모 등급 소유

1
신길연립
신길동1448-2

지상2층 D 민간 2006.04.21 1977.04.06
재개발정비사업시행(철거)시

신길6재정비촉진구역
(주택재개발정비사업)

주택과

2~14
남서울(아)1~3동
5~14동,
신길6동3590 

지상5층 E 민간 2018.09.27 1974.12.28
관리처분인가 및 이주,

철거 예정
주택과

15
대신시장
도신로 60길 7

지상1층
지하1층

D 민간 1996.3.12 1965.05.28 사업시행인가, 관리처분 
승인 인가 예정

일자리
경제과

16
대신시장(아파트)
도신로60길 7

지하1층
지상5층

D 민간 2001.1.10 1971.02.04 건축과

17
영진시장(아)
신풍로87

지하1층
지상3층

E 민간 1996.9.4 1970.10.22
사업시행인가, 관리처분 

승인인가 예정
건축과

18
극동VIP빌딩
국회대로70길 15-1

지하4층
지상11층

D 민간 2020.6.4 1991.10.28
보수·보강 철저지시 등 
관리주체에 지속적인 

행정지도
건축과

 

 ○ 안전점검 실시

연번 시 설 명 등급  내 역

1
신길연립 
(신길동1448-2)

D

○ 안전 조치 및 보수공사 
 - 2018. 4. 30. ~ 5. 10. 안전취약시설 보수·보강공사(발코니 하부 등)
○ 안전점검 현황
 - ’20. 3. 해빙기 안전점검 실시(전문가 합동점검)
 - ’20. 6. 풍수해 대비 우기 안전점검 실시(전문가 합동점검)
○ 향후계획 
 - 월2회 담당 순찰 및 점검(주요부위에 대한 육안점검)

2~14
남서울아파트 
(1동~3동,5동~14동)
(신길6동3590)

E

○ 안전 조치 및 보수공사
  - 2016. 8. 3. ~ 8. 19. 재난방지 생활안전 개선사업
    (남서울아파트 담장 전도방지 지지대 보강 공사)
○ 안전점검 현황
 - ’20. 3. 해빙기 안전점검 실시(전문가 합동점검)
 - ’20. 6. 풍수해 대비 우기 안전점검 실시(전문가 합동점검)
○ 향후계획
  - 월2회 담당 순찰 및 점검(주요부위에 대한 육안점검)
  - 월1회 건축사, 구조안전전문가 현장점검 실시

15
대신시장
(도신로  60길 7)

D

○ 안전점검현황
 - ’20. 3. 해빙기 안전점검 실시(전문가 합동점검)
 - ’20. 6. 풍수해 대비 우기 안전점검 실시(전문가 합동점검) 
○ 향후계획
 - 월 1회 이상 육안점검 실시 (공무원, 외부전문가) 

16
대신시장 아파트
(도신로60길 7)

D

○ 안전점검현황
 - ’20. 3. 해빙기 안전점검 실시(전문가 합동점검)
 - ’20. 6. 풍수해 대비 우기 안전점검 실시(전문가 합동점검)
○ 향후계획
 - 월 1회 이상 육안점검 실시 (공무원, 외부전문가) 

17
영진시장 아파트
(신풍로87)

E
○ 안전 조치 및 보수공사
 - 2019. 8. 5. ~ 2020. 3. 4. 안전취약시설 보수·보강공사(계측기 설치 및 
관리용역)
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다. 연도별 비교(도표, 그래프 등)                                                 (단위: 개소)

구     분 2016 2017 2018 2019 2020

안전취약시설 24 20 18 17 18

.

3

/ .

/ 3

0.

03

1.

0. / 4 0. / 5 0. / 6 0. / 7 0. 0.

쓳잯춓씨슇샏

⑦ 「재난 및 안전관리 기본법」제29조에 따른 재난방지시설의 점검·관리

  ◈ 재난방지시설의 정비

○ 안전 점검현황
 - ’20. 3. 해빙기 안전점검 실시(전문가 합동점검)
 - ’20. 6. 풍수해 대비 우기 안전점검 실시(전문가 합동점검) 
○ 향후계획
 - 월 1회 이상 정기안전 점검(공무원, 외부전문가)

18
극동VIP빌딩
(국회대로70길 15-1)

D

○ 안전 점검현황
 - 20. 2. 해빙기 안전점검 실시(전문가 합동점검)
 - 20. 6. 풍수해 대비 우기 안전점검 실시(전문가 합동점검)
 - 관리주체 정기안전점검 실시
○ 향후계획
 - 위험시설물 순찰 및 관리 철저, 비상연락 유지
 - 보수·보강 철저지시 등 관리주체에 지속적인 행정지도

사업명 위치 사업내용
(규모) 사업기간 사업비

(백만원) 정비목적

쾌적하고 아름다운 
거리환경을 위한 그림벽화 및 
데크 조성사업

당산로180
옹벽구조물 보수보강, 안전난간 
정비

2020.3.~
6.

47
도로환경 

개선

도림1배수분구 하수관로 
종합정비공사
[4구역6,7블럭-2차]

대림1,2동 일원
하수관로 개량 L=3.816㎞, 
비굴착 L=0.538㎞

2020.
3.~12.

4,592 풍수해 예방

도신로36길 9-4주변 
하수관로 개량공사

도신로36길 9-4 
주변

하수관로 개량
D300~600mm,L=461m

2020.
3.~12.

554 풍수해 예방

영등포로35길13 주변 
하수관로 개량공사

영등포로25길 
13 주변

하수관로 개량
D450~600mm,L=595m

2020.
3.~12.

610 풍수해 예방
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도림로 257주변 하수관로 
개량공사

도림로 257주변
하수관로 개량 D=450~600mm
L=204m

2020.
3.~12.

217 풍수해 예방

신길5동 355-49 주변 
도로함몰 예방 하수관로 
개량공사

신길5동 355-49 
주변

하수관로 개량
D450~600mm,L=294m

2020.
3.~12.

620 풍수해 예방

신길동 65-33 주변 하수관로 
개량공사

신길동 65-33 
주변 

하수관로 개량
D300~900mm,L=597m

2020.
3.~12.

959 풍수해 예방

19~20년도 도로함몰예방 
노후하수정비

우리구 전역
하수관로 개량
D300~1200mm,L=7,376m

2020.
3.~12.

6,154 풍수해 예방

문래동6가 35 주변  
사각형거 보수공사

문래동6가 35 
주변

2▣3.0Ｘ2.5m, A=4,926㎡
2020.
3.~12.

1,476 풍수해 예방

재난사고대비 노후 하수암거 
보수·보강공사

문래동3가 
55주변

하수암거 단면보수 2,388.6㎡
2020.
3.~12.

503 풍수해 예방

침수대비(양평동,신길동 일대) 
노후 하수관로 보강공사

원형관로 보강공사
D600~1,200㎜,L=374m

2020.
3.~12.

384 풍수해 예방

선유로71 ~ 당산로45 
번지간 하수암거 보수공사

선유로71~당산
로45

하수암거 단면보수 6,565.8㎡
2020.
3.~12.

1,933 풍수해 예방

2020년 하수시설물 
보수공사(연간단가)

우리구 전역
하수관 개량 D300~D900mm, 
L=686m

2020.
3.~12.

1,472 풍수해 예방

2020년 여의도 배수분구 
종합정비공사

여의도 일대

굴착개량  
D450~900mm, L=1,101m
비굴착보수  D350~800mm, 
L=1,275m

2020.
6.~12.

1,905 풍수해 예방

영중로8길 24 일원 하수관로 
개량공사

영중로8길 24 
주변

하수관로 개량
D450~600mm, L=694m

2020.
5.~12.

783 풍수해 예방

영등포로 381 하수관로 
이설공사

영등포로 381 
주변

D450~1,200mm  L=212m
2020.
3.~12.

538 풍수해 예방

대영중학교 정문 주변 노후 
하수관로 개량공사

대영중학교 정문 
주변

D350~450mm, L=185m 
2020.
9.~12.

214 풍수해 예방

2020년 하수관로 준설공사 우리구 전역
하수관로 준설 5,849㎥, 세정 
48.56km

2020.
3.~12.

1,858 풍수해 예방

2020년 빗물받이 준설공사 우리구 전역 빗물받이 준설 44,955개소
2020.
3.~12.

532 풍수해 예방

하천 및 유수지 내 시설물 
보수공사

안양천, 도림천, 
유수지

하천시설물 정비
2020.
3.~12.

833 풍수해 예방

안양천,도림천 내 
하천시설물 정비공사

안양천, 도림천
자전거도로 
정비(L=3.4km,B=3m) 
보행로신설(220m,B=2m)

2020.
3.~12.

1,500 풍수해 예방

수문구조물 보수보강공사
양평1,2, 신길, 
영등포 배수문

단면보수 A=515m2
내진보강140m

2020.
3.~12.

320 풍수해 예방

대림3, 도림2 빗물펌프장 
옥상 방수공사

대림3, 
도림2빗물펌프장

대림3, 도림2빗물펌프장 
옥상방수

2020.
4.~5.

45 풍수해 예방

문래빗물펌프장 내진보강공사 문래빗물펌프장 문래빗물펌프장 2개면 내진보강
2020.
3.~8.

457 풍수해 예방

도림천 진출입로차단시설 
전기설비 공사

도림천
진출입 차단장치, CCTV, 
음성경보장치 14개소 설치

2020.
6.~9.

52 풍수해 예방

빗물펌프장 및 간이 펌프장 
노후 전기설비 보수공사

문래빗물펌프장 
외 3개소

고압인하선 및 전기시설물 교체
2020.
4.~5.

9 풍수해 예방
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◈ 연도별 비교(도표, 그래프 등)                                               (단위 : 백만원)

구     분 2016 2017 2018 2019 2020

재난방지시설 예산확보 18,616 18,674 11,302 31,354 28,567

.

3. . .

/ . . . .

/ 3. . .

0. . . .

03. . .

1. . . .

13. . .

0. / 4 0. / 5 0. / 6 0. / 7 0. 0.

읗끇믔쥫슇샏 얳쁛혀벟

    

⑧ 「재난 및 안전관리 기본법」제34조에 따른 재난관리자원의  비축과 장비·시설 및 인력의 지정

 가. 재난관리자원의 비축

  [방재물자]

구분
오일휀스 유흡착제 흡착롤 유처리제

km 천매 km kl

- 0.08 2.8 0.22 0

  ◈ 방재물자 연도별 비교(도표, 그래프 등)

방재물자 종류별 2016 2017 2018 2019 2020

오일휀스(km) 0.08 0.08 0.08 0.08 0.08

유흡착제(천매) 1.4 4.4 3.2 3.2 2.8

흡착롤(km) 0.22 0.25 0.22 0.22 0.22

.

/

0

1

2

3

0. / 4 0. / 5 0. / 6 0. / 7 0. 0.

엏윧횫쉏&i k '

웋휌쯔쟇&챇릏'

휌쯔렏&i k '
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[의료시설]

구  분 개소 의사 간호사 구급차 병상수 영안실

합  계 32 1441 2713 37 5696 5

병  원 31 1432 2688 12 5696 5

보건소 1 9 25 2 - -

기  타 - - - 23 - -

 

[수용시설]

구분
합 계 학 교 경로당 관공서 기 타

개소 수용
인원 개소 수용

인원 개소 수용
인원 개소 수용

인원 개소 수용
인원

총계 76 14,360 32 7,748 18 1,226 9 951 17 4,435

    

◈ 의료시설 및 수용시설 연도별 비교(도표, 그래프 등)

구   분 2016 2017 2018 2019 2020

의료시설수 34 32 31 31 32

수용시설
개소 69 69 73 76 76

수용인원 30,138 23,672 10,260 14,361 14,360

1.
1/
10
11
12
13

0. / 4 0. / 5 0. / 6 0. / 7 0. 0.

12

10
1/ 1/

10

☞ 구체적 내용설명

  - 요양병원 신규개설로 인하여 의료시설수 증가

나. 장비 지정

[구조장비]

구분 계 고소작업차 구급차 배연차 헬기

총계 4 2 2 - -

[복구장비]

구분 계 크레인 굴삭기 로더 화물트럭 지게차 살수차 기타

총계 100 5 3 1 57 1 3 30     
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[기타장비]

구분 계 수중펌프 엔진펌프 발전기 전기톱 방사선측정기 방역용소독기 기타

총계 706 287 47 7 10 3 196 156

    

◈ 연도별 비교(도표, 그래프 등)

구   분 2016 2017 2018 2019 2020

구조장비 3 3 3 4 4

복구장비 323 341 103 90 100

기타장비 314 305 487 495 706

  .

03.

3. .

53.

/ . . .

0. / 4 0. / 5 0. / 6 0. / 7 0. 0.

괗젛읐뷯

베괗읐뷯

귛큫읐뷯

☞ 2020년도 코로나19로 인한 방역용소독기 160대 증가

   복구장비 노후화로 사용불가한 장비의 폐기조치(2018.06.) 및 신규장비 구매

다. 인력 지정  

[기술인력] 

구분 계 기계 전기 화공 축산 녹지 보건 의무 약무 간호 환경 토목 건축 방재
안전

방송
통신

인원 255 21 27 8 1 17 17 1 5 47 7 56 38 2 8

   

[자원봉사단체, 특수단체 등]

구분 계

특수단체 봉사단체 및 개인

의용
소방대

119특수
구조단
여의도

수난구조대

적십자봉
사대

새마을부
녀회

자원
봉사

연합회

자율
방재단

안전
보안관

재난
도우미 안문협

새마을
지도자
협의회

여성
단체

연합회

인원 9,255 214 19 218 429 298 333 85 1,454 41 399 5,765

   ◈ 연도별 비교(도표, 그래프 등)

구   분 2016 2017 2018 2019 2020

기술인력 10 10 48 258 255

자원봉사단체,
특수단체 등 9,947 10,767 10,100 7,600 9.255
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⑨ 그 밖에 재난을 예방하기 위하여 필요하다고 인정되는 사항

 가. 재난관련 법령에 따른 점검·평가 결과

   - 대상 : 재난관리 실태점검, 소하천정비, 여름철 물놀이 실태 확인, 수해복구사업 추진, 재해구

호물자, 폭염대비 등 

   - 점검·평가 결과

점검·평가 명 점검·평가일시 점검·평가 주관기관 점검·평가 결과 비고

설 연휴대비 도로시설물 
안전점검 1.6. ~ 1.15. 영등포구청 도로과 최우수

해빙기 대비 도로시설물 
안전점검 2.24. ~ 3.6. 영등포구청 도로과 최우수

우기 대비 도로시설물 
안전점검 6.1. ~ 6.26. 영등포구청 도로과 최우수

추석 연휴대비 
도로시설물 안전점검 9.14. ~ 9.25. 영등포구청 도로과 최우수

동절기 대비 도로시설물 
안전점검 11.9. ~ 11.20. 영등포구청 도로과 최우수

 

 나. 기존 공공시설물 내진보강 추진

시설물별
내진설계
대상(①)

(동수, 시설물 수)

내진설계 적용 
+내진성능확보+ 내진 

보강 실적(②)
(전년도 까지)

2018~2020년 내진보강 실적
내진율(%)

(②+③)/①×100동수
(시설수)(③)

투자사업비 
(백만원)

공공건축물 117 72 64 188 61

◈ 기존 공공시설물 내진율 연도별 비교 

구   분 2016 2017 2018 2019 2020

내진율 41% 20% 32% 58% 61%
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기존공공시설물 내진율 비교

 ☞ 구체적 내용설명

   - ‘20년도 내진성능평가용역 결과 반영으로 내진율 향상

다. 지역재난안전대책본부·종합상황실 내진대책 추진

구 분 구조체
내진 보강 여부

지대본·상황실
비고바닥 이중마루  

보강 여부
전력과 통신 등 관련설비 

면진테이블 설치 여부

지역대책본부 부 부 여

종합상황실 부 부 여  

☞ 지역재난안전대책본부(구청사) 등 내진사업비 예산확보 추진

라. 지진대비 주민대피계획 지정 및 관리

구분 긴급대피장소
(개소)

표지판(개) 경보
시스템
(개소)계 안내

표지판
대피장소
표지판

대피로
표지판

임시거주시설 36 - 36 - - -

옥외대피소 72 - 72 - - -

◈ 지진해일 대비 주민대피계획 지정 및 관리 연도별 비교(도표, 그래프 등)

구   분 2016 2017 2018 2019 2020

정비 사업비 집행실적(천원) 57,506 2,772 2,628

지구수(개소)

긴급대피장소(개소) 36 108 108 108 108

표
지
판

안내표지판 108 108 108 108

긴급대피장소 표지판

대피로 표지판

경보시설(개소) 7 7 7 7 7
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지진 비 긴 피장소 리 황

   

  ☞ 변동사항 없음

3) 「재난 및 안전관리 기본법」제67조에 따른 재난관리기금의 적립 현황

[재난관리기금 적립 현황]

 가. 당해 연도 재난관리기금 확보 실적

당해 연도
확보 기준액(①) 확보액(②) 확보율

(②/①×100)

1,272백만원 1,272백만원 100%

 나. 누적 기준 재난관리기금 확보 실적

누적
확보 기준액(①) 누적 확보액(②) 확보율

(②/①×100)

16,193백만원 16,198백만원 100%

◈ 연도별 비교(도표, 그래프 등)                                               (단위 : 백만원)

구   분 2016 2017 2018 2019 2020

확보액 (당해연도) 1,208 1,277 1,397 1,440 1,272

사
용
액

합 계 819 700 1,204 1,531 2,476

공
공

응급복구 및 긴급한 조치 - - 22 45 117

재난의 예방‧대비‧대응‧복구 활동 809 678 1,095 1,412 809

민
간

응급복구 및 긴급한 조치 - 6 - 2 953

재난의 예방‧대비‧대응‧복구 활동 10 16 87 72 597
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  ☞ 구체적 내용설명(증감원인 등)

   - 보통세 수입 증가에 따라 재난관리기금 의무 적립액 증가

   - 코로나19 대응 재난관리기금 사용액 대폭 증가

◈ 민간분야에 기금을 활용한 사업별 내역(당해 연도에 한함)

사 업 명 방역물품 구매, 민간이송, 선별진료비, 휴업지원금 지원

사업내용

- 손소독제, 방역수칙 홍보물품 등 구매 및 지원
- 해외입국자 민간구급차 이송비 지원
- 민간병원 선별진료소 의료비 지원
- 다중이용시설 휴업지원금 지원

사업기간 2020년 기간중

사업효과 코로나19 확산 방지

예산내역 - 민간이송: 111,491,500원

4) 「재난 및 안전관리 기본법」제34조의5에 따른 현장조치 행동매뉴얼의 작성･운용 현황

 [시군구 행동매뉴얼 작성･운용 등 총괄 현황]

행동매뉴얼 명 소관과 작성년도 매뉴얼 주요내용

풍수해 치수과 2011 풍수해 재난 시 현장조치 사항

지  진 도시안전과 2014 지진 재난 시 현장조치 사항

대형화산폭발 도시안전과 2015 화산폭발로 인한 위기상황 시 현장조치 사항

가뭄 도시안전과 2017 가뭄 재난 시 현장조치 사항

한파 도시안전과 2019 한파 재난 시 현장조치 사항

폭염 도시안전과 2019 폭염 재난 시 현장조치 사항

유해화학물질 유출사고 환경과 2013 유해화학물질 유출사고 시 현장조치 사항

대규모수질오염 환경과 2013 대규모 수질오염 시 현장조치 사항

댐 붕괴 치수과 2011 댐 붕괴 재난 시 현장조치 사항

지하철대형사고 교통행정과 2019 지하철대형사고 발생 시 현장조치 사항

고속철도대형사고 교통행정과 2019 고속철도대형사고 발생 시 현장조치 사항

다중밀집시설 대형화재 건축과 2015 다중밀집시설 대형화재 시 현장조치 사항

사업장 대규모 인적사고 도시안전과 2017 사업장대규모 인적사고 발생 시 현장조치 사항

다중밀집건축물
붕괴대형사고 건축과 2015 다중밀집건축붕괴 대형사고 시 현장조치 사항
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[시군구 행동매뉴얼 개정 현황]

행동매뉴얼 명 개정일자 주요 개정내용 비고

「설해」현장조치 행동매뉴얼 2020.11. 인사이동에 따른 담당자 연락처 등

동 제설 단계별 임무 및 
현장조치 행동 매뉴얼 2020.11. 인사이동에 따른 담당자 연락처 등

전력 사고 2021.1.  서식 변경 및 비상연락망 현행화 등

가스 사고 2021.1.  서식 변경 및 비상연락망 현행화 등

대규모 수질오염사고 2020.6.  서식 변경 및 비상연락망 현행화 등

화학유해물질 사고 2020.7.  서식 변경 및 비상연락망 현행화 등

초미세먼지 2020.6.  서식 변경 및 비상연락망 현행화 등

풍수해 현장조치 행동매뉴얼 2020.2 조직개편사항 반영, 개인별 행동매뉴얼 추가

풍수해 현장조치 행동매뉴얼 2020.5. 비상연락망 변경, 취약계층 대피방안 추가

댐붕괴 현장조치 행동매뉴얼 2020.6.19. 국가 재난관리체계, 비상연락망 변경

감염병 2020.6,12  감염병 분야 위기관리 매뉴얼 개정사항 
반영(재난대응 프로세스 등) 

[시군구 행동매뉴얼 숙달 훈련 실시 현황]

행동매뉴얼 명 훈련일시 주요 훈련내용 훈련결과 개선내용 비고

「설해」현장조치 
행동매뉴얼 2020.11. 시-구 상황전파 및 

보고체계 확립 -

동 제설 단계별 임무 및 
현장조치 행동 매뉴얼 2020.11. 구-동 상황전파 및 

보고체계 확립 -

다중밀집시설
대형화재 2020.10.23

시나리오에 따른
 피해상황 입력,
 복구계획 수립

시스템 활용능력
 향상, 대응능력 향상 

지진재난 대응절차 및 
임무·역할 점검 훈련 2020.07.24

지진 대응절차 및 
임무 역할 점검을 
통한 임무 숙지

SNS 활용 상황전파 및 반별 
업무 협조, 반별 임무숙지를 

통한 재난대응 관리

폭염·한파 2020.11.~12. NDMS 
상황입력 훈련

중대본과 지대본의 신속한 
상황전파 및 상호 협력체계 점검

◈ 년도별 비교(도표, 그래프 등)

구   분 2016 2017 2018 2019 2020

매뉴얼 수 16 16 16 21 23

감염병 보건지원과 2011 감염병 재난 시 현장조치 사항

정보통신 홍보전산과 2016 정보통신 재난 시 현장조치 사항

전력 환경과 2008 전력 분야 재난 시 현장조치 사항

보건의료 의약과 2008 보건의료 분야 재난 시 현장조치 사항

초미세먼지 환경과 2019 황사(미세먼지) 재난 시 현장조치 사항

도시가스 수급 환경과 2016 도시가스 분야 재난 시 현장조치 사항

공동주택붕괴 및 화재 주택과 2016 공동주택붕괴 및 화재 재난 시 현장조치 사항

설해 도로과 2019 대설 특보 시 현장조치 사항
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 ☞ 공연장 사고, 설해 매뉴얼 추가

5) 「자연재해대책법」제75조의2에 따른 지역안전도 진단 결과

 [진단분야별 점수]

구 분 재해위험요인 예방대책추진 예방시설정비 지역안전도
(방재성능100%) 등 급

진단결과 0.39 0.61 0.72 0.65 C

◈ 연도별 등급 비교(도표, 그래프 등)

구   분 2016 2017 2018 2019 2020

등  급 5등급 5등급 1등급 - C등급

.

0

2

4

6

0. / 4 0. / 5 0. / 6 0. / 7 0. 0.

뒜 궴

- 2019년은 모의진단으로 진단결과 없음

- 등급기준 : 2018년까지 1~10등급, 20년~: A~E등급

♣ 공시 관련 문의사항 및 의견 제출은 도시안전과(담당자: 김민경 전화: 2670-3063)로 하여      

    주시기 바랍니다.
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서울특별시 영등포구 공고 제2021-519호

신길10재정비촉진구역 주택재건축정비사업 사업시행계획인가를 

위한 공람 공고

 서울특별시고시 제2006-357호(2006.10.19.)로 재정비촉진지구가 지정되고 서울특별시고시 제

2007-445호(2007.11.29.)로 재정비촉진계획이 결정 고시된 이후 서울특별시고시 제2015-254호

(2015.08.27.), 서울특별시고시 제2019-128호(2019.04.18.), 서울특별시고시 제2020-290호

(2020.07.09.)로 재정비촉진지구 변경지정 및 재정비촉진계획 변경결정 고시된 신길10재정비촉진구역 

주택재건축정비사업에 대하여 「도시 및 주거환경정비법」 제56조 및 같은 법 시행령 제49조 규정에 

따라 사업시행계획인가를 위한 관계서류를 일반인에게 공람하고 의견을 청취하고자 공고합니다. 본 

공람 내용에 의견이 있으신 분은 공람기간 내에 공람장소로 의견을 제출하여 주시기 바랍니다.

2021년 4월 1일

서울특별시 영등포구청장

가. 공람기간: 2021. 04. 01. ~ 2021. 04. 15. (14일간)

나. 공고방법: 영등포구청 홈페이지 및 구보게재

다. 공람장소 

  ○ 영등포구청 도시재생과(☎02-2670-4178)

  ○ 신길10재정비촉진구역 주택재건축정비사업위원회(☎02-844-8855)

라. 공람내용: 사업시행계획인가를 위한 관련도서

마. 사업시행계획인가 신청내용

  ○ 사 업 명 칭: 신길10재정비촉진구역 주택재건축정비사업

  ○ 위       치: 서울특별시 영등포구 신길동 3590번지 일대

  ○ 시 행 면 적: 32,123㎡

  ○ 시  행  자: (주)한국토지신탁

  ○ 시 행 기 간: 사업시행계획인가일로부터 60개월

  ○ 건 축 계 획: 지하 3층/지상 29층 아파트 8개동(812세대) 및 부대복리시설

  ○ 기 반 시 설: 도로 2,264㎡, 공원 3,792㎡, 녹지 115㎡  

바. 기타사항

  ○ 관련도서는 공람장소에 비치되어 있으며, 공람기간 중에 열람할 수 있습니다.

  ○ 공람도서는 사업시행계획인가를 위한 관계도서이며, 공람기간 중에 제출되는 의견 및 관련 법령의 

검토과정에서 변경 될 수 있습니다.




